2. NAPIREND Ugyiratszam: 1/57-1/2013.

ELOTERJESZTES

a Tapolca Varos Onkormanyzata, Gyulakeszi Kézség Onkormanyzata és Raposka Kozség
Onkormdnyzata Képvisel6-testiileteinek 2013. februdr 22-i nyilvdnos egyiittes iilésére

Targy: A Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak elfogadasa
ElGterjeszto: Csaszar Laszlo polgarmester

Toth Joézsef polgarmester
Bolla Albert polgarmester

El6készitette: Ughy Jen6né aljegyz6
Onkormanyzati és Igazgatdsi Iroda
dr. Rozgonyi Viktéria irodavezet6

Megtargyalja: Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének:
Ugyrendi Bizottsaga
Csalad-, Egészségligyi, Oktatdsi, M(ivel6dési és Sport Bizottsaga
Pénzligyi és Teleplilésfejlesztési Bizottsaga

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Tapolca Varos Onkormdnyzata Polgarmesteri Hivatala alapitd okiratat Tapolca Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete utoljara 2013. janudr 1-i hatallyal médositotta.

Jelen testileti Glésen a tisztelt KépviselG-testiiletek napirendként targyaljak a Tapolca Varos,
Gyulakeszi és Raposka Kézségek Onkormanyzatai altal megalakitott k6zds dnkormdnyzati hivatal
létrehozdsardl sz616 megallapodas elfogaddsat.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) elGirdsai alapjan megalakitott k6zos hivatal teszi sziikségessé a Polgarmesteri Hivatal
alapité okiratanak jelenlegi mdédositasat.

Az allamhaztartasroél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 11. § (2) bekezdése alapjan a koltségvetési
szerv (polgarmesteri hivatal) altaldnos jogutddlassal torténé megsziintetése atalakitdssal
torténhet. Az atalakitds lehet egyesités, az egyesités lehet beolvadds. Beolvadas esetén a
beolvadd koltségvetési szerv megsziinik, jogutddja az atvevd koltségvetési szerv.

A beolvadassal torténé atalakulds el6nye — tobbek kozott -, hogy nem kell Uj addszamot,
szamlaszamot alkalmazni.

Az Motv. atmeneti rendelkezéseinek értelmében legkésébb 2013. februar 28-an megsziinnek a
korjegyz6ségek. A megsz(in6 korjegyziség jogutddja — ide nem értve a munkajogi jogutddlast —



az a kozos oOnkormanyzati hivatal, amelynek létrehozdsaban a kordbbi korjegyzGségi tag
teleplilési Gnkormanyzat részt vesz, vagy amelyhez csatlakozik.

Ennek megfeleléen az Motv. szabalyainak megfelel6en Gyulakeszi és Raposka Kozségek
onkormanyzata kezdeményezi a korjegyzGség torzskonyvi nyilvantartasbdl valo torlését.

Tekintettel arra, hogy Tapolca varos alapesetben nem koteles k6zos dnkormanyzati hivatalt
alakitani, a Polgarmesteri Hivatal megsziintetésére nincs szikség, elegendd, ha a megsz(ing
Gyulakeszi, Kisapati, Raposka Korjegyz6ség beolvad a polgarmesteri hivatalba, ezaltal kialakitva
a kdzos onkormanyzati hivatalt.

A Polgdrmesteri Hivatal alapité okiratat azonban az atalakuldsnak megfelel6en mddositani kell,
hogy az megfeleljen az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. el8irdsainak.

A koz0s onkormanyzati hivatal a polgdrmesteri hivatalhoz hasonléan — a képvisel6-testilet(ek)
szerve lesz, feladata a hdrom telepiilésen a dontés-el6készités, illetve a dontések
végrehajtasanak szervezése.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az el6terjesztést az elGterjesztést megvitatni és a
hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

A Képvisel6-testiilet a Tapolca Varos Onkormanyzata
(Képvisel6-testiilete) Polgarmesteri Hivatala (rovid
neve: Polgarmesteri Hivatal Tapolca) 2009. julius 1-jei
hatdllyal jovahagyott alapitd okiratanak modositasara
kidolgozott alapitd okirat tervezetet, igy a Tapolcai K6zos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(i alapitd
okiratat 2013. marcius 1. hatallyal jévahagyja, és azt a
hatarozat melléklete szerinti formaban és tartalommal
elfogadja.

Felkéri Tapolca Varos Aljegyz6jét, hogy az alapitd
okiratot a MAK Térzskdnyvi Nyilvantartasa részére kiildje

meg.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: aljegyzé

Tapolca, 2013. februdr 13.

Csaszar Laszlé
polgarmester



ALAPITO OKIRAT MODOSITASA
tervezet

Tapolca Varos Onkormanyzata (Képvisel6-testiilete) Polgarmesteri Hivatala 2009. julius 1-i
hatallyal Tapolca Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete 123/2009. (VI. 10.) Kt. hatarozata
alapjan kiadott alapité okiratanak mdédositasara keriil sor.

Az alapitd okiratot az allamhaztartdsrél szélé 2011. évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b)
pontjdban, a (2) bekezdésében és az (5) bekezdésében, tovabba a 11. § (3) és (3a)
bekezdésében meghatarozott felhatalmazas alapjan, az allamhdaztartasrol szélé toérvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rend. 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal
Tapolca Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Gyulakeszi Kézség Onkormanyzatdnak
KépviselS-testiilete és Raposka Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az aldbbiak
szerint médositja.

1. Az alapito okirat bevezetd része az alabbiak szerint médosul:

,Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete a helyi dnkormanyzatokrdl szélé 1990.
évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében, az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény
8. § (1) bekezdése b) pontjaban foglaltak alapjan, az onkormanyzat mdkodtetésével,
valamint az allamigazgatdsi ligyek dontésre valé elGkészitésével és végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasara egységes hivatalt hozott |étre, amely helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv. Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rend. 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal az aldbbi alapité okiratot adja
ki:”

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

,Tapolca Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete (8300 Tapolca, H8sok tere 15.,
képviseli: Csdszar Laszlé polgdrmester),

Gyulakeszi Kézség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete (8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.,
képviseli: Toth Jozsef polgarmester) és

Raposka Kézség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete (8300 Raposka, F8 u. 51., képviseli:
Bolla Albert polgdrmester), mint alapito és fenntarté 6nkormanyzatok

a Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. § (1)
bekezdése, az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdése, az
allamhdaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 4-
5. §-a, és az 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendelet alapjan az alabbi alapité okiratot adjak ki.”

2. Az alapito okirat 1. pontja az alabbiak szerint médosul:

,Koltségvetési szerv:

Neve: Tapolca Varos Onkormanyzata (Képvisel6-testiiletének) Polgdrmesteri Hivatala
Idegen neve: ---

Rovid neve:  Polgarmesteri Hivatal Tapolca

Székhelye: 8300 Tapolca, H6sok tere 15.”

szoveg helyébe az alabbi széveg Iép:



A koltségvetési szerv:

Neve: Tapolcai Kéz6s Onkorményzati Hivatal
Székhelye: 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.

Ugyfélszolgalati helyek: 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
8300 Raposka, F6 u. 51.
MAK- nal nyilvantartott térzsszam: 429344”

Az alapito okirat 2. pontja az aldbbiak szerint modosul:
»Alapitasardl rendelkez6 jogszabaly teljes megjelolése: ---”
széveg helyébe az alabbi széveg lép:

,Létrehozasarol rendelkez6 hatarozatok:

Tapolca Varos Onkorményzata  /2013. (Il. 22.) sz. Kt. hatdrozat
Gyulakeszi Kozség Onkorményzata  /2013.(ll. ....) sz. Kt. hatdrozat
Raposka K6zség Onkorményzata  /2013. (Il. ......) sz. Kt. hatérozat.”

Az alapito okirat 3. Kdzvetlen jogel6édjének neve, székhelye cimii pont az alabbiak szerint
maddosul:

»Varosi Tandacs Vb. 8300 Tapolca, H6sok tere 15.”
széveg helyébe az alabbi széveg lép:

,Tapolca Varos Onkormdnyzata Polgarmesteri Hivatala, Tapolca, H8s6k tere 15.
Gyulakeszi, Kisapati és Raposka Korjegyz6sége, Tapolca, Zrinyi u. — a munkajogi jogutodlas
kivételével.”

Az alapité okirat 4. Kozfeladata cim(i pontja az alabbiak szerint médosul:

»Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdése b) pontjaban, illetve a
helyi 6nkormanyzatokrél szélé6 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan, a polgarmesteri hivatal helyi 6nkormdnyzati koéltségvetési szerv, amely az
onkormanyzat mdkodtetésével, valamint az dllamigazgatasi Ulgyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsara |étrejott egységes
hivatal.”

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

»Az Onkormdanyzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa. A hivatal kézrem(kodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyittm(ikodésének osszehangoldsdban. A jogszabdlyok altal a
jegyzd és polgarmesterek feladat- és hatdskorébe utalt feladatok el6készitése és dontést
kovet6en azok végrehajtasa.”



6. Az alapito okirat 5. Alaptevékenysége cimii pontja az aldbbiak szerint médosul:

»Polgdrmesteri Hivatal Tapolca alaptevékenysége:

Elldtja 6nkormanyzat mikodésével, valamint az allamigazgatdsi Ugyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat, tovabbd azokat a hatdsagi
feladatokat, melyeket jogszabalyok Tapolca varos illetékességi és m(ikodési korébe utalnak.
Tovabba ellatja a nemzetiségek jogairdl szélé torvényben meghatarozott feladatokat, és a
Tapolca és Kornyéke Kistérség Tobbcélu Tarsuldsanak Tarsuldsi Tandcsa munkaszervezeti
feladatait.

Allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:
841105 Altaldnos kozigazgatas, helyi 6nkormdnyzatok, valamint tobbcéld kistérségi
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége”

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

»Ellatja onkormanyzatok miikodésével, valamint az dllamigazgatasi lUgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, tovdbba azokat a hatdsagi
feladatokat, melyeket jogszabalyok az illetékességi és mikodési korébe utalnak. Tovabba
ellatja a nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben meghatarozott feladatokat, és a Tapolca és
Kérnyéke Kistérség Tobbcéll Tarsulasanak Tarsuldsi Tandcsa munkaszervezeti feladatait.

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége”

7. Az alapité okirat 6. pontja az alabbi szakfeladatokkal egésziil ki:

,841133 Ad9, illeték kiszabasa, beszedése, addellenbrzés
841173 Statisztikai tevékenység”

8. Az alapité okirat 8. llletékessége, miikodési kore cimii pontja az aldbbiak szerint médosul:

»Tapolca varos kozigazgatasi valamint a korzetkdzponti telepliléshez tartozd telepilések
kozigazgatasi terilete.”

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

»a) Tapolca varos kozigazgatasi terilete,

b) Gyulakeszi kozség kozigazgatasi teriilete,

c) Raposka kozség kozigazgatasi teriilete,

d) I. foku épitési hatésagi feladat- és hataskorben illetékességi teriilete: a tapolcai jaras
illetékességi terilete.”

9. Az alapité okirat 10. pontja az alabbiak szerint médosul:

»Alapito jogokkal felruhazott iranyito szerv neve, székhelye:
Tapolca Varos Onkorményzata Képvisels-testiilete 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.”



10.

11.

12.

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

»A koltségvetési szerv alapitoi:

Tapolca Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete, 8300 Tapolca, H8s0k tere 15.
Gyulakeszi Kozség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete, 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
Raposka Kézség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete, 8300 Raposka, F6 u. 51.”

Az alapité okirat 11. Feliigyeleti szerv neve, székhelye cim(i pontja az aldbbiak szerint
maddosul:

,Tapolca Varos Onkormdnyzata Képvisel8-testiilete 8300 Tapolca, H8sok tere 15.”
széveg helyébe az alabbi széveg lép:

,Tapolca Varos Onkormdnyzatanak Képvisel8-testiilete, 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.
Gyulakeszi Koézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete, 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
Raposka Kdzség Onkorményzatanak KépviselS-testiilete, 8300 Raposka, F& u. 51.”

Az alapitoé okirat 13. Vezetdjének megbizasi rendje cimii pontja az alabbiak szerint
maddosul:

A Polgarmesteri Hivatal vezetGje a jegyzl. A jegyzGt palyazat alapjan a polgarmester nevezi
ki a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény, valamint a
kozszolgalati tisztviselGkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény alapjan.”

szoveg helyébe az alabbi széveg Iép:

A koltségvetési szerv vezetje a jegyz6. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX torvény és a kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény
el6irasainak megfelel6en a jegyz6t Tapolca Varos polgdrmestere — palydzat alapjan —
hatarozatlan id6re nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoéi jogokat.”

Az alapito okirat 14. pontja az aldbbiak szerint médosul:

»Foglalkoztatottaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:
Ko6zszolgalati jogviszony.”

szoveg helyébe az alabbi széveg Iép:

,Foglalkoztatottak jogviszonya:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya koztisztvisels, Uligykezel6, melyekre a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szélé 2011. évi CXCIX. torvény az irdanyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a
jogviszonya munkavadllalé, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szélé 2012. évi .
torvény az irdnyadd. Egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyra a Polgdri Térvénykonyvrél
sz0616 1959. évi. IV. térvény (megbizasi jogviszony) az iranyadd.”



13. Az alapité okirat 15. A feladatellatast szolgalé vagyon cimii pontja az alabbiak szerint
modosul:

»Polgdrmesteri Hivatal Tapolca tulajdonaban Iévé ingatlan, ingd, immaterialis javak, vagyon
érték( jogok és egyéb vagyon.

A gazddlkodashoz rendelkezésre allo vagyon értékét a szamviteli nyilvantartasok alapjan
elkészitett éves beszamold, a vagyoni allapotot és az éves leltar tartalmazza.”

széveg helyébe az alabbi széveg Iép:

JIngatlanok: 1. Tapolca Varos Onkormanyzata tulajdonat képez8 hivatali épiilet hasznalati
joga,

2. Gyulakeszi Kézség Onkormanyzata tulajdonat képezd hivatali épiilet tigyfélszolgalatra
kijelolt irodahelyiségének haszndlati joga,

3. Raposka Koézség Onkormdényzata tulajdonat képezd hivatali épiilet tgyfélszolgalatra
kijelolt irodahelyiségének ingatlan hasznalati joga.

Ingd vagyon: Az altaldnos vagyonleltdr szerint az alapitaskor a koltségvetési szerv
haszndlataba adott ingé vagyon, valamint a szervezet m(ikédése soran megszerzett ingd
vagyon.”

14. Az alapité okirat 16. pontjdban a ,Polgarmesteri Hivatal Tapolca” szévegrész hatdlyat
veszti.

15. Az alapito okirat 17. pontja az aldabbiak szerint médosul:

,Tapolca Varos Onkormanyzatanal az alabbi bankszamlat vezetik:
11748052-15734161 Polgarmesteri Hivatal Tapolca.”

széveg helyébe az alabbi széveg lép:

A koltségvetési szerv az alabbi bankszamlat vezeti:
11748052-15734161 Tapolcai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal.”

16. Az alapité okirat 18. pont cimében a ,Polgarmesteri Hivatal” szoveg helyébe a
»koltségvetési szerv” széveg lép.

17. Zaro rendelkezések:

Jelen alapité okirat mddositas a torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel 1ép érvénybe és 2013.
marcius 1. napjan lép hatalyba.

Az alapité okirat mdodositasat annak elolvasasa, tartalmanak megértése utan a Képvisel§-
testliletek nevében eljaré polgarmesterek, mint az 6nkormanyzati akarattal teljességgel
megegyezst, helybenhagydlag sajat kezlileg alairtak.

Tapolca, 2013. februar ....

Csaszar Laszlo Toth Jozsef Bolla Albert

polgarmester polgarmester polgarmester
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Zaradék:

Tapolca Varos Onkormanyzata (Képvisel6-testiilete) Polgdrmesteri Hivataldnak alapité okirat
modositasat (és igy a Tapolcai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal egységes szerkezetd, Uj Alapitd
Okiratat) Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a  /2013. (Il. .) Kt. hatdrozataval
2013. marcius 1. hatallyal hagyta jova.

Csaszar Laszlo Ughy Jen6né
polgarmester aljegyz6

Tapolca Varos Onkormanyzata (Képvisel8-testiilete) Polgarmesteri Hivatalanak alapitd okirat
maodositasat (és igy a Tapolcai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(, Uj Alapitd
Okiratat) Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a /2013. (Il .) Kt.
hatarozataval 2013. marcius 1. hatallyal hagyta jova.

Toth Jozsef dr. Horvath Karoly
polgarmester korjegyz6

Tapolca Varos Onkormanyzata (Képvisel6-testiilete) Polgdrmesteri Hivataldnak alapité okirat
modositasat (és igy a Tapolcai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal egységes szerkezetd, Uj Alapitd
Okiratat) Raposka Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a /2013. (Il ) Kt.
hatdrozataval 2013. mdrcius 1. hatdllyal hagyta jéva.

Bolla Albert dr. Horvath Karoly
polgarmester korjegyz6



ALAPITO OKIRAT
Egységes szerkezetben

Tapolca Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete (8300 Tapolca, H8s6k tere 15., képviseli:
Csdszar LaszI6 polgdrmester),

Gyulakeszi Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete (8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.,
képviseli: Téth Jozsef polgarmester) és

Raposka Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete (8300 Raposka, F& u. 51., képviseli:
Bolla Albert polgdrmester), mint alapitd és fenntarté 6nkormanyzatok

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. § (1) bekezdése,
az allamhdaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdése, az dllamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 4-5. §-a, és az 56/2011. (XII.
31.) NGM rendelet alapjan az alabbi alapité okiratot adjak ki:

1. A koltségvetési szerv:

Neve: Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8300 Tapolca, HGsok tere 15.

Ugyfélszolgalati helyek: 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
8300 Raposka, F6 u. 51.

MAK- nal nyilvantartott térzsszam: 429344
2. Létrehozasarodl rendelkezé hatarozatok:

Tapolca Varos Onkorményzata  /2013. (ll. 22.) sz. Kt. hatarozat
Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata  /2013.(ll. ....) sz. Kt. hatarozat
Raposka Kozség Onkorményzata  /2013. (ll. ......) sz. Kt. hatarozat

3. Kozvetlen jogel6djének neve, székhelye:

Tapolca Varos Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala, Tapolca, H8s6k tere 15.
Gyulakeszi, Kisapati és Raposka Korjegyz6sége, Tapolca, Zrinyi u. — a munkajogi jogutédlas
kivételével

4, Kozfeladata:

Az O6nkormanyzat mikoédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok ellatasa. A hivatal kozrem(ikddik az 6nkormanyzatok egymas kézotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyittm(ikodésének 6sszehangolasaban. A jogszabalyok dltal a
jegyz6 és polgarmesterek feladat- és hataskorébe utalt feladatok elGkészitése és dontést
kovetben azok végrehajtasa.



5. Alaptevékenysége:

6.

Elldtja onkormanyzatok mikodésével, valamint az allamigazgatdsi lgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat, tovabba azokat a hatdsagi
feladatokat, melyeket jogszabalyok az illetékességi és mikdodési korébe utalnak. Tovabba
ellatja a nemzetiségek jogairdl sz6l6 torvényben meghatarozott feladatokat, és a Tapolca
és Kornyéke Kistérség Tobbcéll Tarsulasanak Tarsuldsi Tanacsa munkaszervezeti
feladatait.

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaldi és addszakértbi tevékenység végzése

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggydllési képviselbvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodd
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

841133 AdJ, illeték kiszabdasa, beszedése, addellendrzés

841173 Statisztikai tevékenység

841906 Finanszirozasi miveletek

841907 Onkormanyzatok elszdmoldsai a kéltségvetési szerveikkel

882123 Temetési segély

890441 ROovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesit6 tdmogatasra jogosultak hosszabb id6tartamu
kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

7. Vallalkozasi tevékenység fels6 hatara a mddositott kiadasi el6iranyzatok aranyaban: --

8.

9.

llletékessége, miikodési kore:

a) Tapolca varos kozigazgatasi terilete,

b)  Gyulakeszi kdzség kozigazgatasi terllete,

c¢) Raposka kozség kozigazgatasi terilete,

d) I fokd épitési hatdsagi feladat- és hataskorben illetékességi teriilete: a tapolcai jards
illetékességi terilete.

Iranyito szerv neve, székhelye:

Tapolca Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete
8300 Tapolca, HGsok tere 15.
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10. A koltségvetési szerv alapitoinak neve, székhelye:

Tapolca Varos Onkormdnyzatdnak Képvisel8-testiilete, 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.
Gyulakeszi K6zség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete, 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
Raposka K6zség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete, 8300 Raposka, F6 u. 51.

11. Feliigyeleti szerv neve, székhelye:

Tapolca Varos Onkormanyzatédnak Képvisel6-testiilete, 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.
Gyulakeszi K6zség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete, 8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.
Raposka Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, 8300 Raposka, F6 u. 51.

12. Gazdalkodasi besorolas:

Ondllé jogi személy, ©nalléan miikddé és gazdalkodd koltségvetési szerv, sajat
koltségvetéssel rendelkezik, ©nallé gazdalkodasi jogkdre és felel6ssége van.
Alaptevékenységét ondlldéan latja el, kormanyrendeletben foglaltak szerint gondoskodik
fizikai (technikai) segit6 feladatai ellatasardl, rendelkezik pénziigyi és szamviteli szervezeti

egységgel.
13. VezetGjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetbje a jegyz6. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX torvény és a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. térvény
el6irasainak megfelel6en a jegyz6t Tapolca Varos polgarmestere — pdlyazat alapjan —
hatarozatlan id6re nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoéi jogokat.

14. Foglalkoztatottak jogviszonya:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya koztisztvisel§, Ugykezel6, melyekre a kozszolgdlati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény az iranyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a
jogviszonya munkavallalé, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérél szélé 2012. évi .
torvény az iranyadd. Egyéb foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyra a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 1959. évi. IV. torvény (megbizdsi jogviszony) az irdnyado.

15. A feladatellatast szolgdalé vagyon:

Ingatlanok: 1. Tapolca Varos Onkormanyzata tulajdonat képezé hivatali épiilet hasznélati
joga,
2. Gyulakeszi Koézség Onkormdnyzata tulajdondt képezd hivatali épiilet
Ugyfélszolgdlatra kijel6lt irodahelyiségének hasznadlati joga,
3. Raposka Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezd hivatali épiilet
Ugyfélszolgdlatra kijel6lt irodahelyiségének ingatlan hasznalati joga.

Ingd vagyon: Az altalanos vagyonleltar szerint az alapitaskor a koltségvetési szerv

hasznalataba adott ingd vagyon, valamint a szervezet mikodése soran
megszerzett ingod vagyon.
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16. A vagyon feletti rendelkezési joga:

A rendelkezésre allé vagyontargyakat feladatainak ellatasdhoz szabadon hasznalhatja a
vonatkozo kdzponti, és helyi jogszabalyoknak megfelel&en.

17. A koltségvetési szerv az alabbi bankszamlat vezeti:
11748052-15734161 Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
18. A koltségvetési szerv az altalanos forgalmi adénak alanya:

Addszam: 15429348-2-19

Tapolca, 2013. februar ........

Csaszar Laszlo Toth Jozsef Bolla Albert
polgarmester polgarmester polgarmester
Zaradék:

A Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(i alapité okiratat Tapolca Varos
Onkormanyzata 2013. marcius 1. hatallyal a ...../2013. (ll....... ) Kt. hatarozatdval fogadta el.

Csaszar Laszlo Ughy Jenéné
polgarmester aljegyz6

A Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(i alapitd okiratat Gyulakeszi Kozség
Onkormanyzata 2013. marcius 1. hatallyal a ...../2013.(1l. ..) Kt. hatarozataval fogadta el.

Téth Jozsef dr. Horvath Karoly
polgarmester korjegyz6

A Tapolcai K6zds Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet( alapitd okiratdt Raposka Kozség
Onkormdényzata 2013. marcius 1. hatallyal a ...../2013.(Il. ..) Kt. hatdrozataval fogadta el.

Bolla Albert dr. Horvath Karoly
polgarmester korjegyz6
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