1. NAPIREND Ugyiratszam: 1/66-3/2013.

ELOTERJESZTES

a Tapolca Varos Onkormdnyzata, Gyulakeszi K6zség Onkormanyzata és Raposka K6zség
Onkormdnyzata Képvisel§-testiileteinek 2013. februdr 22-i nyilvanos egyiittes ilésére

Targy: K6z0s 6nkormanyzati hivatal megalakitasarél és fenntartasarol szélé
megallapodas jovahagyasa

El6terjeszto: Csaszar Laszlo polgarmester
Toth Joézsef polgarmester
Bolla Albert polgarmester

El6készitette: Ughy Jen6né aljegyz6
Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda
dr. Rozgonyi Viktéria irodavezet6

Megtargyalja: Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének:
Ugyrendi Bizottsaga
Csalad-, Egészségligyi, Oktatdsi, M(ivel6dési és Sport Bizottsaga
Pénzligyi és Teleplilésfejlesztési Bizottsaga

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A kozigazgatas atalakitasanak a jarasok kialakitdasa mellett masik nagy eleme a kis
teleplilések feladatellatdsnak egységesitése, az ebben jelentkez6 szétaprozddas
megsziintetése. Ennek az egységesitésnek az eszkdze, hogy bizonyos lakossagszam (2000 f6)
alatt a telepilések nem tarthatnak fenn 6nallé polgarmesteri hivatalt, hanem koz6s hivatalt
kell kialakitaniuk vagy ugy, hogy egymassal allapodnak meg a térvényben meghatarozottak
elérése céljabdl, vagy pedig varoshoz csatlakoznak.

A kozos oOnkormadnyzati hivatalok létrehozdsanak szabalyait és feltételrendszerét a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) szabalyozza.

A jogszabalyok alapjan Gyulakeszi és Raposka Kozség Onkormanyzata mellékelt
hatdrozatdban ugy dontdtt, hogy Tapolca Varos Onkormanyzatdval kdzés énkormanyzati
hivatalt hoz létre és tart fenn.

Gyulakeszi kozség lakossagszama az irdanyadd 2010. évi Onkormanyzati valasztaskor
figyelembe vett lakossagszdm (Motv. 146. § (3) bekezdés) alapjan 719 f6, Raposka kozség
lakossagszama 260 f6, igy 6nallé polgarmesteri hivatalt 2013-t6l nem tarthatnak fenn.



Az Motv. 85. § (7) bekezdése értelmében a varosi teleplilési dnkormanyzat képvisel6-
testiilete nem tagadhatja meg a ko6zos Onkormanyzati hivatal |étrehozasdra iranyuld
megallapodas megkotését, ha azt a vele hatdros telepiilés kezdeményezi.

A fentiek alapjan a k6zos 6nkormanyzati hivatal kialakitasaban részt venni kivand Gyulakeszi
és Raposka nem utasithato el.

Az Motv. atmeneti rendelkezéseként a k6zos hivatalokat legkésébb 2013. marcius 1-jéig kell
megalakitani. Ekkorra mar a torzskonyvi nyilvantartasi bejegyzésnek is meg kell torténnie.

A koz06s hivatal — a polgarmesteri hivatalhoz hasonldan — a képviselS-testiilet(ek) szerve lesz.
Jelen testileti Ulésen a tisztelt KépviselG-testiletek kapcsolédd napirendként targyaljdk a
jelenlegi tapolcai polgarmesteri hivatal atalakitasat, és az alapité okiratdanak maddositasat,
mely alapjan a tovabbiakban a polgarmesteri hivatal k6zos onkormadnyzati hivatalként
mikodik.

Gyulakeszi és Raposka kozségek dnkormdnyzata, mint a korjegyzGségben résztvevd tagok,
kezdeményezik a korjegyz6ség torzskonyvi nyilvantartasboél vald torlését.

A koz0s hivatal elsGdleges feladata a dontés-el6készités, illetve a dontések végrehajtasanak
szervezése a harom képvisel6-testlilet szamara. Mindkét funkcié kiterjed mind az
onkormanyzati, mind pedig az allamigazgatasi dontésekre, fliggetlenul attdl, hogy azok a
képvisel8-testiilet, a polgarmester, vagy a jegyz8 hataskorébe tartoznak. A kdzds hivatal
szerepe az 6nkormanyzati midkodés szempontjabdl meghatarozd, az adott 6nkormanyzatok
tervszer(i m(ikddésének, a kozszolgaltatdsok megfelel§ biztositdasanak alapfeltétele a jol
szervezett, képzett apparatus.

A koOz0s hivatal létrehozdsardl és fenntartasardl az érintett dnkormanyzatok képvisel6-
testiletei allapodnak meg, az errdl sz6l6 testileti dontést mindsitett tobbséggel fogadjak el.
A megallapoddsban szerepelnie kell a m(ikédést meghatarozé és befolydsoléd alapvetd
tényez6knek, ugy mint a kozos hivatal megnevezése, a kozos hivatal |étszdma, a nem
székhelytelepiilésen valo6 feladatellatas modja, a miikodtetéshez vald hozzajarulds aranyanak
és madjanak, ill. tartalmazhat minden olyan elemet, amit a képvisel6-testiiletek fontosnak
tartanak.

Az MoOtv. a kozos Onkormanyzati hivatal elnevezését konkrétan meghatarozza: a kozos
hivatal megnevezése a 84. § (5) bekezdés b) pontja értelmében Tapolcai Kozos
Onkormanyzati Hivatal.

Az Motv. kimondja azt is, hogy amennyiben mikodtetd teleptlések egyike varos, akkor a
varos a székhelytelepiilés.

A Motv. 84 — 86. §-ai, a 146. §, valamint az irdnyitds szempontjabdl a 67. § tartalmaz a k6zos
onkormanyzati hivatalra kdzvetlenil vonatkozé el6irdsokat.

A mellékelt Megallapodas-tervezetet az el6irdsok figyelembe vételével, valamint a
polgarmesterek egyeztetése eredményeként terjesztjik a képvisel6-testiletek elé.



K6z6s hivatal kialakitdsa esetén minden érintett telepilésen biztositani kell az igazgatasi
munka folyamatos vagy idGszakos elldatasdahoz szilikséges személyi és targyi feltételeket.
(Motv. 85. § (8) bekezdés). A kozods hivatal létrehozasara vonatkozd megdllapodasban
feltétlentl ki kell térni arra, hogy ezt milyen formaban valdsul meg. Az el6zetes egyeztetések
alapjan az Motv. elGirdsaira figyelemmel, ideiglenes jelleggel m(ikédd kirendeltségként
Gyulakeszin és Raposkan egy-egy napon lesz kihelyezett ligyfélfogadas, az 6nkormanyzatok
altal biztositott irodahelyiségben.

A koz0s dnkormanyzati hivatal mikodésének egyik legfontosabb kérdése a hivatal |étszama.

Az Motv. 85. § (5) bekezdés alapjan amennyiben a kozds dnkormdnyzati hivatalt varos
mUkodteti, Ugy a hivatal létszdmat az érintett teleplilések képvisel6-testiileteinek
megallapoddsaval hatdrozzdak meg. Megallapodds hidanydban a vdrosi Onkormanyzat
képvisel6-testiilete allapitja meg.

A kozOs hivatal allomanyi létszamdnak meghatdrozasat befolydsolja az 6nkormanyzati
feladatrendszer valtozasa, a jardsi hivatalok kialakitasa, Tapolca jarasszékhely funkcidjabol
eredé tobbletfeladatok, a gyulakeszi és raposkai énkormdnyzat altal ellatott (és maradd)
feladatok, a koltségvetési korlatok és a hatékonysag kdvetelménye.

A polgarmesteri hivatalban foglalkoztattak munkajogi jogviszonya nem valtozik, a megsz(ing
korjegyz6ségtdl a kozos hivatal allomanyaba kerdl at 4 f6.

A koOz6s Onkormanyzati hivatalban a tervezett allashelyek szama 2013. marcius 1-jén
Osszesen: 63.

A kozo6s hivatal fenntartdasat, mikodési koltségeit elsGsorban az allam adott évi kdzponti
koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatdrozott mértékl tdmogatds finanszirozza.

Az Motv. 85. § (11) bekezdése alapjan a k6zos hivatal miikodési koltségeit a kdzos hivatalhoz
tartozé onkormanyzatok — eltér6 megadllapodasuk hidnyaban — lakossagszamuk ardnydban
biztositjak.

A Megallapodas-tervezet ett6l nem tér el, Gyulakeszi és Raposka a lakossdg-szam ardnydban
jarul hozza a k6zos hivatal m(ikodéséhez sziikséges koltségekhez.

A Megadllapodas-tervezet szerint az Ugyfélszolgalati helyek mikodtetéséhez sziikséges
koltségeket a helyiséget biztositd dnkormanyzat viseli.

A megallapodas alapjan létrejové kozos onkormanyzati hivatal kéltségeinek finanszirozasan
tul természetesen mindharom 6nkormanyzatnak a k6zos hivataltdl elkiilonilt koltségvetése
is lesz.

A kozos hivatal vezetése kapcsan a két csatlakozd telepiilés dnkormanyzata az elGzetes
targyalasok sordn elfogadta, hogy az Métv. 83. § c) pontjara és a 146/C. § (1) bekezdésében
foglaltakra tekintettel a jelenlegi polgdrmesteri hivatal jegyz6jét, aljegyzG6jét palydzat kiirasa
nélkul tovabb foglalkoztatjak a k6z6s 6nkormanyzati hivatal jegyz6jeként, aljegyz6jeként.



A Megallapodds-tervezet rendelkezik tovabba a k6zos dontést igényl6 lgyekrdl, az egylttes
Ulések tartdsardl, melyekre els6sorban a koltségvetés, zarszamadas elfogadas soran lesz
szlikség.

A koz6s dnkormanyzati hivatal Iétrehozdsaval kapcsolatos feladatok a megallapodas alairasat
kovetben az aladbbiak:

1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal dokumentumainak elGkészitése
A koz06s 6nkormanyzati hivatal SZMSZ-ének (lGgyrendnek) elkészitése
Munkakdri leirasok
Kozszolgdlati szabalyzat el6készitése
Egyéb szabdlyzatok el6készitése (szamviteli politika, kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvanyozds rendje, iratkezelési szabdlyzat, adatvédelmi szabalyzat, tlz- és
munkavédelmi szabalyzat, esélyegyenldségi terv, stb.)

2. Operativ intézkedések el6készitése
Folyamatban Iévé ligyek (aktdk) atadas-atvételének tervezése, litemezése
Munkaltatéi intézkedések megtervezése

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az elGterjesztést az elBterjesztést megvitatni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Véros Onkormdényzata, Gyulakeszi Kdzség
Onkormdényzata és Raposka Kdzség Onkormanyzata
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény alapjan 2013. marcius 1-i
hatallyal k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre és
tart fenn a hatdrozat mellékletét képezd
Megallapodas szerint.

Felhatalmazza a polgarmestert, hogy a
megallapodast aldirja, tovabba a sziikséges tovabbi
teenddbket koordinalja.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester, aljegyz6

Tapolca, 2013. februdr 13.

Csaszar Laszlo
polgarmester



1 vt el o

Gyulakeszi, Kisapati, Raposka

Kérjegyztjétsl

8300 Tapolca, Zrinyi u. 7.
Telefon/Fax; 87/510-335 _

Ikt.szam:AZD] 12013,

Kivonat Gyu—lakeszi (")nkorményzat Keépviseld-testiletének 2013. janudr 11. napjan megtariott rendkividi
nyilvanos Glése jegyzkdnyvébdl: _ ,

A kivonat hitelédil,

Tapolca, 2013-01-14 4

112013 (111, Képvisel6-destlet hatérozat

Gyulakeszi On kormanyzat Képviselé—testﬁlete az alabbi
szandéeknyilatkozatot teszi:

Gyulakesii Onkormanyzat KépviselS-testlilete kinyilvanitja
azon szandékat, hogy Tapolcaval kivan ietrehozm
kozos Orkormanyzati hivatalt,

A kepviseld-testiilet az 6nkorményzatnél marada feladatok
zokkendmentes ellatasa érdekében maghizza a polgérmestert,
hogy a jelenleg a Kérjegyz&ségen dolgozt 3 6
tovabbfoglalkoziatasaval kapcsclatos targyalasokat folytasson
Tapolca Varos Onkormanyzatéval. '

Tovabba megbizza a polgarmestert a feimertié feladatok
bonyolitasaval.
Felelis: Toth Jézsef polgarmester

K.m.f,
Toth Jozsef sk. dr. Horvath Karoly sk.
polgarmester  kérjegyzd
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Gyulakeszi, Kisapati, Raposka
Kérjegyz6jétdl '
8300 Tapolca, Zrinyiu. 7.
TelefonfFax; 87/510-335
e-mail; gykrkori@t-onlins hu

Gy 15,058 | Lot .

Kivonat Raposka Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. december 27, napjan megtartott
rendkivili Glése jegyz8knyvébal,

63/2012. (X1.27.) képviseld-testlletl hatarozat

Raposka 6nkormanyzat képviseld-testiilete
az atabbi szandéknyilatkozatot teszi:
Raposka Kézség Onkerméanyzata Képviseld-testlilete
kinyilvanitja azon szandékat, hogy Tapolcaval kivan
letrehozni kézds dnkormanyzati hivatait,
Felelds: Bolla Albert polgarmester
K.m.f,
Bolla Albert sk. dr. Horvath Karoly sk,
polgérmester kGrfegyzb
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3. melléklet

MEGALLAPODAS

KOzOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL
(tervezet)

Amely létrejott

Tapolca Varos Onkormadnyzatanak Képvisels-testiilete (8300 Tapolca, H8soék tere 15.,
képviseli: Csaszar LaszI6 polgarmester),

Gyulakeszi K6zség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete (8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 55.,
képviseli: Téth Jozsef polgarmester) és

Raposka K6zség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete (8300 Raposka, F6 u. 51., képviseli:
Bolla Albert polgarmester), - egyitt: Felek - kozott.

Felek megallapitjak, hogy a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: M6tv.) szerint Gyulakeszi Kdzség Onkormdnyzata és Raposka
Kdzség Onkormanyzata 2013. janudr 1-t8l nem tarthat fenn 6néllé polgdrmesteri hivatalt,
valamint Tapolca Véros Onkormanyzata nem tagadhatja meg a kdz6s 6nkormanyzati hivatal
létrehozdsdra irdnyuld megdllapodas megkotését, ha azt a vele hatdros telepilés
kezdeményezi.

Felek megallapodnak abban, hogy az Motv. 85. §-ban foglalt felhatalmazassal élve az
onkormanyzatok mdlkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és
hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok ellatasara az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. tv 11. §-a alapjan Tapolca
Varos Onkorményzata Polgarmesteri Hivatala atalakitasaval és Gyulakeszi, Kisapati, Raposka
KorjegyzGsége egyesitésével (beolvadassal) K6zos Onkormanyzati Hivatalt hoznak létre és
tartanak fenn 2013. marcius 1. napjatol a megadllapoddasban részletezett feltételek szerint.

I. Alapvetd rendelkezések

1. A Kozés Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése és székhelye:
Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal, 8300 Tapolca, H8s6k tere 15.

2. A Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kéz6s Hivatal) jogel6djeinek
megsziintetésével, atszervezésével, pénzigyi elszamolasaval kapcsolatos minden terhet,
kotelezettséget a jogel6doket fenntartd dnkormanyzatok 6nmagukra nézve kotelez6nek
ismernek el, a Kozos Hivatal, mint jogutéd a jogel6dok kotelezettségeiért felelGsséget
nem vallal.

3. Megillapodé Onkormanyzatok a K6z6s Hivatal megalakitasara vonatkozé megéllapodas
elfogadasardl, moddositasardl egyittes képviselG-testiileti (ilésen dontenek. A
dontésekhez valamennyi érintett Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének mindsitett
tobbséggel meghozott kiilon hatarozata szilikséges.
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Il. A K6z6s Hivatal koltségvetése

A KoOz0s Hivatal mukodési koltségeinek fedezetét elsGsorban az Motv. 84. §
(4) bekezdésében és az éves koltségvetésrél széld torvényben meghatdrozott allami
tdmogatas biztositja.

A hivatal mUkodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti koltségvetésrél széléd
torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza.

A KoOz0s Hivatalt illeté allami finanszirozas lehivasara és felhasznalasara Tapolca Varos
Onkorményzata jogosult azzal, hogy a mindenkori koltségvetési tdrvényben
meghatdrozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhaté finanszirozast a K6z6s Hivatal
mUikddtetésére forditja e megallapodas szerint.

A telepilés sajatossagabol adddo tobbletfeladatok ellatasahoz szikséges létszamhoz
kapcsoldédd koltséget az a telepiilés viseli, akinek érdekében a tobbletfeladat ellatasa
felmeriilt.

A Ko6z6s Hivatal mikodési és fenntartdsi koltségeinek meghatarozasahoz, koltségvetése
elfogadasahoz, a koltségvetés modositasdhoz, a  koltségvetés féléves és
haromnegyedéves teljesitésérél  sz6lé6  tdjékoztatdjanak, beszamoldinak  és
zarszamaddsanak elfogadasahoz az 6nkormanyzatok KépviselG-testileteinek egyittes
tlésen meghozott kilon hatarozata sziikséges.

A Kozo6s Hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen dolgozé valamennyi
koztisztvisel6, kozszolgalati Ugykezel§ és fizikai alkalmazott személyi juttatasait, a
munkaaddkat terhel6 jarulékokat, a székhelyen felmerilé (megtervezett) dologi,
valamint az egyéb mikddési és felhalmozasi célu kiadasokat.

ll. A K6z6s Hivatal fenntartasa

A K6z0s Hivatal mikodésében résztvevé 6nkormanyzatok a mindenkor hatalyos kdzponti
koltségvetési torvény alapjan részeslilnek tamogatasban. A képvisel6-testiletek a
tdmogatast a koztisztvisel6k személyi juttatdsdra és a munkaadot terhelS jarulékara,
dologi kiadasokra kotelesek forditani.

Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata a Kozds Hivatal szdmara a finanszirozas 6sszegét
marcius hénappal kezdve minden hénap 10-ig megtériti.

Raposka Kozség Onkormanyzata a Kozds Hivatal szamdra a finanszirozds 6sszegét
marcius hénappal kezdve minden hénap 10-ig megtériti.

A KOz0s Hivatalt illet6é allami finanszirozas osszegét 2014. évt6l a képviselG-testiiletek a
K6z6s Hivatal szamldjara utaljak at 12 egyenlé részletben el6re, minden hénap 10.

napjaig.



10.

11.

12.

13.

14.

Felek kijelentik, hogy a Kozos Hivatal fenntartasanak koltségeihez (kozmi koltségek,
karbantartds, felljitas, informatikai eszkdzok pdtlasa) az allami finanszirozdson felll az
érdekelt képvisel6-testiiletek lakossagszam-aranyosan jarulnak hozza.

A Ko6z0s Hivatal m(ikodéséhez, feladatelldtdsdahoz sziikséges, az Onkormanyzatok
tulajdondban 1év6 targyi eszkozoket, berendezéseket és felszereléseket az
Onkormanyzatok téritésmentesen a K6zos Hivatal rendelkezésére bocsatjak.

A Tapolca Véros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé vagyontéargyak
(2013. februar 28-i leltdr szerint) téritésmentesen atkerllnek a Kozos Hivatal
hasznalataba azzal, hogy kivalas esetén a kiléps kozség ezen vagyontargyakra nem
tarthat igényt.

A Gyulakeszi, Kisapati, Raposka Korjegyz6ség tulajdonaban lév6é vagyontargyak (2013.
februar 28-i leltar szerint) téritésmentesen atkerlilnek a K6z6s Hivatal hasznalataba azzal,
hogy kivalas esetén a kilép6 kdzség csak az altala atadott vagyontargyakra tarthat igényt.

Gyulakeszi Kézség Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete biztositia a Kozds Hivatal
gyulakeszi Ggyfélszolgdlati helyén felmeriilé mikodési és fenntartasi kiadasokat (energia,
viz, kdzm(vek, takaritasa stb.) tovabba a megfelel6 és az Ginnep altal megkovetelt médon
és formaban az anyakdnyvi eseményekhez sziikséges helyiséget.

Raposka Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete biztositja a Kozoés Hivatal
raposkai Ugyfélszolgalati helyén felmertl6é m(ikodési és fenntartasi kiadasokat (energia,
viz, kdzmivek, takaritdsa stb.), tovabba a megfelel6 és az Gnnep dltal megkovetelt
modon és formaban az anyakdnyvi eseményekhez sziikséges helyiséget.

Felek megdllapodnak abban, hogy a kotelez6 belsé ellen6rzés feladatainak ellatasat
2014. évtél kozosen oldjdk meg, vagy kozos megoldast keresnek, koltségeit feladat-
aranyosan biztositjak.

A Koz6s Hivatal végzi a megallapodd Onkormanyzatok és a Kozos Hivatal pénzigyi-
gazdalkodasi feladatait. A Gyulakeszi Ovoda, mint 6nalléan miikodé koltségvetési szerv
pénzigyi-, szamviteli és gazdalkodasi feladatait a K6z6s Hivatal latja el.

Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben a kdzponti koltségvetésrél sz6l6 torvény
a helyi 6nkormdanyzatok mikodésének 3ltalanos tdmogatdsa Osszegét csokkenti az
Onkormanyzat elvart bevételével (beszamitdsi 0Osszeg), Ugy annak Osszegét az
onkormanyzatok a telepilés-izemeltetéshez kapcsoldédo feladatellatas tamogatasaba, és
nem a koz0s oOnkormanyzati hivatal m(ikddésének tamogatasdba (Motv. 84. §
(4) bekezdésében meghatdrozott tamogatasban) szamitjak be.

A jelen megallapodasban meghatarozott hozzajaruldsokrdl Felek egymdssal a targy évet
kovet6 év majus 15-ig elszamolnak, és az elszamolast pénziigyileg egymas felé targy évet
kovet6 év junius 30-ig rendezik. A Kozos Hivatal targyévi kotelezettséggel terhelt
elGirdnyzatai a targy évet kovetd év koltségvetés maddositasandl keriilnek a targyévet
kovets év éves koltségvetésébe, elszdmolasuk a targyévet kovets év elszamolasandl
jelentkezik.



15.

16.

Gyulakeszi Kdzség Onkormanyzata felhatalmazza a Koézds Hivatalt, hogy a jelen
megadllapodasban foglalt fizetési kotelezettségeinek nem teljesitése esetén azonnali
beszedési megbizdst érvényesitsen az OTP  Bank Nyrt. pénzintézetnél
vezetett......ooovevevevervenennen. szamu koltségvetési elszamolasi szamlajara.

Raposka Koézség Onkormdnyzata felhatalmazza a Kdézds Hivatalt, hogy a jelen
megadllapodasban foglalt fizetési kotelezettségeinek nem teljesitése esetén azonnali
beszedési  megbizdst  érvényesitsen az OTP  Bank Nyrt. pénzintézetnél
vezetett......oooveveveervecnennen. szamu koltségvetési elszamolasi szamlajara.

IV. A K6z6s Hivatal iranyitasa

A kozos 6nkormanyzati hivatal irdnyitasara Moétv. 67. §-a az iranyadé.

Megallapodé 6nkormanyzatok a székhely telepiilés (Tapolca) polgarmesterét bizzak meg
az altaldnos iranyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontések el6készitésével és
végrehajtasaval az alabbi teriileteken:

a) jogszabdlyban meghatdrozott esetben a koltségvetési szerv dontéseinek elSzetes
vagy utdlagos jévahagydsa,

b) a koltségvetési szerv kezelésében 1év6 kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok valamint az iranyitasi jogkorok gyakorlasdhoz, torvényben meghatarozott
személyes adatok kezelésével kapcsolatos iranyitasi jogok vonatkozasaban,

c) a képviselG-testiiletek dontései figyelembe vételével a Ko6zos Hivatal irdnyitasa
vonatkozasaban.

Megallapod6 dnkormanyzatok polgarmestere sajat telepilésére vonatkozdan dont

a) a képvisel6-testilet hataskorébe és feladatkorébe tartozd ligyekben a képvisel6-
testlilet dontései szerint,

b) a képvisel6-testiilet altal 4truhazott hataskorében eljarva,

c) sajat hatdskorében eljarva.

A Koz6s Hivatalt fenntarté onkormanyzatok egylttes Ulésen minGsitett tobbséggel

meghozott kiilon meghozott dontése szlikséges:

a) a Kozos Hivatal Alapitd Okiratdnak elfogaddsdhoz, médositasahoz,

b) a Kozos Hivatal alakitasarél, fenntartasardl széld megallapodds elfogadasahoz,
modositasahoz,

c) aKozos Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak elfogadasahoz, mdédositasahoz,

d) mads telepiilésnek a K6z6s Hivatalhoz valé csatlakozdsahoz.

A Motv. 81. § (4) bekezdésben szabdlyozott egyetértési jogot a székhely telepiilés
polgarmestere gyakorolja a Kozds Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezése,
bérezése, vezet6i megbizdsa, felmentése, vezetGi megbizdsdnak visszavondsa és
jutalmazasa tekintetében.

V. A K6z6s Hivatal szervezeti felépitése

Felek megallapodnak abban, hogy 2013. marcius 1. napjatdl a K6zos Hivatal Gyulakeszi és
Raposka kozségekben heti egy napon a Kozos Hivatal szervezeti és miUikddési
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szabdlyzatdban (Ugyrendjében) meghatarozott id6étartamban kihelyezett
ugyfélszolgalatot biztosit.

Az Ugyfélszolgdlati hely elhelyezéséhez sziikséges irodahelyiséget minden telepiilésen a
kozségi bnkormanyzat biztositja az alabbiak szerint:

Gyulakeszi kdzségben: Kossuth u. 55.

Raposka kdzségben: F6 u. 51.

Az Ugyfélszolgalati feladatokat a Kozos Hivatalban dolgozé Uligyintéz6k latjak el.
Beosztasuk az o©nkormadnyzati feladatoknak megfelel6en, a telepilésen jelentkezé
aktualis Ugyek alapjan torténik.

VI. A K6z6s Hivatal miikodése
A KOz0s Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozé szabalyzatokat a jegyz6 késziti el.

A Ko6z0s Hivatal lgyrendjét (belsé szervezeti tagozdoddasat, munkarendjét), valamint az
tgyfélfogadasi rendjét a jegyz6 javaslatdra Tapolca Varos Onkormanyzatéanak Képvisel6-
testiilete fogadja el és hagyja jova Gyulakeszi Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisels-
testiilete és Raposka Kdzség Onkorményzatdnak KépviselS-testiilete el8zetes irasbeli
véleményének kikérésével.

A jegyz6 vagy megbizottja kotelesek valamennyi képvisel6-testiilet Glésén részt venni és
ott a szlikséges tajékoztatdst megadni.

A jegyz6 évente beszamol minden képvisel6-testiiletnek a K6z6s Hivatal munkajardl,

kiilénosen:

a) a személyi allomanyra vonatkozéd adatokrdl (létszam, képzettség, képzés,
tovabbképzés)

b) a Kozos Hivatal targyi feltételeinek, és az informatika allapotardl,

c) a Kozos Hivatal dltal elldtott feladatokrdl, a tevékenységre vonatkozd statisztikai
adatokrol,

d) az ugyfélfogadas, Ugyintézés tapasztalatairdl, korszer(sitésre, egyszer(sitésre
vonatkozo javaslatokrol.

A K06z0s Hivatal székhelyén ellatott kiemelt feladatok:

a) a Képvisel6-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok
b) a KépviselG-testiilet, polgarmester, a jegyz6 hatdskorébe tartozé ligyek el6készitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok

d) munkalgyi feladatok

e) iratkezelés

f) anyakonyvi Ggyintézés

g) szocialis igazgatas

h) egyéb igazgatasi, hatdsagi feladatok

i) pénzigyi— gazdalkodasi — szamuviteli feladatok

j) adoligyi igazgatasi feladatok.
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A Ko6z6s Hivatal tgyfélszolgdlati helyén ellatott kiemelt feladat a K6z6s Hivatal feladat- és
hataskorébe tartozd Ugyek inditdsa (kérelmek felvétele, tovabbitasa a székhelyre),
helyszini szemlék, ellenérzések, meghallgatasok lebonyolitasa.

A Ko6z6s Hivatalt vezetd jegyz6 elGsegiti a megallapodd 6nkormanyzatok képvisels-
testiileti Ulései id6pontjanak Osszehangoldsat. Amennyiben az Ulések egy idGpontra
esnek és a jegyz6 az lilésen személyesen nem tud részt venni, kdteles gondoskodni a
helyettesitésérdl.

A Kozb6s Hivatalhoz csatlakozd 6nkormanyzatok kotelezettséget vallalnak a jelen
megallapodasban kijelolt Ugyfélszolgdlati helyiségben az internetes kapcsolat
biztositasara.

VIl. A K6z6s Hivatal létszama

A K6z6s Hivatal 2013. marcius 1-i allashelyeinek szamat Felek 63 allashelyben hatarozzak
meg.

A Kbz6s Hivatal allomanyaba Gyulakeszi, Kisapati, Raposka Korjegyz6ségétél atkerul 4 f6.

Annak a Gyulakeszi, Kisapdati, Raposka KorjegyzGségén foglalkoztatott kodzszolgalati
dolgozoénak, akit a K6z6s Hivatalban nem foglalkoztatnak, a kdzszolgdlati jogviszonya a
Gyulakeszi, Kisapati, Raposka Korjegyz6sége megszlinésének idGpontjaban (2013.
februar 28-an) megszlinik, az ezzel jard koltségek Gyulakeszi, Kisapati, és Raposka
Kézségek Onkormanyzatait terhelik.

. Felek a Kozds Hivatal éves koltségvetési koncepcidjanak illetéleg koltségvetésének
el6készitésekor a létszamot felllvizsgaljak, sziikség esetén mddositjak.

Felek megéllapodnak abban, hogy amennyiben Tapolca Varos Onkormanyzata a Kéz6s
Hivatal kozszolgdlati feladatot ellatd dolgozdk e megdllapodasban rogzitett
allashelyeinek szdmat meg kivanja emelni, Ugy azt Gyulakeszi és Raposka Kozség
Onkormanyzataval el6zetesen egyezteti.

A K0Oz0s Hivatal dolgozodi tekintetében a munkaltatdi jogkoroket a jegyz6 gyakorolja.

VIIl. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetése; a jegyz6

A Ko6z0s Hivatalt a jegyz6 vezeti, a jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, aki emellett ellatja a
jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyz6t az Motv. 83. § c¢) pontja alapjan Tapolca Varos polgarmestere nevezi ki, és
gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

Felek megallapodnak, hogy az atalakuld tapolcai polgarmesteri hivatal aljegyz6jét, Ughy
Jen6nét a Kozos Hivatal aljegyz6jeként foglalkoztatjak.
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Az aljegyz8 kinevezésére a jegyz8re vonatkozd szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni
azzal, hogy az aljegyz6 személyére a jegyz0 tesz javaslatot. Az aljegyz6 felett az egyéb
munkaltatoi jogokat a jegyz8 gyakorolja.

IX. A K6z6s Hivatalhoz valo csatlakozas; kilépés

Mas teleplléseknek a Kozos Hivatalhoz csatlakozni csak e megallapodast alaird
Onkormanyzatok mindGsitett tobbséggel meghozott dontése alapjan és elGzetes
egyetértésével lehet.

A Kozos Hivatal megsziintetésérdl, abbdl vald kivalasrdl az altalanos 6nkormanyzati
valasztasok napjat kovetdé hatvan napon beliil lehet megallapodni. A megsziintetés,
kivalas a naptari év elsé napjaval térténhet.

X. Zaro rendelkezések

Felek képviselG-testiiletei vallaljak, hogy fellilvizsgaljak és megfelel6en modositjak azokat
a helyi rendeleteket, amelyek utalast tartalmaznak a jogel&d polgarmesteri hivatalra.

A Koz06s Hivatal egységes belsd szabalyzatokat alkalmaz. A K6z6s Hivatalt érint6 -jegyz6
altal elkészitend6- bels6 szabalyzatokat (kozszolgalati szabdlyzat, szamviteli politika, és
annak keretében elkészitend6 szabdlyzatokat, a gazdalkodasi szabalyzat, kozbeszerzési
szabalyzat, iratkezelési, adatvédelmi, tlzvédelmi, munkavédelmi, stb.) Gyulakeszi és
Raposka mindenkori polgarmestere is koteles megismerni.

A Ko6z6s Hivatalhoz csatlakozott, korabban székhely telepiilések ©6nkormanyzata
kotelezettséget vallal arra, hogy a jogel6d hivatal iratanyaganak tarolasara megfeleld,
kiilon zarhatdé helyet biztosit, ami megfelel az iratoknak a koézokiratok, kozlevéltar és
maganlevéltari anyagok védelmérdl sz6l6 torvény elGirasainak.

Felek megdllapodnak abban, hogy a Koz6s Hivatalrdl a megallapodd 6nkorméanyzatok
honlapjdn — azonos formaban és szerkezetben — teszik kozzé az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvény
el6irasainak megfelel§ kézérdekd adatokat.

Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben e megdllapodds megkotésére
felhatalmazast add jogszabdly (Motv.) Ugy moédosul, hogy az e megallapodasban
szabdlyozott viszonyt lényegesen eltérGen szabdlyozza, vagy e megdllapodas mddositasa
szikséges, és a moddositd jogszabaly ettél eltér6en nem rendelkezik, ugy Felek e
megallapodas madositandd tartalmat kozos megegyezéssel modositjak.

A jelen megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekre az Motv. és a Ptk. vonatkozd
szabdlyai az iranyadok.

Jelen megdllapodas az onkormanyzatok jovahagyd hatdrozataval egylitt érvényes, az

aldirasat kovetben valik hatdlyossa, de rendelkezéseit 2013. marcius 1. napjatdl kell
alkalmazni.
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8. A megallapoddst annak elolvasasa, tartalmanak megértése utan a Képvisel6-testiletek
nevében eljdré polgarmesterek, mint az O©nkormanyzati akarattal teljességgel
megegyez6t, helybenhagydlag, sajat kezlileg aldirtak.

Kelt: Tapolca, 2013. .......... hénap ...... napjan.
Csaszar Laszl6 polgarmester Toth Jozsef polgarmester
Tapolca Varos Onkormanyzata Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata

Bolla Albert polgarmester
Raposka Kozség Onkormanyzata

Zaradék:

Jelen megéllapodast Tapolca Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete ...../2013. (Il. 22.)
szamu hatarozataval,

Gyulakeszi Kozség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testilete .../2013. (ll. ...) szdmu
hatarozataval és

Raposka Kozség Onkormanyzatdnak Képvisels-testilete ...../2013. (Il
hatarozataval hagyta jova.

Ughy Jenéné dr. Horvath Karoly
aljegyz6 korjegyz6
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