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ELOTERJESZTES
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Targy: Tapolca Varos Onkormanyzata Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl

sz6l6 3/2011. (IV. 01.) 6nkormanyzati rendeletének és a Tapolcai K6z6s
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak médositasa

El6terjeszto: Dobé Zoltadn polgarmester
Ughy Jenéné jegyz6

El6készitette: Ughy Jendné jegyz6
Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda
dr. Rozgonyi Viktéria aljegyz6

Megtargyalja: Ugyrendi Bizottsag
Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag
Human Bizottsag
Gazdasagi Bizottsag

Meghivott: -

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6—testiilete a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl
sz016 3/2011. (IV. 01.) 6nkormanyzati rendeletét utoljara az el6z6 tlésen mddositotta.

Az SZMSZ mostani moédositasanak oka, hogy a kozds Onkormanyzati hivatal szervezeti
egységei korében torténik valtozas.

Figyelemmel arra, hogy Tapolca varosa milyen jelent6ségl palydzatokban kivan részt venni,
illetve a pdlyazatok mennyiségét is, indokolt egy palyazatokkal foglalkozé munkatarsakat
tomorité szervezeti egységet létrehozni, ezdltal egy kézbe, egy irdnyitds ald kerilne ez a
feladatellatas.

Jelenleg tobb irodan dolgoznak azok a személyek, akik a palyazatokban kézremikddnek. Most
a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda alatt &llna fel a Pdlyazati Csoport, csoportvezetd
vezetésével.

A rendelet-tervezet hatalyon kival helyezi a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelent@ségli 6nkormanyzati tulajdonban 1évé nemzeti vagyonelemekrél sz6lé 4/2012. (II. 20.)
onkormanyzati rendeletet, tekintettel arra, hogy 2013-ban a képviselG-testiilet Uj
vagyonrendeletet fogadott el, melyben szintén szabalyozasra keriltek a nemzetgazdasagi



szempontbdl kiemelt jelentGségli onkormanyzati tulajdonban |évé nemzeti vagyonelemek
(tarsasagi részesedések).

Egyidejlileg a k6z6s dnkormanyzati hivatal szervezeti és mlikodési szabalyzatat is mdodositani
kell, mivel a szervezeti egységekre vonatkozod szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
mUkodési szabalyzataban kell meghatarozni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6—testiilete a
Tapolca Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl szolé 3/2011. (IV. 01.) 6nkormanyzati
rendeletének mddositdsardl sz6lé rendelet—tervezetet
elfogadja, és /2016. ( )  szamon
onkormanyzati rendeletei kozé iktatja.

Tapolca Vdaros Onkormanyzata KépviselS-testiilete a
Tapolcai K6zés Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és
m(ikddési szabalyzatanak maddositasat 2016. majus 1.
hatéallyal jévahagyja, és azt a hatarozat melléklete
szerinti formaban és tartalommal elfogadja.

Hataridé: azonnal
FelelGs: jegyz6

Tapolca, 2016. aprilis 13.

Dobé Zoltan
polgarmester



TAPOLCA VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
/2016. ( .) 6nkormanyzati rendelete

Tapolca Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarél
sz616 3/2011. (IV. 01.) 6nkormanyzati rendelet médositasaral
(tervezet)

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében

meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kvetkezéket rendeli el:

1.8
(1) Tapolca Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a Tapolca Varos Onkormanyzata

Szervezeti és MUikodési Szabdalyzatardl sz6lé 3/2011. (IV. 01.) dnkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: SZMSZ) 58. § (1) bekezdés b) pontja a kovetkez6 bb) alponttal egészil ki:

,bb) Palyazati Csoport.”

(2) Az SZMSZ 58. § (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(8) A kozds Onkormanyzati hivatal muikodésének részletes szabalyait a jegyz6 4altal
el6készitett Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat tartalmazza, melyet a kdzos 6nkormanyzati

hivatalt |étrehozd dnkormanyzatok képvisel6-testilete hagy jova.”

2.§

(1) Ez arendelet 2016. majus 1. napjan lép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelent6ségl onkormanyzati
tulajdonban 1év6 nemzeti vagyonelemekrél szélé 4/2012. (Il. 20.) 6nkormanyzati

rendelet.

Tapolca, 2016. aprilis 29.

Dobé Zoltan Ughy Jenéné
polgdrmester jegyz6



HATASVIZSGALAT

A 2011. januar 1-jét6l hatalyos, a jogalkotasrél szoléd 2010. évi CXXX. torvény (a
tovabbiakban: Jat.) 17. §-a szerint:

17. § (1) A jogszabaly elGkészitGje — a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz igazodd

részletességli — elGzetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhaté
kovetkezményeit. Az el6zetes hatdsvizsgalat eredményérél ... dnkormanyzati rendelet

esetén a helyi dnkormanyzat képviselS-testiiletét tajékoztatni kell. [...]

(2) A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell
a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentGsnek itélt hatasat, kiilonésen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsait,

ab) kérnyezeti és egészségi kovetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolyasold hatasait, valamint
b) a jogszabaly megalkotdsdnak szikségességét, a jogalkotds elmaraddsanak varhatd
kovetkezményeit, és
c) a jogszabaly alkalmazdsahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénzigyi
feltételeket”.

A Tapolca Varos Onkormanyzata Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szélé 3/2011. (IV.
01.) Onkormanyzati rendeletének mddositdsardl szolé rendelet tervezetében (a
tovdbbiakban: Tervezet) foglaltak varhatd hatdsai — a Jat. 17. § (2) bekezdésében foglalt
elvarasok tiikrében — az alabbiak szerint 6sszegezhet&k:

a) A tervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatasa

aa) A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai
A Tervezetnek tarsadalmi hatdsa nincs.
A Tervezet jelentGsebb gazdasagi és koltségvetési hatasokat nem keletkeztet.

ab) A jogszabaly kornyezeti és egészségi kovetkezményei
A Tervezetben foglaltaknak kdzvetlen kornyezeti és egészségi kovetkezményei nincsenek.

ac) A jogszabaly adminisztrativ terheket befolyasold hatasai
A Tervezet adminisztrativ terheket nem keletkeztet.

b) A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté
kovetkezményei

A rendelet megalkotasanak sziikségességét a hivatal szervezetében bekovetkezé valtozas
indokolja.

c) A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
A Tervezet elfogadasa esetén a rendelet alkalmazasa a jelenlegihez képest tobblet személyi,
szervezeti, targyi és pénzlgyi feltételt nem igényel.



A TAPOLCAI K6ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA (UGYRENDIJE)
Modositas
(tervezet)

Tapolca Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete, Gyulakeszi Kézség Képvisel-testiilete és
Raposka Koézség KépviselS-testiilete a Tapolcai K6z6s Onkorményzati Hivatal megalakitdsarol
és fenntartdsardl sz6ld6 megallapodds alapjan a Tapolcai K6zds Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat a kovetkezbk szerint modositja:

1. A 14. A Hivatal bels6 szervezeti tagozddasa cimii pont els6 bekezdése az alabbiak szerint
mddosul:
»A kdzos hivatalon beliil a kdvetkez6 szervezeti egységek mikodnek:

a) Onkormdnyzati és Igazgatasi Iroda
aa) Altaldnos Igazgatasi Csoport

b) Varosfejlesztési és Uzemeltetési iroda
ba) Varoslizemeltetési Csoport
bb) Palyazati Csoport

c) Epitéshatdsagilroda

d) Pénzigyilroda
da) Adoécsoport

e) FGépitész

f) Belsé ellenér.”

2. A 19. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda altalanos feladatai cimii pont az alabbiak
szerint modosul:

f)

g)

h)

j)

k)

,19. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda altalanos feladatai:

kozlekedésfejlesztési tervek és koncepciok el6készitése, megvaldsitasuk végrehajtasa;
kozlekedési beruhazasokban valéd kozrem(kodés, beruhazasok elGkészitése és
bonyolitasa;

munkaterilet atadas-atvétele, folyamatos mdszaki ellenérzés a beruhazas, felujitas
kivitelezése alatt, mf(iszaki datadas-atvétel bonyolitdsa, szerz6désmaéddositasok
el6készitése, éves - negyedével koltségvetési;

javaslatok az energiafelhasznalasi koltségek csokkentésére, dontések el6készitése;
ellatjia a telepllési kozmil halézat bdbvitésével kapcsolatos teendbket, a
gazszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

az onkormanyzati karbantartasokkal, felujitasokkal, fejlesztésekkel, beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok bonyolitasa, szervezése, sziikség szerint kozbeszerzési eljarasok
mUszaki el6készitése, adatszolgaltatas;

lakdstigyek keretében a bérbevételi ajanlatok feldolgozasa, valamint az 6nkormanyzati
bérlakasokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasa;

a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasa, palyaztatasa;

nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérbeaddsaval, elidegenitésével kapcsolatban a
keletkez6 szerz6dések egy példanyaval a Pénziigyi Iroda tajékoztatasa a megallapitott
kaucid kivetésének céljabal;

egyezteti negyedévente az ingatlan analitikdban elszamolt értékcsokkenést a
fékonyvvel;

havi rendszerességgel kimutatas kérése a Varosgazdalkodasi Kft-t6l a lakasbérleti dij és
nem lakas célu helyiség bérlGinek tartozasairdl;



m)

o)

p)

a)

w)

Felad
a)

feladatai elldatasa soran folyamatosan figyelemmel kiséri a kodzbeszerzési torvény

hatalyosulasat, ennek keretében vizsgdlja, hogy az adott feladat ellatasara a kotendd

szerz6dés kdzbeszerzési eljaras utan kothetb-e meg, errél feljegyzést készit;

a koltségvetési elGiranyzatok tervezéséhez és teljesitéséhez adatok szolgaltatasa;

negyedévente atadja a beruhdzasokrdl az Gzembe-helyezési okmanyt az analitikus

kdnyvelés és a f6konyv felé;

folyamatos informaciédramlas biztositdsa a tervezett és nem tervezett fejlesztések,

beruhdzdsok szikségességérél, kilonds tekintettel a kozbeszerzési eljarasok

lefolytatdsanak sziikségességére;

addsmindsitési  eljards  keretében adatok szolgaltatdsa a  forgalomképes

ingatlanvagyonrdl;

az  Onkormanyzati részvételi gazdasagi tarsasagok gazdalkoddsanak és

tevékenységének nyomon kisérése;

az 6nkormanyzati vagyon hasznositasi lehet8ségeinek megkeresése, kidolgozdsa és a

projektek megvaldsuldsanak elGsegitése;

értékesitésre kijelolt ingatlanok palyazati eljardsainak bonyolitasa, szerz6dések

elGkészitése, dontés-el6készités;

onkormanyzati ingatlanok megosztdsaval, telekalakitasaval, hasznositasaval,

palyaztatassal kapcsolatos feladatok el6készitése, ellatasa;

kapcsolattartas a Jarasi Foldhivatallal;

az 6nkormanyzati intézményekkel kapcsolatos karbantartdsok, feldjitasok, beruhazasok

elGkészitése, igények Osszegylijtése, koltségvetési fedezetre javaslattétel, valamint

ezen feladatok bonyolitasa, szlikséges kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa;

év végi zarashoz adatszolgdltatdas a vagyonban bekovetkezett valtozasok kapcsan,
rendszeres adatszolgaltatas az ingatlan vagyonkataszter és a Pénzligyi Iroda felé.

20. Varosiizemeltetési Csoport
atai:

kozvilagitdssal, villamos energia vételezésével és fogyasztasdval kapcsolatos
feladatok;

b) vezetékes vizhdlézattal, a szennyvizhaldzattal, a szennyviz tisztitasaval és a

szennyviziszap elhelyezésével kapcsolatos feladatok;
csapadékviz haldzat fenntartasaval kapcsolatos feladatok;

d) rdgcsdlomentesség fenntartasabol adodo feladatok;

f)
g)

kornyezetvédelemmel, levegGtisztasag védelmével, zaj- és rezgésvédelemmel, talaj-
és vizvédelemmel kapcsolatos feladatok;

hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

kozutkezel6i feladatok;

h) varosi parkolasi renddel, fizet6parkoldkkal kapcsolatos feladatok;

i)
j)

k)

forgalomszabalyozasi, kozlekedési igazgatasi feladatok;

onkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb mitargyak
feldjitasi, karbantartasi, izemeltetési feladatai;

tomegkozlekedéssel és az autdbuszvardk karbantartasaval, Uizemeltetésével
kapcsolatos feladatok

kozteriilet-hasznalati szerz6désekkel kapcsolatos feladatok;

m) kozteriletek tisztantartasaval kapcsolatos feladatok;

n) kozparkok és kdzhasznu zoldteriiletek fenntartasaval kapcsolatos feladatok;

o) novényvédelemmel kapcsolatos feladatok;

p) kozcélu feladatokat ellatdk iranyitasaval, munkaszervezésével kapcsolatos feladatok;
g) oktatasi intézmények Gizemeltetésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatok



r) koztemetbk Gzemeltetésével kapcsolatos feladatok;

s) jatszoterek, jatszotéri eszkozok fenntartdsaval, (izemeltetésével kapcsolatos
feladatok;

t) emlékmdvek, koztéri butorok, kozterileti tablak, utcanévtablak fenntartasaval
kapcsolatos feladatok.

20/A. Palyazati Csoport

Feladatai:

a) folyamatosan figyeli a megjelend palyazatokat;

b) kivalasztott pdlyazat elinditdsa (tervezés, koltségvetés);

c) palyazatok folyamatos nyomonkovetése;

d) azelnyert palyazatok pénziigyi feladatainak ellatdsa;

e) a pénzigyi elszamolasok hatdridére torténé benyujtdsa a kapcsolddd jogszabdlyok,
szabdlyzatok, utasitasok és palyazati pénzigyi utmutatéd dokumentumok alapjan;

f) a pénziigyi elszdmolast alatamaszté dokumentacidé szamlak, eredeti szerz6dések,
megrendel6k stb.) 6sszedllitdsa, megbrzése;

g) anyertes palyazatokhoz kapcsolddo nyilvantartasok vezetése;

h) a palyazati utmutatd dokumentumokban meghatarozott, az adott palyazatra
vonatkozo feladatok ellatasa;

i) beszamoldk elkészitése a fenntartas id6szakaban;

j) az elektronikus informacidszabadsagrél szold torvény szerinti adatszolgaltatas
teljesitése.”

Jelen mddositas 2016. majus 1. napjan lép hatalyba.

Tapolca, 2016. aprilis 29.

Dobé Zoltan polgarmester Szennyainé Kovacs Veronika polgarmester
Tapolca Varos Onkormanyzata Gyulakeszi Kdzség Onkormanyzata

Bolla Albert polgarmester
Raposka Kozség Onkormanyzata

Zaradék:

Jelen megillapoddst Tapolca Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete /2016. (IV. 29.)
szamu hatérozataval, Gyulakeszi Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete /2016. (IV..)
szamu hatérozataval és Raposka Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete /2016. (IV..)
szamu hatdrozataval hagyta jova.

Ughy Jendéné
jegyz6



