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Tapolca Véaros Onkorményzata Képviselo-testillete a jelenleg hatdlyos Kdzbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatat a 171/2018. (X1.23.) Kt. hatarozataval fogadta el, mely alapjan
sziiletett meg az 1/2019. szdmu polgdrmesteri-jegyz0i egytttes utasitas Tapolca Varos
Onkormanyzata, Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata, Raposka Ko6zség Onkormanyzata,
valamint a Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat
illeten.

A mindennapi gyakorlat viszont ramutatott arra, hogy ahhoz, hogy feladatellatasunkat
hatékonyabba és gordiilékenyebbé tegyiik, sziikséges annak szétvalasztasa

ahol az egyik szabalyzat Tapolca Véros Onkormanyzata, Gyulakeszi Kézség
Onkormanyzata Raposka Kozség Onkormanyzata, a Tapolcai K6zds Onkorményzati
Hivatal, az Onkormanyzatok Intézményei részére a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015, évi
CXLIIL. torvény 27. §-a alapjan megalkotott Kozbeszerzési Szabalyzat,

a masik pedig a kozbeszerzésekrol sz016 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) hatalya ala
nem tartozd arubeszerzések, épitési beruhazasok és a szolgaltatadsok igénybevételének
el6készitésérdl, az dllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasi
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet, illetve a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrol szolé 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltak
figyelembevételével készitett Gsszevont szabalyzat Tapolca Véros Onkormanyzata,
Gyulakeszi K6zség Onkorményzata, Raposka Kozség Onkorményzata és koltségvetési
szerveik, valamint a Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatal Beszerzési rendjérol.

A szétvalasztas indoka kettOs,

egyrészt a Kbt. 2020. februar 1-jét6l és 2020. aprilis 1-jétél hatalyba 1épett
modositasaira tekintettel sziikséges a kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsgalata és a
hatélyos jogi szabalyokhoz torténd igazitasa, masrészt

eddigi tapasztalataink szambavételével sikeriilt elkészitenlink a Kbt. hatalya ald nem
tartozO beszerzéseink tekintetében egy olyan Osszevont koz0s szabalyzatot a
Beszerzések rendjérél, mellyel célunk, hogy egy olyan szabalyzatot 1€éptethessiink
hatalyba, mely a gazdasagi verseny tisztasdgdnak megovasaval a felel0s gazdalkodas
elvét koveti, s mellette a mindennapi feladatellatdsunkat hatékonyabbd és
gordiilékenyebbé teszi.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi
CXXVII. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan kihirdetett veszélyhelyzetben a telepiilési
onkormanyzat képvisel6 testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja, igy a




kialakult helyzetre tekintettel, a hatdrozat elfogadésara, hivatkozott jogszabalyban foglaltak

alapjan kertilhet sor.

Tapolca, 2020. december 21.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkorminyzata Képviseld-testiiletének - a
katasztréfavédelemrdl és a hozzéa kapcsol6dd egyes torvények
modositasardl szolé 2011, évi CXXVIL torvény 46. § (4)
bekezdése szerinti — hataskorében eljaré Tapolca Véros
Onkormanyzat Polgdrmestere a Tapolca Véros Onkormaényzata
Képviselb-testiilete 171/2018. (XI1.23.) Kt. hatarozataval
elfogadott Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak 2020.
december 31. napjdval torténé hatalyon kiviil helyezését,
egyuttal az eloterjesztés mellékletét képezd Kozbeszerzési
Szabélyzat 2021. janudr 1. napjaval térténdé hatdlyba Iépését
elfogadom.
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Tapolca Véros Onkorminyzata Képviselé-testilete, Gyulakeszi Kozség Onkorményzata
Képviseld-testiilete, Raposka K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, az Onkormanyzatok
Intézményei, valamint a Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal a kdzbeszerzésekrdl sz416 2015.
évi CXLIII. tSrvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.




1. Altalanos rendelkezések

1.1 A Kobzbeszerzési szabalyzat célia

A Kozbeszerzési szabalyzat célja, hogy a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt) 27. §-a alapjan Tapolca Varos Onkormanyzata, Gyulakeszi Kozség
Onkormanyzata, Raposka K6zség Onkorméanyzata, a Tapolcai Kézs Onkorményzati Hivatal
valamint az Onkormanyzatok Intézményei (a tovabbiakban, mint Ajénlatkérd) kézbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, és belsd ellendrzésének felel8sségi rendjét, a nevében
eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, szervezetek felel8sségi korét, a kozbeszerzési eljarsai
dokumentalasi rendjét, tovabba az elektronikus kozbeszerzési eljarassal Ssszefiiged cselekményeket
meghatirozza.

1.2 A Szabalyzat hatalya

1.2.1 A Szabalyzat személyi hatalya:

Ajanlatkérd, valamennyi kozbeszerzési eljarasa sordn koteles betartani a Kbt.,, a vonatkozd
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jogszabalyok és a jelen kozbeszerzési szabalyzat elirisait.

A Kozbeszerzési torvény alanyi hatalya ala tartozd szervezetekrdl - £8 szabaly szerint - a Kbt. 5.
§-a rendelkezik. A hivatkozott rendelkezés ¢) pontjara tekintettel a jelen szabalyzat 1.1. pontjaban
meghatarozott valamennyi ajanlatkérd a Kbt. személyi (alanyi) hatalya ala tartozik.

Az Intézmények adatszolgaltatasi, egyeztetési, kizzétételi és elterjesztési kotelezettségei e
szabalyzat értelmezése és alkalmazdsa sorin a Szervezeti egységekkel megegyez8k. Szervezeti
egységtdl eltérd szabalyokat e szabalyzat allapit meg.

Az Intézmények jogosultak jelen szabélyzat alapjan, a Szabalyzat. hatalybalépését kévetd 90 napon
belil, ©nalls, sajat beszerzéseikre vonatkozd Intézményi Kozbeszerzési Szabalyzat (a
tovabbiakban: IKbsz.) kiaddsara, amely hatalybaléptetéséhez az Onkormanyzat polgarmesterének
(a tovabbiakban: Polgarmester) eldzetes, irdsos jovahagyasat be kell szerezniiik. IKbsz hidnyaban,
eljardsaikat jelen szabalyzat szerint kitelesek lefolytatni. A Polgarmester jogosult a hatalyos IKbsz,
vagy jelen Szabalyzat alapjan tervezett kozbeszerzési eljarasaik lefolytatdsat, vagy a beszerzési
dontés jogat a Szabalyzatban rogzitett hatdskori szabalyoknak megfeleléen magihoz, vagy a
Képvisel6-testiilethez  vonni, illetSleg a birald bizottsagaikba szavazati joggal elndkst,
kozbeszerzési, penziigyl, vagy mas specialis szakértelemmel rendelkezd szakértdt, szavazati jog
nélkiil titkart delegalni, felelds akkreditile kozbeszerzési szaktandcsadét kijeldlni, az iratokba
betekinteni, azok ellenérzését barmikor elrendelni. Kézbeszerzési tigyekben hatiskdrt gyakorld
allami szervekkel az Intézmények csak az Onkormanyzat Gtjan tarthatnak kapcsolatot. Ajanlattételi
felhivasaikban, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatart,
illetSleg tilnyalnak az adott kéltségvetési éven, kotelesek kikotni a megkttendd szerz8dések
utblagos Onkormanyzati jovihagyastél fiiggd jogi hatdlyit. Kozbeszerzési dokumentumaikat az




Onkorményzat, és annak Kiils§ kozbeszerzési tanicsaddja), valamint Kézbeszerzés jogi
ellenjegyzdje ellendrzi.

A jelen Szabélyzat hatdlya akkor terjed ki az Onkormanyzat 4ltal ellatott gesztor dnkorméanyzati
feladatoldal kapcsolatos  kdzbeszerzésekre, ha a gesztori feladatok ellitisara létrejott
megallapodasban a felek ekként rendelkeztek.

A Szabilyzat személyl hatlya kiterjed tovabba:

» az eljaras elGkészitésében és lefolytatisdban az ajinlatkérS képviseletében eljard
szemelyekre, kiilondsen a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakérté(K)re, az eljarisba
bevont kozbeszerzési tanicsadéra / Felels akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddra, a
vonatkozé megbizasi szerz8dés tartalma szerint, a Déntéshozd dontése, jogszabalyon
alapuld kotelezettség vagy a Szabélyzat el8irasa alapjan.

= a Bmlo Bizottsdg elndkére és tagjaira a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen,

»  addntéshozd személy(ek)re, testiiletre.

1.2.2 A Szabalyzat targyi hatalya:

A Szabalyzat targyi hatilya ala tartozik valamennyi, az Ajinlatkérd altal lefolytatandd, a
kbzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL tdrvényben, valamint az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatare elér vagy meghaladb Aarubeszerzés, épitési beruhdzis, épitési
koncesszi6, valamint szolgaltatds és szolgaltatisi koncesszi6 megrendelésére irdnyulé kbzbeszerzési
eljarasra,

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalydzati eljirisok esetén is.
Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1) bekezdése
alkalmazasa esetén - az Ajanlatkérd 6nalld eljarisi szabalyokat alakit ki. Ebben az esetben

Ajanlatkér eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasardl Ajanlatkérd dont.

13  Ertelmezd rendelkezések

Becsiilt érték: A Kbt. 16. § (1) bekezdése szerint a kdzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon Altaldban kért vagy kinalt - 4ltalinos forgalmi adb
nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megllapftott - teljes ellenszolgltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
értékét is bele kell érteni. A becsiilt értékre és annak megallapitisira vonatkozd tészletes
szabalyokat a Kbt. 16-19. §-ainak rendelkezései tartalmazzak

Beszerzési igény: Minden olyan arubeszerzésre, szolgaltatds/szolgaltatasi  koncesszid
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megrendelésre vagy épitési beruhazasra, épitési koncessziéra vonatkozd igény, amelynek realizilasa
a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. tdrvényen alapuld, visszterhes szerz8dés keretében
valdsul meg.




E Szabalyzat alkalmazasaban nem mindsiil beszerzési igénynek:
* a mindennapi mikddéshez kapcsolodd, személyi jellegli (Koltségtéritési Szabalyzatban,
valamint a Cafeteria Szabalyzatban taxative felsorolt) kiadasok,
*  hatdsagi, birdsagi, igazgatasi szolgiltatasi dfjak,
*  a munkaltatdi jelzalog- és kdlcsonszerz8dések, valamint
* a munkaviszony és egyéb foglalkoztatasi jogviszony létesitésére iranyuld szerzdés
megkdtésére vonatkozd igény.

Déntéshozé: Az unibs értékhatart elérd, illetve meghaladé becsiilt érték{i beszerzések, valamint e
Szabalyzatban meghatarozott dokumentumok vonatkozasaban az Onkorményzatok Képviseld-
testiiletei, az unids értékhatar alatti beszerzések, kivételi kdrbe tartozd beszerzések, valamint az e
Szabalyzatban meghatarozott dokumentumok vonatkozisiban a telepiilések Polgarmesterei. A
Tapolcai K&z6s Onkormanyzati Hivatal, mint Ajinlatkérd vonatkozésiban déntéshozatalra
jogosult személy a Jegyz. IKbsz. alapjan lefolytatott kozbeszerzések esetén ddntéshozatalra
jogosult az Intézmény vezetdje, e Szabalyzatban foglalt korlatozasokkal.

Kozbeszerzés jogi ellenjegyz: Ajanlatkérd altalinos mikodése vonatkozasiban, illetve a hazai
és az unids projektek vonatkozésaban kezdeményezett beszerzési igényt, amennyiben relevans a
kbzbeszerzési tervnek valé megfeleldségét, a részekre bontds tilalma szempontjabdl, a
Szabalyzatnak valé megfelel0ségét, valamint az eljrasrend, és -fajta megvalasztasat kizbeszerzés
jogi szempontbol ellendrzd, az 1. sz. fiiggelék szerinti személy. Az ellenérzés alapjaul szolgild
beszerzések nyilvantartasat az e szabalyzatban meghatirozottak, illetve a hivatkozott jogszabalyok
szerint kell vezetni.

Szakmai kezdemenyez Megfogalmazza Ajanlatkérd altalinos miikodése vonatkozasiban,
illetve a hazai és az unios projektek vonatkozasaban a feladatellatashoz szitkséges beszerzési igény,
és kezdeményezi annak a beszerzését a Szabélyzat szerint. Szakmai kezdeményez8 az 1. sz. fiiggelék
szerinti személy, valamint az & akadalyoztatds, tavolléte esetén az 1. sz. fiiggelék szerinti helyettese.

Szakmai kezdeményezés jovahagyoéja: Ajanlatkérd Altalinos miikddése vonatkozasaban, illetve
a hazai és a unids projektek vonatkozasiban megvizsgilja a beszerzési igény sziikségességét, a
szakmai kezdeményez$ altal megfogalmazott és inditott beszerzési igényt jévahagyja. A szakmai
kezdeményezés jovahagyasra az 1. sz. fiiggelék szerinti személy(ek) jogosult(ak), valamint az &
akadalyoztatasuk, tavollétitk esetén az 1. sz. fiiggelék szerinti helyettese(k).

Pénziigyi ellenjegyz6: A kezdeményezett beszerzési igény Ajanlatkérd gazdalkodasanak vald
megfelel6ségét, a pénziigyi fedezet mértéke és annak rendelkezésre allasa tekintetében ellendrzd
vezet beosztast munkavallalb, aki a Pénziigyi irodavezet8, valamint az 8 tavolléte, akadilyoztatisa
esetén az 1. sz. fliggelék szerinti helyettese.

Elektronikus kozbeszerzési rendszet (EKR): A Kbt. 3. § 5a. pontja szerint a kézbeszerzésekért
felelés miniszter altal tizemeltetett kézponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kizbeszerzési eljarisok
elektronikus lebonyolitasat tAmogaté informatikai rendszer;




Kozbeszerzési terv: AKbt. 42. §-a szerint Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkés8bb marcius
31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A
kézbeszerzési terv minimalisan kdtelezd tartalmi elemeit a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7.
§ (5) bekezdése tartalmazza.

Kozremiiksdd: Olyan személy, aki a Szakmai kezdeményezd javaslata alapjan, Dontéshozd
dontése szerint keriilhet bevonasra tandcskozasi joggal a kozbeszerzési eljarasokba.

Kozbeszerzési tanacsad6: Dontéshozd dontése, jogszabalyon alapuld kotelezettség vagy a
Szabalyzat elGirasa alapjn a kdzbeszerzési eljarasok el8készitése, illetve (teljes korli vagy részleges)
lebonyolitasa soran a jogok gyakotliséba és a kotelezettségek teljesitésébe bevont kiils§ személy
vagy szervezet, amelynek legalabb 1 munkavallaléja szerepel a Felel8s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadok hivatalos névjegyzékében.

Szervezeti Egység: Ajanlatkérd Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)
szerinti egység.




2 Az elézetes tajékoztatd, és a kzbeszerzési terv elkészitse

2.1  Abeszerzési igények rogzitése, jOvahagyasanak folyamata

Az adott évre tervezett kbzbeszerzési eljarasokrdl, illetve az éves beszerzésekr8l valamennyi
Szervezeti egység, Intezmény a feladatkdritkbe tartozd és &nkormanyzati koltségvetés terhére
reénd beszerzéseik esetén, a tervezett éves koltségvetés tervszamai alapjan, minden évben az
Onkormanyzatok éves koltségvetési rendeletének elfogadisat kvetden februr 28. napjiig
kételesek az éves kozbeszerzési terv elkészitéséhez a tervezett (mind a Kbt. hatalya ali, mind az ali
nem tartoz0, valamint a kizbeszerzési értékhatart el nem érd) beszerzések vonatkozisiban a
megfeleld adatokat a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzének frisban megadni. A Szakmai
kezdeményezSk elvégzik a targyévre tervezett beszerzési igényeikkel kapcsolatos helyzet-, illetve
piacfelmérest, Kézbeszerzés jogi ellenjegyzdvel kozosen a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan
megallapitjak a beszerzési igények becsiilt értékét.

A kezdeményez$ szervezeti egység vezetSje koteles nyilvantartast vezetni valamennyi beszerzési és

kézbeszerzési eljarasrol. A kezdeményezd Szervezeti egység koteles nyilvantartasat hozzaférhet§vé

tenni a K6zbeszerzés jogi ellenjegyz8 szamara a részekre bontas tilalmanak betartisa ellenSrzése
&

érdekében.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd sziikség esetén, rovid Gton kiegészitést kérhet az illetékes
Szervezeti egységétdl, Intézménytdl, amit azok 1 munkanapon beliil kételesek teljesiteni.

AjanlatkérS az eljrasok elSkészitését, a becsiilt érték vizsgalatit a Kbt. 28. §-dban rogzitett
feltételeknek megfeleléen kiteles végezni és dokumentalni. (B8vebben: 4.2. pont)

Indokolt esetekben Felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadéi allasfoglalas kérése javasolt a
részekre bontds tilalmanak, az adott eljaras becsiilt értékének megallapitasahoz.

A kbzbeszerzest kezdeményezd Szervezeti egység, Intézmény, a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 /
kozbeszerzési tanacsado egyiittesen felel:

* aKbt. 16-19.§-ban szabalyozott részekre bontas tilalma kévetelményének betartasaért,

* akivételi korbe sorolt beszerzések ilyen irdny mindsitésének helytallésagaért (Id.: Kbt.),

* amennyiben targyalasos, meghivasos, vagy gyorsitott eljarast kivan alkalmazni, annak
feltételei fennallasaért, az eljaras jogalapjanak meghatirozasaére.

Amennyiben a szolgaltatott adatok tekintetében a Kiils8 kdzbeszerzési tanacsadd, a Kézbeszerzési
jogi ellenjegyz6, valamint az illetékes Szervezeti egység kozott véleménykiilonbség ll fenn, és azt
szervezeti egységvezetdi szinten nem sikeriil megoldani, gy a fennmaradd vitds kérdésekben a
Jegyz6 dont az egyeztetés kezdeményezésétl szamitott 2 munkanapon beliil,

2.2 Elbzetes tajékoztatd




AKbt. 38. §-a alapjan a klasszikus ajanlatkérék a piaci szereplSket nem csak a kézbeszerzési tervek
kdzzétételevel, hanem el6zetes tajékoztatdt tartalmazé hirdetmény kozzétételével is informélhatjak
a tervezett kozbeszerzeseikr6l A tijékoztatbk mindkét eljardsrendben kdzzétehetdk,
hirdetménymintaikat az unibs és a nemzeti hirdetményminta rendelet tartalmazza.

A Polgarmesterek és a Jegyz8 megvizsgalja az el8zetes tajékoztatd kozzétételének szikségességét.,

Az elbzetes tajekoztatdt az Ajanlatkér8k vonatkozasaban a Jegyz8 késziti eld. El8zetes tajékoztatd
kozzétételérdl a Jegyz8 gondoskodik.

23  Kozbeszerzési terv

A Jegyz6 kételes a Szakmai kezdeményez8k altal szolgdltatott informécidk alapjan, a tirgyévi
koltségvetési rendelet elfogadasat kivetSen a Kozbeszerzési terv tervezetét minden év mircius 21-
ig Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd altal véglegesiteni, majd a Képvisel§ testiilet elé terjeszteni
jovahagyasra.

A Kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkésébb mircius 31. napjdig sziikséges
elkésziteni. A Kozbeszerzési tervet a Képviseld testiilet hagyja j6va.

A Kozbeszerzesi terv minimalis adattartalmat a 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 7. § (5)
bekezdése tartalmazza.

A Kozbeszerzési tervet, valamint annak mbdositasat az elfogadast kovetSen haladéktalanul kiteles

az ajanlatkérd a Jegyzd altal az EKR-ben kzzétenni. A Kozbeszerzési tervnek a targyévet kvetd
évre vonatkozo Kézbeszerzési terv EKR-ben térténd kozzérételéig kell az EKR-ben elérhetdnek

lennie.
A Kézbeszerzési tervet az Ajanlatkérd legalabb 6t évig meg8rzi. A Kozbeszerzési terv nyilvanos.

A Kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Ajanlatkérd indithat kbzbeszerzési eljardst, amelyet a
tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozd eljars
lefolytatasanak kotelezettségét.

Ajanlatkér minden munkavallaloja kiteles a K&zbeszerzési tervben foglaltakat betartani, valamint
a Kézremiksddkkel/Kiils8 kozbeszerzési tanacsadbval betartatni.

A Kozbeszerzési tervre vonatkozd eléirasokat a Kbt. 42. § -a tartalmazza.
2.3.1 A koézbeszerzési terv modositasa

Az ajanlatkerb a Ko6zbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarist is lefolytathat. Ezekben az esetekben a
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K6zbeszerzési tervet mbdositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
médositas indokat is.

A Szakmai kezdeményezd kdteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becsiilt éreék
megallapitasat irisban dokumentdlni és a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd részére a beszerzés
kezdeményezésével egyidejiileg megkiildeni.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / kdzbeszerzési tandcsadd - a Szakmai kezdeményezd
tajekoztatisa alapjan - megvizsgalja az 4j beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan (kiillsnds
tekintettel a részekre bontis tilalmra), megillapitja a lefolytathaté eljarisok korét és ezzel
kapcsolatos javaslatat felterjeszti a Jegyz8nek j6vahagyasra.

A terv médosttasat a Szakmai kezdeményez§ irdsos indokldsinak kézhezvételét kivetBen a Jegyzd
kezdeményezi. A Polgarmester a terv modositasara irinyulé kezdeményezést véleményezi és dont
a beszerzés sziikségességérdl. A terv modositisat a Képviseld-testiilet hagyja jova. A tervben nem
szerepl6 kozbeszerzési eljaras meginditasat indokolt esetben a Polgarmester elrendelheti, ilyenkor
a terv utdlagos mddositasat hagyja jova a Képviseld-testiilet.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 intézkedik a Kzbeszerzési terv vonatkozd része mddositisinak
atvezetésérdl, és az ij beszerzési igény jovahagyott eljarasrend szerinti lefolytatisardl.

A Kozbeszerzési terv mobdositasa esetén annak EKR-ben torténd kozzétételérSl a Jegyzd

gondoskodik.

24 A jovahagyott kbzbeszerzési tervben szerepld beszerzési igények megvalésitasa, valamint a

kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzési igények megvaldsitisa

Abeszerzési igények megvaldsitasira irdnyul6 igényét a Szakmai kezdeményezdnek a Kézbeszerzés
jogi ellenjegyz6 részére kell benyljtania a Jegyz8 egyidejd tajékoztatisa mellett.

A Szakmai kezdeményez6 koteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becsiilt érék
megallapitasat frasban dokumentalni 8sszhangban a Kbt. 28.§-4val - hazai és eurdpai unids, vagy

4 . 4 [ 4 7 NI 4 17 z 14 M
mas finanszirozasi forrasbol megvalositasra kerild beszerzés esetén az adott projekt
koltségvetesével is — és a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd részére a beszerzés kezdeményezésével
egyidejileg megkiildeni.

A Ko6zbeszerzes jogi ellenjegyz6- a Szakmai kezdeményezd tajékoztatasa alapjan - megvizsgilia a
beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan, megallapitja a lefolytathat6 eljirdsok korét és ezzel
kapcsolatos javaslatat a Szabalyzat 2. sz. mellékleteiben foglalt dokumentumokkal tovabbitja a
Pénziigyi ellenjegyz8 részére.

APénziigyi ellenjegyzs e Szabalyzatban foglaltak alapjin ellen8rzi a kezdeményezett kzbeszerzést,
* A . /Y . 4 / 4 . s 07 7 4
ellenjegyzéset kdvetSen az Dontéshozd elé terjeszti jdvahagyasra.
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A Dbeszerzési igény részekre bontas tilalma szemponti min8sitésérdl, az alkalmazandd
eljarasrendrdl és a beszerzés meginditasardl torténd déntéshozoi jovihagyst kovetden, a dontésrd]
a Dontéshoz6 haladéktalanul tajékoztatja a Szakmai kezdeményez8t. A Szakmai kezdeményezd a
tajékoztatas kézhezvételér kdveten indithatja meg a beszerzési igényét a 4. fejezetben
részletezettek alapjan,

Beszerzési igény Dontéshozd jovahagyasat megelézden nem realizalhatd, eljaris nem indithatd,
szerzB8dés nem kothetd.

Ajanlatkérének a kbzbeszerzések megvaldsitdsa sordn torekednie kell a kdrnyezetvédelmi,
fenntarthatdsagi és szocidlis szempontok figyelembevételére.

Minden esetben figyelembe kel venni az esetlegesen kapcsolédd palyazati felhivasok, Gtmutatdk
rendelkezéseit. Amennyiben az Gtmutatdban jelen Szabdlyzatnal szigoribb médon keriil
szabalyozasra targyl beszerzés, gy a pélydzati elbirisok figyelembevételével sziikséges
megvalositani az érintett beszerzést.
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3 Kozbeszerzési eljaras résztvevdi, feladataik

3.1.1 Kozbeszerzési eljaras

Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithatd, ha az szerepel a Kozbeszerzési tervben.
Amennyiben a K6zbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzési eljaras lebonyolitisa rendkdviil
stirgGsséget igényel és/vagy a kozbeszerzési eljirds meginditisa az éves Kozbeszerzési terv
elfogadasat megel6zden sziikséges, akkor a Dontéshozd jovahagyisaval az eljaris megindithatd
azzal, hogy a Szakmai kezdeményezd koteles haladéktalanul kezdeményezni a Kozbeszerzési terv
mbdositasat.

A kozbeszerzési eljarasokban a biralobizottsagi tagok mellett, a K6zremdksdd, az Ajanlatkérd
nevében eljard Dontéshozd és az Ajinlatkérd ltal az eljirissal vagy annak el8készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet frisban - jelen szabalyzat 4. sz.
mellékletében meghatarozottak szerint - kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn
a Kbt. szerinti dsszeférhetetlenség.

A Kbt. alapjan lefolytatandé kozbeszerzési eljarisok el8készitésének, lefolytatisinak, belsd
ellen8rzésének felel8sségi rendjér8l, Tapolca Viros OnkormAnyzata, Gyulakeszi Kozség
Onkorméanyzata, Raposka Kozség Onkormanyzata, a Tapolcai Kozés Onkorményzati Hivatal,
valamint az Onkormanyzatok Intézményei, mint Ajanlatkérd nevében eliérd, illetve az eljardsba
bevont személyek, illetve szervezetek felelGsségi korérdl, a kzbeszerzési eljarasai dokumentaldsi
rendjérdl e Szabalyzatban kiilon fejezet rendelkezik.

A kbzbeszerzési eljarasok soran e Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésel tekintetében a Kbt. és
annak végrehajtasara vonatkozd jogszabalyok rendelkezései az iranyaddk.

Amennyiben a beszerzési igény - a Kbt. 16-20. §-a szerinti vizsgalata eredményeképpen
megallapitott - értéke eléri a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési értékhatirt és nem tartozik a Kbt.
szerinti kivételi kbrbe, Ugy a Kbt. szabalyai szerinti kdzbeszerzési eljarast sziikséges lefolytatni,

3.12 A kozbeszerzési eljarasok sorin eljard, illetve az eljarisba bevont személyek,
szervezetek kore és felelGssége

AjanlatkérG kozbeszerzési eljarasaiban Ajanlatkérd nevében a kzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
feladat- és hataskoroket a Dontéshozdk, illetve az 4ltala kijelslt személy/ személyek gyakoroljaks.
Figyelembe véve az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XI1. 19))
Korm. rendeletet, az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult személy részérd] térténd
regisztracio sziikséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy
egy regisztracibval rendelkezhet.

A Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal mindenkori Kézbeszerzési referens munkakort ellat
kéztisztviselje rendelkezik Ajanlatkér8k EKR rendszer superuser jogosultsagaval. A superuser
feladata az AjanlatkérCket regisztralni, szervezeti adataikat médositani, karbantartani, tovabba
elbiralja a szervezethez val felhasznald csatlakozasi kérelmeket. A superuser kbteles a szervezethez
csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsdgait karbantartani, ennek megfeleléen az
egyes felhasznalok szervezetbdl val6 kilépése esetén gondoskodik a jogosultsagok visszavondsardl
is.
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A superuser jogkor az egyes dokumentumok tartalminak el8zetes papiralapti jovahagyasat, és
Dontéshozd / Jegyz6 alairasat kdvetSen gyakorolhatd. A superuser koteles az Ajanlatkérd
adataiban bekovetkez6 valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan id8pontban
rogziteni, hogy a folyamatban 1év8 kézbeszerzési eljarisban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban megbizasi szerz8dés alapjan kozremiiksdd Kiils8 kizbeszerzési
tanacsadot / Felels akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadét az EKR-ben az adott eljardshoz
elektronikusan hozzarendelni. A kdzbeszerzési eljarisok dokumentumainak EKR-ben trténd
megtekintésére a Polgarmesterek, a Jegyz8, a K6zbeszerzés jogi ellenjegyz8, a Kiils8 kdzbeszerzési
tanacsad6 / Felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd jogosult. A superuser
Déntéshozd/Jegyz8 erre vonatkozd kifejezett frisbeli utasitisa alapjan koteles betekintési
jogosultsagot biztositani az eljards elSkészitésében résztvevd személyek részére. A betekintésre
jogosult személyek nem jogosultak a kzbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.
Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezd személy, Ajanlatkér8nél fennallé jogviszonya
barmely okbol t6rténd megsziinését kdveten haladéktalanul koteles EKR jogosultsaginak
megszintetését irasban kezdeményezni.

A superuser/ Pénziigyi Irodavezetd felel a kbzbeszerzési eljarasokban a 424/2017. (XI1.19) Korm.
rendeletben meghatarozott rendszerhasznalati dij hataridére torténd megfizetéséért.

3.13 Az eljardsba bevont személyek/testiiletek feladatainak részletes meghatirozasa
Képvisels-testiilet
= Jévahagyja az éves kdzbeszerzési tervet, tovabba a kzbeszerzési terv médositasat,
= Engedélyez, illetve j6vahagyja a jelen Szabélyzat hatilya al4 tartozé kozbeszerzési eljarasok
esetén a Szabalyzattdl t6rténd eltérést.
= Doént az unibs értékhatart elérd, illetve meghaladd becsiilt értékdi beszerzések

vonatkozasaban a nyertes ajanlattevd személyérdl, a Polgirmester elSterjesztése alapjan.

Polgarmester

A kbzbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések szitkségessége esetén eldterjesztés (itjan
kezdeményezi a KépviselS-testiiletnél a kézbeszerzési terv modositasat, indokolt esetben
annak utblagos modositasat,

" Meghatalmazast ad a kdzbeszerzési tandcsadénak eljaris lefolytatisara, szerz8dést kot a

felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadbval,

= Részt vehet a Biralo Bizottsag munkajiban tanicskozasi jogkorrel,

»  Véleményezi az el6zetes beszerzési tervet,

= Elfogadja az ajanlattételi/ részvételi felhivast és a dokumentaciét,
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Indokolt esetben gondoskodik a felhivas/ hirdetményvagy a dokumentacié médositasardl,
a hirdetmény visszavonasarol, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hatarid8
meghosszabbitasarol.

Lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges tirgyalisokat, meghatirozza a
targyalasok helyszinét,

kozbeszerzési eljarasban - a Birdlé Bizottsdg javaslata alapjan - az ajanlatok/ részvételi
jelentkezések eljarast lezard dontés meghozataldt megeléz8en megillapithatd, nem
orvosolhaté érvénytelenségének megallapitasat jovahagyja;

a kozbeszerzési eljards el8készitése és lefolytatisa soran az eljardsban részt vevék kozostt
kialakult véleménykiilonbségeket feloldja,

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Kbt. vonatkozd szakaszainak megfeleléen ismerteti
az ajanlattevikkel,

Meghozza a Birdlé Bizottsag véleménye alapjan az eljarist lezard dontést a kozdsségi
értékhatar alatti eljarasok vonatkozasaban, illetve a Kbt. 98.§ (2) bekezdés €) pontja,
valamint a 83.§ (2) bekezdés alapjan az ajanlatkérd altal elére nem lathaté okbdl elGallt
rendkiviili stirgdsség miatt lefolytatott, hirdetmény nélkiili targyaldsos, illetve gyorsitott
eljarasok esetében,

A Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallisa esetén, figyelemmel a 142. §-ban foglalt
kotelezettségekre, alaitja a szerz8dés mébdositasat,

Jogorvoslati eljaras inditasa esetén tajékoztatja a KépviselS-testiiletet.

Jegyzé

El8késziti és koordinalja az el8zetes beszerzési terv, valamint az éves Kozbeszerzési terv
elkészitését,

Gondoskodik az 8sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
kdzremiksddk fele,

APolgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtira és a Polgdrmester ilyen
irany( dontése esetén gondoskodik az ajanlati biztositék elirasardl,

Gondoskodik a részvételi/ ajanlati/ ajanlattételi felhivas és a dokumentacié megkiildésérdl,
rendelkezésre bocsatasardl,

A Polgarmester dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitsarol,

Amennyiben az eljards lebonyolitisat az Onkormanyzat végzi:

o Biztositja a felhivas és a dokumentaci6 végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmat (azon adatok, informacibk szdvegszer(i leirasat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények
és az érékelési szempontok kialakitasihoz sziikségesek), valamint &sszeallitja a
reszvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciét,

o Tajékoztatast ad - egylittmikddve a Birdld Bizottsaggal- az ajanlattevéknek a
Kbt.-ben elbirtak szerinti hataridén beliil,

o Gondoskodik az ajanlattevdi kérdések megvalaszolasardl,

o Konzulticidt szervez és tart sziikség esetén az ajanlattev8k szamira az
ajanlattételi hataridén beliil,
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o Intézkedik a biztositék visszafizetésérSl amennyiben a jogszabdlyi feltételei
fennallnak,

o abontasi jegyzOkonyvet az EKR-en keresztiil, a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan
megkiildi az Ssszes részvételre jelentkez8knek, illetve az ajanlattevknek,

o Intézkedik a Birald Bizottsag dsszehivasardl, amennyiben szitkséges a szakértk
meghivasarol,

o Alefolytatott targyalasokrd! jegyz8kdnyvet készit és azt a targyalas befejezésekor
minden jelenlévd ajanlattevdvel alairatja,

o a Birdld Bizottsag javaslata alapjin gondoskodik a hianypétlasi felhivas
ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkez8k részére torténd megkiildésérdl,

o a Polgarmester Biralé Bizottsag altal tett elbterjesztés alapjan hozott dontése
alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok  érvénytelenné
nyilvanitasardl, illetve, jelentkez8/ajanlattevd eljarasbél vald kizarasardl,

o Gondoskodik az ajanlattev8k Kbt. 37. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatasardl,
gondoskodik az eljards soran keletkezett &sszes dokumentum EKR szerinti,
valamint a helyl Iratkezelési Szabdlyzatban meghatarozott elhelyezésérSl és
tarolasarol, valamint az eljards lezarulasatdl szamitott 5 évig, hazai és Eurdpai
Unibs forrasbdl megvalbsuld kdzbeszerzés esetében a Tamogatasi Szerz8désben
meghatarozott idStartamig t6rténd megdrzésérdl,

o gondoskodik a kiilén jogszabalyban meghatarozott hirdetmények, tajékoztatdk
hatarid8ben t6rténd kdzzétételérdl,

o az EKR-ben meghatarozott kozzétételi szabalyozas mellett gondoskodik a
kézbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztosttasardl, a Kbt. 43.§ (1)
bekezdésben felsorolt dokumentumok, adatok kézzétételérdl.

o a Polgarmester ilyen irinyl dontése esetén kezdeményezi a szerzédés
mbdositasat a Kbt. 141. §-iban foglaltak fennallasa esetén,

= el6zetes vitarendezési kérelemre adott valasztervezet tartalmanak jovahagyasa;

= a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljarisban a Déntébizottsig részére
benytjtandé észrevétel j6vahagyasa;

= aDontbbizottsag hatirozatinak feliilvizsgalata irint benydjtott keresetlevél jévahagyésa.

= Amennyiben Kiils6 kbzbeszerzési tandcsadd vesz részt az eljarasok lebonyolitisaban, gy
a Jegyzd jogkdreit a Kiilsé kdzbeszerzési tanicsadd jogi allasfoglalasa, szakvéleménye
alapjan gyakorolja. Amennyiben Déntéshozd a Kiils§ kdzbeszerzési tanicsadd jogi
allasfoglalasaval nem ért egyet, gy a Jegyz8 egyeztetéscket kezdeményez a Kiils§
kozbeszerzési tanicsadd képviseldivel.

= Gondoskodika Kbt.-ben eldirt, a jelen Szabalyzat alapjan més személy vagytestiilet feladat-

és hataskorébe nem tartozb minden tovabbi feladat végrehajtasardl,

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat kozbeszerzési tandcsadé végzi, a kozbeszerzési
tanicsado

» Javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtara,

= Biztositja a felhivas és dokumentacio végleges szovegéhez szitkséges kdzbeszerzési jogi
szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szdvegszeril leirdsat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatirozasihoz, az alkalmassigi kovetelmények és az
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ertekelési szempontok kialakitisdhoz sziikségesek), valamint Ssszedllija a részvételi
/ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciét,

A jovahagyott felhivast megkiildi kbzzétételre, illetve az ajanlattevdk részére (EKR),
Gondoskodik a dokumentacié Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatésardl,

Tajékoztatast ad - egytittm{ikodve a Polgarmesterrel, Jegyzdvel és a Birald Bizottséggal- az
ajanlattevSknek a Kbt.-ben el8irtak szerinti hatdriddn beliil,

Gondoskodik - egytittmiikddve a Polgirmesterrel, Jegyzbvel és a Birdlé Bizottsiggal - az
ajanlattevdi kérdések megvalaszolasardl,

Konzultaciot szervez és tart - egylittmitkddve a Polgarmesterrel, Jegyzdvel és a Birdld
Bizottsaggal - sziikség esetén az ajanlattevSk szimara az ajanlattételi hatiriddn beliil,
Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas/hirdetmény vagy a dokumenticié mbdositisira,
a hirdetmény visszavondsdra, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hatdridd
meghosszabbitasara,

A bontasi jegyzGkdnyvet a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon beliil megkiildi az
Osszes részvételre jelentkez8knek, illetve az ajanlattev8knek,

A Kbt. 71. §-anak megfelelden gondoskodik a sziikséges eljarisi cselekmények
lefolytatasardl, a Birdl6 Bizottsag vagy a Polgarmester, Jegyz8 jovahagyasa alapjan,

A Polgarmester és Jegyz8 kdzremikddésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok sorén
sziikséges targyalasokat,

A lefolytatott targyalasokrdl jegyz8konyvet készit és azt a targyalas befejezésekor minden
jelenlévd ajanlattevbvel alairat,

Gondoskodik Polgarmesterrel és Jegyzdvel egyiitmikédve az ajanlattev8k Kbt. 37.§ (2)
bekezdése szerinti tajékoztatisardl,

Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 73. §-aban
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén,

Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint az Gsszegezést,

AKbt. 79. § szerinti esetben az ott lefrtak szerinti tajékoztatast ad,

Gondoskodik az eljards dokumentalasardl, valamint a keletkezett sszes dokumentumot,
az eljaras lezarisat kivetdn dtadja a Jegyzdnek.

Erre vonatkoz6 megbizas alapjan képviseli Ajanlatkérdt, valamint részt vesz az esetleges
jogorvoslati eljaras dokumentumainak elkészitésében.

A kbzbeszerzési tanacsado megbizott teljesitése abban az esetben tekinthetd teljes kdréinek, amikor
az adott kizbeszerzési eljaras teljes iratanyagat Kbt. szerint dokumentalt mbdon, (amennyiben
relevans papir alapon és elektronikus adathordozdn, személyesen, vagy postai Gton, illetve
elekeronikus Gton tovabbitva) a Megbiz6 4ltal meghatarozott tartalmi és formai szempontok szerint
teljes korlien, tételes iratjegyzékkel atadta.

Az iratjegyzékkel szembeni formai elvarisok:

a fajlok és a mappék nevei beazonosithatd médon titkedzzék az iratok tartalmat
csak és kizardlag végleges (ne munkaanyag) anyagok keriiljenek megkiildésre
nem lehet duplikacié a dokumentumokban
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= egy eljaras egy elektronikus adathordozéra keriiljon kitrasra, és legyen rajta: eljards neve,
azonositd szam, illetve elektronikus tovabbitds esetén egy eljaras dokumentacidja
egysegesen keriiljon megkiildésre

A Biral6 bizottsag

A Birdlé bizottsdgot oly médon szitkséges Osszellitani, hogy annak tagjai egyiittesen
rendelkezzenek a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti kdzbeszerzés targya szerinti, szakmai,
kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Birl6 bizottsag legalabb harom f8bdl All.
A Dontéshozd nem lehet a Birdl6 bizottsag tagja.

A Biral6 bizottsag tagjai fliggetlenek, az ajanlatok/ részvételi jelentkezések értékelése sordn nem
utasithatdk, allaspontjukat 6nalléan, kizardlag a vonatkozd jogszabalyok és belsd eljarasrendek és
szabalyzatok, szakmai ismereteik és az Alalinosan elfogadott szakmai szokdsok
figyelembevételevel, a Felhivasban és Dokumentacibban megadott feltételek, értékelési (rész-,
illetve al) szempontok és mddszer alapjan alakitjak ki.

A Birald bizottsagi tagot delegald személynek biztositania kell, hogy a Birald bizottsagi tag a
kijelolésrdl sz016 értesitéstdl a szerzOdéskotésig rendelkezésre alljon a Birdld bizottsagi munka
elvégzésére a Kbt.-ben és e Szabalyzatban meghatarozott hatarid8k betartasival

Amennyiben valamely Birdlé bizottsgi tag alkalmatlanni valik a kijelole tisztség ellitisara
(kiilénosen, de nem kizardlagosan, ha az Ajanlatkérével fennallé jogviszonya megsziinik, tartdsan
betegallomanyba keriil, a személyével kapcsolatban a Kbt. 25. §-aban meghatarozott, vagy szakmai
osszeférhetetlenségi ok kovetkezik be, stb.), a Birilé bizottsagi tagot delegald személy
haladéktalanul koteles helyette legalabb azonos szakértelemmel rendelkez8 masik tagot jelolni, aki
a biralobizottsagi tagsaggal jard kotelezettségeinek az e Szabalyzatnak megfelelen eleget tud tenni.

Az 0 Birdls bizottsagi tag kijelolését kovetSen a Biralé bizottsagi tagot delegald személy
haladéktalanul koteles felkémi a Jegyz6t, hogy az alkalmatlannd vilt Birdld bizottsagi tag
kijelslését/ megbizasat vonja vissza, és a megjeldlt 4j Birild bizottsagi tagot jelolje ki/bizza meg.

Amennyiben valamely Biralb bizottsagi tag észleli, hogy az eljaras valamely szakaszaban tavolléte
varhato, gy azt haladéktalanul jelezni kdteles a Birdlo bizottsag titkira részére. Amennyiben a
biral6 bizottsagi tag tavolléte a Kbt.-ben és az e Szabalyzatban meghatirozott hatdrid8k betartasat
lehetetlenné teszi, (igy ezt a tényt a Birald bizottsdg titkira a Birdld bizottsigi tag részére
haladéktalanul jelzi és keri, hogy az &t delegald személyt tajékoztassa e tényrdl, aki - sziikség esetén
- haladéktalanul gondoskodik 0j Biralé bizottsagi tag kijel1ésérdl.

A Biralé bizowsagi tagsaggal 6sszefliggd feladatokat elektronikus (e-mail) és/vagy személyes Gton

lehet ellatni. A Biral6d bizottsagi tagsaggal Ssszefiiggd feladatokat a kévetkezd esetben kitelezd
személyesen ellatni:
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o kozbeszerzési eljarast  lezard, valamint kozbens8  déntési  javaslat
megfogalmazasakor, valamint

o minden olyan egyéb esetben, amikor a Birald bizottsag titkara {ilés Ssszehivasat
kezdeményezi.

A Birlé bizottsagi tagként végzett tevékenység esetében sem helyettesitésnek, sem a megbizott
LA 4 7.7 .
Utjan val6 feladat ellatasnak nincs helye.

A Biralé bizottsagi tag

adott esetben részt vesz a Felhivas és Dokumentacid 8sszeallitasaban, a biralati médszertan
és az értékelési szempontok kialakitsaban

a Felhivas és Dokumentacid, a hidnypétlasi felhivas, valamint a kiegészitd tajékoztatas,
elbzetes vitarendezési kérelemre adott valasz kapcsan egyetértését/egyet nem értését e-
mailben visszajelzi vagy elektronikus szavazas tjan igazolja, hogy a dokumentum tartalmit
megismerte és jovahagyja, tovabba, hogy azok az 4ltala képviselt szakteriilet szempontjai
szerint szakszerliek és jogszerliek

Atvizsgilja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességének, hinypdtlasi kdrének
vizsgalatdt az altala képviselt szakteriilet szempontjainak tekintetében, amelyrdl a Biralé
bizottsag titkarat az ajanlatok bontasat kovetd legkésdbb 5 munkanapon beliil elektronikus
Gton tajekoztatja;

szakmai szempontok szerinti értékelést a kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 Biral6 bizottsagi tag nem végez;

részt vesz a Biralé bizottsag tilésein, és a szakteriiletét érintd kérdésekben véleményt
nyilvanit

Javaslatot tesz hianypétlasi felhivas megkiildésére,

Javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve,
hogy van-e olyan jelentkez8/ajanlattevd, akit ki kell zarmni az eljarasbol,

Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozasaban,

Javaslatot tesz az eljars nyertes ajanlattevéjére vonatkozdan,

Adott esetben jegyz8konyvet készit a Birald bizottsag iilésérdl.

A Biral6 bizottsag elntke:

A Biral6 bizottsag elnoke a Birald bizottsag kzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel
rendelkezd tagja.

targyalasos vagy targyalds tartasat lehetdvé tevd eljarasban kotelezd jelleggel részt vesz és a
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai érdekeket képviseli a targyalason;

Birdl6 bizottsagi iilések soran megnyitja az iilést, megallapitja és folyamatosan vizsgalja a
Bir4lé bizottsagi {ilés hatarozatképességét, hatirozatképtelenség esetén berekeszti a Birald
bizottsagi iilést, és gondoskodik az iilés idSpontjanak ismételt kitlizésér8l az eljardsi
hatariddk altal indokolt idSpontban;

szavazasra bocsatja a Birdlé bizottsag allasfoglalasat igénylS kérdéseket.

A Birdl6 bizottsag titkara:
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* a bontas idopontjardl, a beérkezett anyagokrol és azok atvételének lehet8ségérdl
tajékoztatja a Biralb bizottsig tagjait;

= megszervezi a ktelez jellegti és barmely Birald bizottsagi tag altal kezdeményezett Birald
bizottsagi tiléseket, ennek kirében értesiti a Birald bizottsagi tagokat az iilések id8pontjardl
és helyszinérdl;

* az elektronikus jévahagyast igényld kérdések esetében lebonyolitja az elektronikus
jovahagyasi/szavazasi folyamatokat;

» 2 Biral6 bizottsdg iiléseirdl jegyz8konyvet vezet;

»  targyalasos vagy targyalas tartasat lehet8vé tevd eljarasban tartott targyalis elsd aktusaként
azonositja az ajanlattev(k) képviseldit és ellendrzi a képviseletre val jogosultsagukat, részt
vesz a targyalaso(ko)n és azokrdl adott esetben jegyz8kdnyvet készit;

»  megszervezi a véglegesitett anyagok alfrdsat, szignalasat;

»  jékoztatja az eljarasi hataridSkrdl a Birdld bizottsagi tagokat és a dontéshozot;

» gondoskodik a Birdlé bizottsdg dontési javaslatinak Dontéshozd részére torténd
felterjesztésérdl a Jegyz8 ttjan;

» a2 Donteshozd eljarast lezard dontése alapjan elkésziti az Ssszegezést az ajanlatok/ részvételi
jelentkezések elbiralasarol és megkiildi az ajanlattev8(k) részére;

» gondoskodik az eljards soran szitkséges hirdetmények feladsardl és azok honlapon torténd
megjelentetésérdl;

» intézkedik a kizbeszerzési iratanyagok Szakmai kezdeményezdnek, tovabba a hatiskorrel
rendelkez8 kozremiksds szervezeti feladatokat ellatd minisztériumi egység és a
MiniszterelnSkség Kozbeszerzési Feliigyeleti FSosztalya (a tovabbiakban: KFF) részére
torténd tovabbitasardl (miszaki-szakmai elszamolhatésagi és jogi-kdzbeszerzési ellenbrzés
céljabdl), tovabba az EKR-ben t3rténd feltsltés irnt 2018. aprilis 15. napjat kdvetSen
meginditott eljarasok esetében;

»  szakmai szempontok szerinti értékelést a kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 Biral bizottsagi titkar nem végez;

v kdzremikodik a szerz8déskstés elkészitésében.

Amennyiben az eljaras lebonyolitdsaban Kiils§ kdzbeszerzési tanicsadd is kzremiikddik, gy a
Biral6 bizottsag titkaranak feladatait a Kiilsd kozbeszerzési tanicsadé altal a fennalls megbizasi
szerzOdés alapjan delegalt szakember latja el.

A Biral6 bizottsag hatarozatképes, ha az iilésen az Ssszes tag jelen van. A hatarozatképességet a
Biralo bizottsag iilésein mindvégig biztositani kell.

Amennyiben ugyanazon Biral6 bizottsagi tag jelenlétének hianya miatt két alkalommal sor keriil a
Biralo bizottsag tilés hatarozatlanképtelensége miatt az {ilés berekesztésére, a Birald bizottsag titkira
tajekoztatja errdl a JegyzOt, aki intézkedik, hogy a Birdld bizottsdgi tag helyett azonos
szakértelemmel rendelkez masik tag keriiljon kijelolésre, aki a Birdld bizottsagi tagsaggal jard
kotelezettségeinek e Szabalyzatnak megfelelden eleget tud tenni. Az érintett Birald bizottsagi tagot
jelold személy haladéktalanul koteles a feltételeknek megfeleld tagot jeldlni, tovabba felkérni az
Jegyzdt, hogy az érintett Birald bizottsagi tag kijelolését/ megbizasat vonja vissza, és az G tagot
jelolje ki/bizza meg.
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A Birdlé bizottsag iilésein jegyz8konyvet kell késziteni. A Birdld bizottsagi jegyz8konyvet
valamennyi bizottsagi tag alairasaval hitelesit vagy a Birdlé bizottsagi jegyz8konyvet a Birald
bizottsag elnGke hitelesiti alairisaval, ebben az esetben a jegyz8kényvhoz csatolanddk a Birdlé
bizottsagi tagok alairasaval ellatott egyéni biralati lapok.

ABiral6 bizottsag hatArozatait név szerinti szavazassal, egyszer(i sz6tobbséggel hozza, ahol a Birdld
bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Az eltérd allsspontot képviseld tag kdteles
kifejteni a kérdéssel kapcsolatos allispontjat, amelyet kérésére a jegyz8konyvben is rdgziteni kell
vagy az egyéni birdlati lapon.
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4 A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos rendje

4.1 Kozds szabalyok

A kbzbeszerzési eljarasban Ajanlatkérd, a Polgarmesterek, a Jegyz8, a Biralé bizottsig, a Képviseld-
testiilet és adott esetben a kzbeszerzési tandcsadd a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és
hataskdrok szerint vesznek részt.

A kdzbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés sordn hozott dontések és
a szerzédések megkotése tekintetében - az Ajénlatkérd és az eljards valamennyi résztvevje koteles
betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attél csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az
egyéb jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

Elére nem lathat6 okbdl el8allott rendkiviili siirgsség esetén a Képvisel§-testiilet felmentést adhat
a Szabalyzat rendelkezései alkalmazisa aldl, a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembevétele mellett.

A kdzbeszerzesi eljaras lebonyolitasa a kdvetkez8 mddon torténhet:

A kezdeményez4 Ajanlatkérd bonyolitja le az eljardst az e Szabalyzatban foglaltak szerint.

A Polgarmester vagy a Jegyzd kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodd szervezet vagy
személy (a tovabbiakban: kizbeszerzési tanicsadd) végzi.

Amennyiben az eljaras lebonyolitisat kdzbeszerzési tanidcsadd végzi, és a kdzbeszerzési
tanacsadoval megkotote szerz8désben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzatban a
kdzbeszerzési tanacsaddra vonatkozd szakaszokban foglaltakért a kzbeszerzési tanicsadd felel.
AjanlatkérS FelelSs akkreditale kozbeszerzési szaktanicsadét a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetekben koteles az eljarasba bevonni.

Egyéb esetekben az Ajanlatkérdvel munkavégzésre iranyul jogviszonyban 4ll6 megfeleld
szakképesitéssel rendelkezd kdzbeszerzési tanicsadét is bevonhat.

Az sszeférhetetlenségre vonatkozdan a Kbt. 25. §-ban meghatirozott szabalyokra tekintettel kell
eljarni az eljaras résztvevinek kijelslésekor.

42  Akozbeszerzési eljarisok elSkészitése

Az AjanlatkérS koteles a kdzbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel
— megfeleld alapossaggal el8késziteni. Az Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kizbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szerepl8k képesek legyenek
muszakilag megfeleld, fizikailag megvalbsithat6 és gazdasigi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az
Ajanlatkéronek mar a kbzbeszerzési eljaras elSkészitése soran torekednie kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositisira, a kdrnyezet — beszerzés tirgyara tekintettel biztosfthatd -
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védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés trgyat érintd

szerzodésmbdositasok megelSzésére. Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés mddszerét is.

4.2.1 A becsiilt érték vizsgalata
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Az Ajanlatkéré kbteles a becstilt érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét dokumentalni. A vizsgalat sordn a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatirozott
médszereket alkalmazhatja.

Epftési beruhzdsok esetében a 322/2015. (X.30,) Korm. rendelet 14. § b) pont az eljards csak a
kiilon jogszabalyban meghatarozott kivetelményeknek megfeleld tervek és drazatlan kdltségvetés
birtokdban indithatd meg. Kiilon jogszabdlyban foglalt esetekben az ajanlatkérSnek
tervellenSrzéstdl és tervezdi miivezetésr8l is gondoskodnia kell.

A kbzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az Ajanlatkérd fiiggetlen szakértkkel, hatdsagolkkal,
illetve piaci résztvevikkel elSzetes piaci konzulticibkat folytathat a kozbeszerzési eljars
el6keészitése, valamint a gazdasigi szerepl8k - tervezett beszerzésre és annak kbvetelményeire
vonatkozb - tajékoztatasa érdekében. Az Ajanlatkérd kételes minden szitkséges intézkedést -
kiilsnosen a relevans informacidk kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfelel6 ajanlattételi hataridS meghatrozasit — megtenni a verseny tisztasigira, a gazdasigi
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szereplok esélyegyenlGségére és egyenld elbAndsara vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

4.3 Felhivés és Dokumentaci6 sszeéllitdsdhoz sziikséges informacidk szolgaltatsi rendje

A Jegyzb a kozbeszerzési eljards el8készitése sorin a Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
dokumentumok alairdsaval dont a Birald bizottsag Ssszetételérl és a dontési jogkdrok esetleges
delegalasarol. A Jegyz$ az Inditd dokumentumot az adott beszerzési igény elfogadasra iranyuls
javaslattal egyidejiileg adja 4t Dontéshozd részére, amelyet Dontéshozb egyetértése esetén alairdssal
lat el és juttat vissza a Jegyz0 részére.
Szakmai kezdeményez8 koteles a Jegyz8 részére a miszaki (szakmai) specifikiciét elektronikus
formaban az Indit6 dokumentum Déntéshozé altali alafrisat kévetben atadni.
A Birald bizottsagi tagok kivalasztasanak jévihagyasit tandsitd, alafrt Inditd Dokumentum
kézhezvételét kovetSen a Jegyz6 értesiti a Birdld bizottsagi tagokat kijelolésiikrSl/ megbizasukrdl,
valamint a t3bbi birald bizottsagi tagrdl és egytrtal kéri, hogy
* valamennyien kitltve juttassak el A Biralé bizottsag titkdra részére a 4./B sz. melléklet
szerinti dokumentumot a kijellés kézhezvételét kovetSen haladéktalanul, valamint
* a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd Birdld bizottsdgi tag(ok) /
Kézbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Szakmai kezdeményezd haladéktalanul juttassék el részére:
o a pénziigyl é gazdasdgi, valamint a mszaki, illetve szakmai alkalmassig
megitéléséhez sziikséges informacidkat,
o az ajanlatok elbiralasthoz  szitkséges, javasolt adatokat  (értékelési
szempontrendszer, pontozasi modszertan),
o aszakmai Gsszeférhetetlenség meghatarozasit (amennyiben relevans),
o aszakmailag relevans szerzédéses feltételek meghatarozasit,
o targyalasos eljaras (kivéve a 114. § (9) bekezdés, 115. § (1) bekezdés szerinti eljras)
esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé kdriilmények részletes bemutatasat.
AKbt. 115. § (1) bekezdés alapjan meginditott eljards esetén Szakmai kezdeményezdnek meg kell
neveznie tovabba
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» annak a Kbt. 115. § szerint legalabb &t ajanlattételre felhivni kivint cégnek a székhelyét,
adbszamat, elektronikus levelezési cimét és képviselSjének nevét, akik a szerz8dés
teljesttésere képesek és az alkalmassagi feltételeket feltehetSleg teljesiteni tudjak.

A gazdasagi tarsasagok meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni tovabba a Kbt. 115. §
(2) bekezdésére.

Az eljaras indito iratanyaganak elkészitéséhez sziikséges iratokat akkor is a Jegyz8 részére kell
atadni, ha a kozbeszerzési eljarast kdzbeszerzési tanicsadé folytatja le. Ha a Felhivast és a
Dokumentaciot a kdzbeszerzési tandcsadé allitja Sssze, gy a Jegyz8 kiteles részére a Déntéshozd
altal jovahagyott Indité Dokumentum mellett minden olyan iratot a rendelkezésre bocsatani, amely
a szakmai igényeknek, a jogszabélyi rendelkezéseknek és az e Szabilyzatban foglaltaknak a
megvaldsitasahoz sziikséges.

44  ATelhivas és Dokumentéci6 Ssszedllitasa, jovihagyasi folyamata

A kbzbeszerzési eljaras Felhivasat, valamint az ahhoz kapcsolédd Dokumentéciét a Kdzbeszerzés
jogi ellenjegyz6 / a Biral bizottsag titkdra / Kiils§ kdzbeszerzési tanacsadd allitja Gssze Szakmai
kezdeményez6 alal rendelkezésére bocsatott informécik megjelenitésével, és a megadott igények
érvényesitésével. Ennek kdrében a Kézbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Birald bizottsag titkara / Kiilsd
kbzbeszerzési tanacsadd a tobbi Biralo bizottsagi tagtdl, Szakmai kezdeményezbtdl kiegészitd
informaciot, iratokat kérhet, illetve egyeztetd targyalast kezdeményezhet. A birdlé bizottsagi tagok
kételesek a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdlé bizottsag titkira / Kiils§ kdzbeszerzési
tanacsado altal kert kiegészitd informaciokat, iratokat rendelkezésére bocsatani, az egyeztetd
targyalason megfelel§ szakértelemmel rendelkezd munkatars képviseletérdl gondoskodni.

A Felhivas és Dokumentcié tervezetét a Kézbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdld bizottsag titkéra
/ Kiilsé kdzbeszerzési tanicsadd kételes véleményezésre megkiildeni Szakmai kezdeményezd,
valamint a t6bbi Birdld bizottsagi tag részére.

Szakmai kezdeményez és tSbbi Birald bizottsagi tag a megkiildstt Felhivas és Dokumenticid
tervezetét véleményezi, egyetértésiikrdl, illetve észrevételeikrdl kételesek frasban vagy e-mailben
tajékoztatni a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6t / Birald bizottsag titkirat / Kiils§ kézbeszerzési
tanicsadot.

Amennyiben a K6zbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdlé bizottsag titkdra / Kiils§ kdzbeszerzési
tanacsadb barmely masik Birdl6 bizottsagi tag észrevételével jogi, vagy kozbeszerzési szempontbdl
nem ért egyet, koteles egyeztetést kezdeményezni.

Amennyiben nem jutnak megegyezésre a Biral6 bizottsagi tagok, gy a kérdést a Déntéshozd elé
kell terjeszteni. A Donteshozd az elé terjesztett kérdés(ek)ben valamennyi Birdlé bizottsagi tag
meghallgatasaval, a rendelkezésére bocsatott iratanyag alapjan dont.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdlé bizottsag titkdra / kbzbeszerzési tanécsadd a tobbi Birild
bizottsagi tag észrevételeinek, illetve az esetleges Dontéshozbi dontésnek megfeleléen koteles a
Felhivast és Dokumentaci6t véglegesiteni, és — a Szakmai kezdeményez8 / Biralé bizottsagi tagok
szignalasat, vagy elektronikus Gton t3rtént visszajelzését, valamint folyamatba épitett ellendrzés
esetén a MiniszterelnSkség altal kidllitott mindségbiztositasi tantsttvany kiallasat kovetSen -
jévahagyas céljabol a Déntéshozd részére megkiildeni.

Amennyiben a Déntéshozo a kdzbeszerzési eljaras meginditasat atvezetend feltételekkel hagyja
jova, akkor az észrevételek dtvezetését kovetben az eljards megindithatd.
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A Kozbeszerzesi eljarast megindit) felhivas a kdzbeszerzési eljarasok egyes fajtiira vonatkozd
szabalyok szerint ajanlati felhivas ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas, vagy kozvetlen részvételi

felhivas lehet.

A Kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas kotelez8 tartalmi elemeire vonatkozd rendelkezéseket
a Kbt. 50. § (2) bekezdése tartalmazza.

4.5 A Felhivas és Dokumenticid kozzététele

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdld bizottsag titkdra / kozbeszerzési tanicsadd intézkedik
adott esetben a folyamatba épitett ellendrzések meginditasard), figyelemmel a 272/2014 (X1.5.)
Korm. rendelet elSirasaira.

A véglegestett Felhivas és Dokumentacié kozzétételérdl a Kézbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Birald
bizottsag titkara / kdzbeszerzési tanicsadd gondoskodik, illetve intézkedik az ajnlattevdk,
valamint hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén — amennyiben az a Kbt. alapjn kételez6 - a
a gazdasagi szereplék illetve a Kozbeszerzési Hatdsag részére t5rténd megkiildésérdl (EKR).
Hirdetményi kbzzététel esetén a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd / Birdld bizottsig titkira /
kézbeszerzési tanacsadd a hirdetmény megjelentetéséért fizetend8 Kozzétételi Dfj, valamint az
EKR Rendszerhasznilati Dij konkrét Osszegének megjel6lésée tartalmazéd tijékoztatéssal
kezdeményezi a Pénziigyi Iroda vezet8jénél a dij dtutalisat.

A Penziigyi Iroda vezetSje gondoskodik a Kézzétételi Dij és Rendszerhasznalati Dij atutaldsardl.
Az atutalas megrorenterSl a Pénziigyi Iroda vezetSje rovid ton (e-mailben) kételes tajékoztatni a
Jegyz6 tjan a K6zbeszerzés jogi ellenjegyz6t / Birlé bizottsag titkarat / kdzbeszerzési tanicsadr,
és atadni részére az atutalas megtdrténtét igazold bizonylat masolatat.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birald bizottsag titkira / kdzbeszerzési tanicsadd koteles
gondoskodni arrdl, hogy a Dokumenticié a hirdetmény megjelenésétdl, illetve a Felhivas
megkiildéséto] kezdve az EKR-en keresztiil az ajanlattev8k/ részvételre jelentkez8k rendelkezésére
bocsathatd/megkiildhetd legyen, annak Kozbeszerzési Ertesitdben vagy az Furdpai Unib
Hivatalos lapjaban (TED) t6rténd megjelenés napjan.

4.6  AFelhivas és Dokumenticié mddositisa, visszavonisa

Az ajanlatteteli/ részvételi hataridd sziikség szerinti meghosszabbitasardl a Jegyz8 dont.

A Felhtvas ¢s a Dokumentacio médositdsanak szitkségességérdl a Kdzbeszerzés jogi ellenjegyz /
Biralé bizottsag titkdra / Kiils8 kdzbeszerzési tanicsadé javaslata alapjan a Jegyz8 dont.
Amennyiben sziilséges a modositas, gy a mddositott dokumentumokat a Jegyz8 terjeszti a
Déntéshozd elé jovahagyasra. Jévahagyas esetén a médositassal kapesolatos teend8krdl a
Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Birald bizottsag titkira / kdzbeszerzési tanacsadd gondoskodik.
A Felhivas sziikség szerinti visszavonasardl a Jegyz8 véleménye alapjan, a Déntéshozé dont (3.sz.

melléklet).

47  Akdzbeszerzési eliarasok lefolytatisa
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4.7.1 Kiegészitd tajékoztatas

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdld bizottsag titkdra / kozbeszerzési tanicsadd koteles
gondoskodni a kiegészit6 tajékoztatas nyujtasara vonatkozd kérdéseknek Szakmai kezdeményezd
és a wobbi Birdlo bizottsagi tag részére torténd tovabbitasardl. Szakmai kezdeményezd és a Birald
bizottsagi tagok kotelesek a szakmai jellegli kiegészitd kérdésekre adandd valasz tervezetét
Osszedllitani és megkiildeni a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdlé bizottsag titkdra /
kdzbeszerzési tanacsadd részére. A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd / Birdld bizottsag titkara /
kdzbeszerzési tanicsadd az adott kiegészitd tajékoztatis tervezetét jogi szempontbdl véleményezi,
véleményérdl tajékoztatja érintetteket.

A jogi, illetve kdzbeszerzési targy kiegészitd tajékoztatas kérésre adandb valasztervezetet a Jegyzd
feligyeletével a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birdld bizottsag titkdra / Kiils§ kdzbeszerzési
tanacsadd allitja Sssze. A kiegészitd tdjékoztatss ajanlattevBk/részvételre jelentkez8k részére
toreend megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatdsardl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz8 / Birald
bizottsag titkara / Kiils8 kozbeszerzési tanicsadd gondoskodik.

Konzultaci6/ helyszini bejaras esetén a kdzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd
Biralé bizottsagi tagok kotelesek gondoskodni a konzulticib, illetve a bejaris helyszinének
biztositasardl. A konzultaciérél/ helyszini bejarisrél a Birald bizottsig titkara /Kiils8 kozbeszerzési
tanacsado koteles jegyzOkonyvet és jelenléti fvet késziteni és a t5bbi birdldbizottsagi taggal tortént
egyeztetését kivetden megkiildeni az ajanlattev8k/ részvételre jelentkezdk részére.

4.7.2 Az ajanlatok / részvételi jelentkezések érkeztetése

Az ajanlattevSk/ részvételre jelentkezdk altal benyujtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az
EKR rendszer érkezteti. A rendszer hibaja esetén az EKR rendelet szerint, valamint a Kbt.-ben
szabalyozott médon sziikséges eljarni.

4.7.3 Bontas

Az ajanlattételi/részvételi  jelentkezési hatdrid8 lejartdig  benyljtott  ajanlatok/részvételi
jelentkezéseket bontasat az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetben, kettd
N4 O 4 .

oraval késébb kezdi meg.

Az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését timogatd része iizmezavara esetén a 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet vonatkoz6 paragrafusa szerint kell eljarni.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzs / Birdld bizottsag titkira / kdzbeszerzési tanacsadd feladata az
ajanlatok/ részvételi jelentkezések felbontisa az EKR rendszerben.

A hataridS utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyljtisard] szintén jegyz8konyvet
kell felvenni, és azt az Osszes — beleértve az elkésett - ajanlattevdnek, illetve részvételre
jelentkez8nek megkiildeni.

A bontasi eljarasra a Kbt. 68. §-dnak rendelkezései megfelel8en alkalmazandok.

A Biral6 bizottsag titkra a t5bbi Birdld bizottsagi tagot a bontis megtdrténtérdl haladéktalanul

értesiti.
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4.7.4 A Biralat folyamata

Az ajanlatokat/ részvételi jelentkezéseket a Birlé bizottsag biralja el.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirildsa sordn az Ajanlatkérének meg kell vizsgilnia, hogy
az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kdzbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az AjanlatkerS kbteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és
hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbdl ki kell zarmi.

Nyilt eljarasban Ajanlatkérd az eljarast megindit6 felhivisban rendelkezhet gy, hogy alkalmazza a
Kbt. 81. § (4) és (5) bekezdéseinek rendelkezéseit.

Az Ajanlatkérd koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfeleléségét ellenBrizni, sziikség
szerint a 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni, valamint ellenérizni a Kbt. 69. § (11)
bekezdése szerint elérhetd adatbazisok adatait.

Ha a birdlat soran az ajanlatokkal/ részvételi jelentkezésekkel kapcsolatban hidnypétlasra, nem
egyértelmil kijelentés tartalmanak tisztazasara, szAmitdsi hiba javitasara, arinytalanul alacsonynak
értékelt ellenszolgaltatassal, az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi
elemére vonatkozd lehetetlennek, vagy tilzottan magas, vagy alacsony mértéliineks, illetve kirfvéan
aranytalannak értékelt kbtelezettségvallalassal kapcsolatos indokolas kérésre tesz a Birdlé bizottsig
javaslatot, az ajanlattevéknek/ részvételre jelentkez8knek megkiildendd felszdlitast/ tajékoztatst a
Biralo bizottsag titkdra allitja Sssze, sziikség esetén a Birdld bizottsdg iilés jegyz8kdnyvében
rogzitettek alapjan.

A Biral6 bizottsag a beérkezett iratok alapjdn javaslatot tesz az ajanlatok/ részvételi jelentkezések
érvényességére/ érvénytelenségére vonatkozédan, szikség esetén Gjabb hidnypbtldsra, nem
egyértelmi kijelentés tartalmanak tisztazasara, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgltatissal,
az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi elemére vonatkozd
lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony mérték(inek, illetve kirfvéan ardnytalannak
értékelt kotelezettségvallalassal kapesolatos indokolds bekérésére tesz javaslatot. A Birdlé bizottsig
munkajanak titemezését az ajanlati kitottség lejartara tekintettel kell kialakftani,

Ha az ajanlat/részvételi jelentkezés hidnypétlassal nem orvosolhaté hidnyossagban szenved, a

Biralé bizottsag javaslatot tehet a Déntéshozénak az ajanlat/ részvételi jelentkezés érvénytelenné
M s 1.2 7 . V4 .. 4

nyilvanitasara (kdzbens6 dontés).

Az Ajanlatkérd kbteles az ajanlattev8t vagy részvételre jelentkez8t frasban tijékoztatni az eljards
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd
vagy részvételre jelentkezd ajdnlatinak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepl8 kizarasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl
hozott donteést kvetden a lehetd leghamarabb, a Kbt.-ben foglaltak szerint.
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4.7.5 Ajanlati biztositék

Amennyiben az eljarasban valo részvétel ajanlati biztostték nytjtisihoz kotdte, és valamely
ajanlattev az ajanlatat az ajanlati kotdtségének ideje alatt visszavonja vagy a szerz8déskotés az
ajanlattevs érdekkdrében felmeriilt okbol meghitsul, vagy, ha az ajanlattev az ajanlati kétottséggel
terhelt ajanlatahoz az Ajanlatkérd felhivisara nem vagy nem megfelel8en nyGjtja be az egységes
eurdpai kbzbeszerzési dokumentumba foglale nyilatkozatat alitimaszté igazoldsokat, és ajanlata
ezen okbol érvénytelennek mindsiil, a Jegyz8 koteles felkérni a Pénziigyi Iroda vezet8jét az ajanlati
biztositék Gsszegének visszatartasara, illet8leg koteles intézkedni az ajanlattevd pénzintézete,
illetSleg biztositdja felé a bankgarancia lehivasa, illet8leg a kezességvallalds érvényesitése irant.
Amennyiben a nyajtott biztositék visszafizetésének a Kbt.-ben meghatirozott valamely esete
fennall, a Jegyz5 felkeri a Pénziigyl Iroda vezet8jét az ajanlati biztositék Ssszegének a Kbt.-ben
meghatarozott hataridén beliil trténd visszautalasara.

4.7.6 Dontés az eljaras eredményérl

Az ajanlatol/ részvételi jelentkezések érvényességének megftélését kdvetden a Birdld bizottsig
elvégzi az ajanlatok értékelési szempontok szerinti értékelését, és javaslatot tesz az eljards, illetve az
eljaras részvételi szakaszanak eredményére.

A Biralo bizottsag javaslatat - folyamatba épitett ellendrzés esetében a MiniszterelnGkség
K6zbeszerzési Feliigyeletért Felel8s Helyettes Allamtitkarsg Kozbeszerzési Feliigyeleti Fosztlya
altal kiallitott tamogatd tartalmi kézbeszerzési zard tanGsitvanyt jovahagyd allasfoglalisival egyiitt
- a Birld bizottsag titkira a Dontéshozd részére dontéshozatal, illetve jovihagyas céliabol
el6terjeszti. Az eljaras, illetve a részvételi szakasz eredményének felterjesztése sordn az eljards
valamennyi, dontést alatimasztd dokumentumat bemutatja a Dontéshozd részére.

Az eljaras eredményet tartalmazd irdsbeli sszegezés Kbt. alapjan t6rténd megkiildésérdl és az
eljards eredmenyérdl sz0lo wjékoztatd kdzzétételérdl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd / Birdld
bizottsag titkara / kizbeszerzési tanacsadd gondoskodik.

4.7.7 Elbzetes vitarendezés és Jogorvoslati eljaras

Az elzetes vitarendezesi kérelmekkel kapcsolatos lldspont kialakitdsa sordn az eljardsban
résztvevd, arra kijeldlt Birdlo bizottsagi tagok kételesek egyiittmitkddni és allaspontjukrdl a Birdld
bizottsag titkirat haladéktalanul tajékoztatni.

A jogorvoslati eljarasok soran a Jegyz6 kezdeményezheti a Déntéshozénil, hogy a pénziigyi vagy a
kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd birdld bizottsigi tag(ok), vagy tavollétiik

4 4 V4 /4 . . . 4 4 . M /4 V4
esetén mas megfeleld pénzigyl, vagy kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez8
személy részvetelérdl gondoskodjon.

4.7.8 A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotendd szerzédés
A szerzédések kozzététele
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A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzd / Birald bizottsag titkdra / kozbeszerzési tanicsadd a
szerzOdéskotés utan haladéktalanul koteles gondoskodni az aldirt szerz8dés adatainak a
Kozbeszerzési Hatbsag altal mikodeetett CoRe Adatbazisban és az EKR-ben tdrténd
kozzétételérol a Kbt 43. §-aban foglaltak szerint.
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5 A kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje

A beszerzési igényekhez kapcsolodé anyagok iktatdsira, kezelésére, irattarozasara és megSrzésére
vonatkozdan az irasbeli tigyintézésére vonatkozd szabalyok Ssszességét tartalmazé iratkezelési

szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa vonatkozasaban a Kbt. — kiilondsen a 46. § és a 47. §
rendelkezései - a 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 9. §-anak rendelkezései és abban az esetben,
ha hazai és Eurdpai Uni6s forras felhasznalisra kerdil sor, a 272/2014. (X1.5.) Kormanyrendelet,
Tamogatasi szerzGdés rendelkezései irinyaddk.

A kozbeszerzési eljarasok lezarisat kdvet8en, az eljaris soran keletkezett valamennyi iratanyag
irattarba helyezését a Jegyzd altal az eljards lefolytatasara kijeldl iigyintézdnek kell elékészitenie
/ 4 IN4 4 4 ” . . 4 . 14 4 * 4
gy, hogy az elokészités soran ellendriznie kell, és szitkség esetén sorba rendezni az egyes papir
alap( tigyiratokat és gondoskodnia kell a Kbt. alapjin kételez8en eldirt iratanyagok meglétérdl.
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6 A kozbeszerzési eljaras bels§ ellen6rzése

A kbzbeszerzési eljarasok bels ellenérzése kiterjed: az eljarasok szabalyszerd elSkészitésének és
lefolytatasanak, a szerzédések megkotésének, modositasanak és teljesitésének, a hirdetmények és
tajékoztatdk hataridSben torténd feladasanak ellendrzésére.

A kdzbeszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben t5rténd ellen8rzése a Jegyz8 hataskorébe
tartozik.

Amennyiben Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarisival szemben jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Polgarmester koteles a Képviselé-testiiletet tajékoztatni. A Polgirmesternek  tajékoztatisi
kotelezettsége all fenn abban az esetben is, ha az Ajanlatkérd inditja a jogorvoslati eljarast.
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7  Zar6-, és hatalyba léptetS rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2020. ... ... -én lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kévetSen inditott
eljarasok vonatkozdsaban kell alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejlileg a Tapolca Varos
Onkormanyzata KépviselS-testiilete 171/2018. (X1.23.) Kt. hatdrozatival, Gyulakeszi Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testilete 69/2018. (X1.27) Kt. hatérozatival, Raposka Kozség
OnkormAnyzata 3/2019. (I1.24) Kt. hatirozatival elfogadott 1/2019. sz. Kézbeszerzési
Szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi.

Jelen Szablyzatot Tapolca Varos Onkormanyzata KépviselS-testilete ../2020. (.)Kt.
hatarozatival, Gyulakeszi Ko6zség Onkorminyzata KépviselS-testiilete ../2020. (.) Kt.
hatarozataval, Raposka K6zség Onkormanyzata ../2020. (...)Kt. hatrozatival hagyta j6va.

Mellékletek:

1. sz. Kbzbeszerzési terv modositasa

2. sz. Inditd dokumentum kzbeszerzéshez

3. sz. Felhivas visszavondsa

4/A sz. Dontéshozd részére Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési
eljarasban

4./B. sz. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat és Biralobizottsagi tagi megbizas elfogadisa
5. sz. Ellendrzési lista

6. sz. Biralobizottsagi tag megbizasanak visszavonasa

7. sz. Dontéshozatali zaradék (kozbeszerzési eljarashoz)

8. sz. Feladatelrendeld

L.sz fuggelék- Helyettesitési rend

Tapolca, 2020. ...

Dobé Zoltin Bolla Albert
polgarmester polgarmester
Orban Jozsef dr. Iker Viktoria
polgarmester jegyz6
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1.sz. melléklet
Kozbeszerzési terv

mobdositasa
Ikt.szam:... ... ... ... ...
Ugyintézo:... ... ... ...
Tisztelt Polgarmester Ut!
A e VONATKOZASABAN X. EV Y. NEGYEDEVEBEN ARU/SZOLGALTATAS/EPITESI

BERUHAZAS' targy( kdzbeszerzés keriil meginditasra.

Tekintettel arra, hogy a hivatkozott eljris(ok) Tapolca Varos Onkorményzata xxx évi
kizbeszerzési tervében nem szerepel(nek), annak a Tapolca Varos Onkorméanyzata K3zbeszerzési
szabalyzatanak 2.3.1 pontja szerinti modositasa sziikséges.

IndokOlAS: ... .. cev e et et e e et et e e e

Kérem a T. Polgarmester urat, hogy a kozbeszerzési terv modositasat a nevezett eljaras(ok)
tekintetében engedélyezni sziveskedjen.

Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)

néy néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményezd) (szakmai kezdeményezés jovahagyd)
néy

munkakor

(jogi ellenjegyzd)

Jelen feljegyzés mellékletében meghatarozott eljaras(ok) tekintetében a Tapolca Varos
Onkorményzata xxx évi kdzbeszerzési tervének modositisat engedélyezem, és a Tapolca
Viros Onkormanyzata Kézbeszerzési szabilyzatinak 2.3. pontjara tekintettel felhivom a jogi
ellenjegyzdt, hogy a mbdosult kdzbeszerzési terv EKR-ben valo kozzétételérdl intézkedjen.
Keltezés (helység, datum)

elényomott név
PolgArmester

L A megfeleld jeldlends.
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2.sz. melléklet

Indit6 dokumentum
koézbeszerzéshez
Ikt.szam:... .o oue ... ..

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ

A kdzbeszerzés targya:

A kdzbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés becsiilt értéke (nettd):

A becsiilt érték részletezése,
alatimasztasa

A Beszerzési Igény sorszama
Ajanlatkérd kdzbeszerzési tervében:

Kezdeményezd altal javasolt értékelési
szempont’ *:

legalacsonyabb ar b koliség

legalacsonyab

legjobb ar-érték
arany

A kbzbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotendd
szerzOdés fajtaja:

A teljesitési hatarid8 / a szerz3dés
idStartama:

A lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras
pénziigyi forrasa:

Javaslat a biralobizottsag Gsszetételére

Név, munkakor

A biralbbizottsdg  kozbeszersés  tirga  szerinti

szakértelemmel rendelkezd tagja (egyben elndke):

A biralbbizottsag kizbessersiési, jogi szakértelemmel
rendelkezs tagja (egyben titkara):

A birdldbizottsdg  pénziigyi  szakértelemmel
rendelkezd tagja:

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Kozremikoddként igénybe venni kivant
szetvezet / személy neve

A Kozremiksdoként igénybe venni kivant
szervezet székhelye / személy allandé lakéhelye:

2 Megfeleld rész alahvzandd!

3 Kbt. 76.§ (5) bek.: Az ajénlatkér§ koteles a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb ar-érték ardnyt megjelenité értékelési szempontok
alkalmazaséra. Az ajénlatkéré csak akkor valaszthatja a legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontjat, ha az ajanlatkéré igényeinek

..... a

valamely konkrétan meghatarozott mindségi és miiszaki kovetelményeknek megfeleld 4ru vagy szolgaltatds felel meg, és a gazdasagilag
legeldnydsebb ajanlat kivalasztasat az adott esetben tovabbi mindségi jellemzok nem, csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgélja. Az
ajanlatkér6 nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ar szempontjat egyediili értékelési szempontként tervezési, mérnSki és épitészeti
szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok esetében. A Kbt. felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabaly vagy tamogatdsbdl megvaldsuld
kozbeszerzés esetében a taimogatas feltételrendszere egyes beszerzési targyak tekintetében az alkalmazandd értékelési szempontrendszerre és

modszerre vonatkozo részletes szabalyokat hatarozhat meg.
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A Kozrem(kadd igénybevételének indoka:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy elonyomott néy
munkakor munkakor
(szakmai kezdeményezd) (szakmai kezdeményezés j6vahagyd)
elonyomott néy
munkakir

jogl ellenjegyzs aldirasa

POLGARMESTERI ENGEDELYEZES

A birdlébizottsagi tagok és kozremiitksdd kijelslését/ megbizasat jovihagyom.
Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
Polgarmester

35




3.sz. melléklet
Felhivas visszavonasa

Tisztelt Polgarmester Ut!

A szakmai kezdeményezd EV HONAP NAP elidrds az aldbbi tirgy és becsiilt értékd,
megvalositasahoz kapcsolédd kdzbeszerzési eljarisok meginditasat

kezdeményezte:

| Eljiris megnevezése Becsiilt értéke (netté HUF)

Visszavonds indokoldsa.

Tajekoztatjuk T. Polgarmester Urat, hogy a fentiekre tekintettel a mir meginditott kézbeszerzési
vagy beszerzési eljarasok bontas el6tt Visszavona’lsra, illetGleg (amennyiben relevins) az ex ante
ellendrzési folyamatok leallitasra keriiltek, és a hivatkozott okokbél 4j kdzbeszerzési eljarasok
meginditasara keriilhet majd sor EV NEGYEDEV negyedévében.

Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)

elinyomott néy eldnyomott néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményez) (szakmai kezdeményezés jovahagyd)
elinyomott néy

(jogi ellenjegyz8)

Jelen feljegyzésben felsorolt, a . . . kapcsolodd kozbeszerzési eljarisok statusza

tekintetében a szakmai kezdemenyezo altal nyujtott ta)ekoztatast jovahagyom.
Keltezés (helység, datum)

elényomott név
Polgarmester
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4./A sz. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(Dontéshozd)

ANHIOLE ... oo ot et et e vt et e e e et e e e e e o, mint @ Tapolca Varos Onkormanyzata
(székhely: 8300 Tapolca, Hisdk tere 15) Ajinlatkérd nevében Dontéshozd személy a
pees aen ees ees eeseen ven . tArgyban meginditott, @ kisbessersésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt,) . ... fejezete / része szerinti ... kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi kdriilmények nem
allnak fenn.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-ban
és az lizlet tiok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. torvényben meghatirozott iizleti titkot
meglrzom.

AXKbt. 27. § (5) bekezdése alapjan kijelentem, hogy a Birdld bizottsignak nem vagyok tagja.

Keltezés (helység, datum)

(név, munkakor)
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4./B sz. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - Kzbeszerzési eljardsban

ARIHrOtt ... oo o i et et s e et e v e s v e @ Tapolca Vros Onkorményzata
(székhely: 8300 Tapolca, Hésok tere 15.) Ajnlatkérd aleal ,.....” tirgyban meginditott, a
kizbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL tSrvény (tovabbiakban: Kbt.) ... fejezete/része szerinti

kézbeszerzési eljardssal Osszefiiggésben -~ mint a Birdlé Bizottsig tagja/eljitds
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy(ek)/szervezet/kézremiikods'-
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25.§-4ban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények nem
allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljiras sordn tudoméasomra jutott, a Kbt. 44. §-ban
és az lzleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvényben meghatirozott itizleti titkot
megdrzom.

A Kbt 27. § (5) bekezdése alapjan kijelentem, hogy a birdlébizottsignak targy
szerinti/ kGzbeszerzési/jogi/ pénziigyi birdlobizottsagi tagként tortént megbizasrél tudomasom
van, a megbizast elfogadom.®

Tudomasul veszem, hogya kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd altal kijelsk dontéshozd személy
elé terjesztett dontési javaslat szakmai/kézbeszerzési/jogi/ pénziigyi megalapozottsigiért a
Birilé Bizottsig mds tagjaival/ az eljirds el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy(ek)kel/szervezettel/kizremiikdékkel egylittesen felel8sséggel tartozom.

Keltezés (helység, datum)

(név, munkakdr)

* megfeleld rész aldhiizandd
5 csak biralobizottsagi tag vonatkozasaban relevans
% a megfeleld rész alahtizand6
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5.sz. melléklet
Ellen8rzési lista

Ko6zbeszerzési anyagi jog iratok:

1.

)

2.

eljaras inditasahoz:

kozbeszerzési eljaras esetén:

= inditd

* Adatlap kizbessersiési eljards meginditishos c. dokumentum

® Javaslar a birdlébizotisdg dssxetételére c. dokumentum

» Ossxeférbetetlenség és titoktartdsi nyilatkozat | Felelisségi rend c. dokumentum: BB tagok (3 db),
dontéshozo, (szakmai kezdeményezd, jogi ellenjegyz8, pénziigyi ellenjegyz8, ha volt)

= Nyilatkozat rendelkezésre all6 fedezetrdl és a becsiilt érték meghatirozisanak médjardl,
ha volt

= Nyilatkozat részekre bontas tilalmanak vizsgalatardl, ha volt

beszerzési eljaras:

= inditd

ajanlati felhivés, dokumentacié (kikiildés igazolds) vagy hirdetmény, vagy a Kbt. 113.§

szerinti Osszefoglald tajékoztatas és annak megkiildése

NS AW

10.
11.

felhivas, dokumentacio modositasa (kikiildés igazolds) vagy hirdetmény (korrigendum)
felhivas visszavonasa (kikiildés igazolas) vagy hirdetmény
ajanlati biztositek megfizetésének igazolasa (a felhivasban irjdk eld, ha kéri ajanlatkérd)
targyalasi meghivo, kikiildés igazolas, targyalasi jegyz8kdnyv
helyszini bejaras jegyz8konyv
kiegészitS tajékoztatas kérés (beérkezés igazolas), és arra adott valasz (kikiildés igazolas)
- BB jegyz8konyv alapjan ellendrizni, hogy volt-e
ajanlatok, dtadas-atvételik
- BB jegyz0konyv alapjan ellen8rizni szamukat, ajanlattev8k nevét
bontési jegyz8konyv és jelenléti fv, kikiildés igazolas
hianypétlas kérése, (tovabbiak: felvilagositas kérés, szamitasi korrekcid, ardnytalanul

alacsony ar indokolas kérés) (kikiildés igazolas), hisnypdtlasok (beérkezés igazolas)

- BB jegyzdkonyv alapjan ellendrizni, hogy volt-e

12. eljaras lezarashoz (értékelés, biralat, dontés)
a) kozbeszerzési eljaras esetén:

= BB lapok (3 db), ha van (ez nem kotelez8, hogy késziiljon)

* BB iilések jegyzokonyv (koztes, végsd)

» k&zbensd dontés, ha volt

» elGterjesziés dontéshozo részére

» dontéshozd dontés

* 3sszegezés (kiértesités igazolasa)

» gjanlati kotSttség meghosszabbitasa felkérés (kikiildés igazolasa), beérkezett valaszok, ha
volt

13. szerzOdés

14. teljesitési biztositék, ha relevans

15. tdjékoztatd eljards eredményérdl hirdetmény
16. szerz8dés mddositas, ha vole
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17.
18.
19.
20.
21.
22.

tajékoztatd szerzGdés mbdositastdl, és hirdetménye, ha volt
tajéekoztatd szerz8dés teljesitésrdl
)4 b /
el6zetes vitarendezés anyagok, ha volt
jogorvoslati anyagok, ha volt

iratbetekintés anyagai, ha volt
iratjegyzék (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé altal készitett)
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6. sz. melléklet
Biralobizottsagi tag megbizasanak visszavonasa
23

A kozbeszerzésekr8] sz016 2015, évi CXLIIL tSrvény alapjan ,xxx” tirgyban megindftott
kozbeszerzési eljarasban
elényomott név
kézbeszerzés targya szerinti/ jogi/ kozbeszerzési/ pénziigyi birdlobizottsagi tagként vald megbizasat
visszavonom.
Helység, év honap nap
elényomott név

Polgarmester

A megbizas visszavonasat tudomasul veszem.

Helység, év honap nap

elényomott név
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7. sz. melléklet
DONTESHOZATALI ZARADEK:

A Biralobizottsag elncke a ,,xxx” targyd eljaras keretében a jelen jegyz8konyvben meghatirozott
biralobizottsagi javaslatnak megfelel8en el8terjeszti Déntéshozoénak, hogy a kdzbeszerzési
eljarisban jelen, EV HONAP NAPkelt jegyz8konyvben foglalt dontési javaslattal azonos tartalmd
dontést hozzon:

DONTESHOZO (ELONYOMOTT NEV Polgirmester) dontése:

Ervényes ajanlatot benyiijté ajanlattevik tekintetében:
A Biralobizottsag el8terjesztésével, javaslatival egyetértek, azzal azonos tartalommal déntsk,
melynek megfeleléen megallapttom, hogy:

- AJANLATTEVO NEVE (AJANLATTEVO SZEKHELYE) ajénlattevd/kizos ajanlattevd a
targyi kozbeszerzési eljaris tekintetében érvényes ajanlatot nydjtott be
stb.

Ervénytelen ajanlatot benyijt6 ajanlattevék tekintetében:

- AJANLATTEVO NEVE (AJANLATTEVO SZEKHELYE.) ajénlattevé/koz6s ajanlattevd a
targyi kozbeszerzési eljaras tekintetében érvénytelen ajanlatot nydjtott be

stb.

Nyertes ajanlatot benyujté ajanlattevs és az eljaras eredményessége tekintetében:
A Biralobizottsag elSterjesztésével, javaslatival egyetértek, azzal azonos tartalommal déntsk,
melynek megfeleléen megallapitom, hogy:

- feltételes,

- az eljaras eredményes, tovabba

- az NYERTES AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME)
ajanlattev6/kozos ajanlattevd tette a legalacsonyabb arajanlatot/ kgalacsonyably kilisiget/ legiobb r-
érték arinyt legalacsonyabb/legjobb ar-érték arinyt megjelenttd érvényes ajanlatot, igy az
NYERTES AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajénlattevd
keriilion kihirdetésre a targyi kozbeszerzési eljiris nyerteseként, illetSleg az egyedi vallalkozasi
szerz6dés ezen ajanlattevével keriiljon megkdtésre. Adott esetben: amely szerz8dés azon a napon
Iép hatalyba, mely napon a projektre vonatkozd, a szerz8dés pénziigyi fedezetét biztositd
Tamogatasi Szerz6dés vagy -amennyiben relevans- a Tamogatasi Szerz8dés mddositas aliirisra
keriil, vagy a valtozasbejelentés elfogadasra keriil, és igy a szerzédés teljesttéséhez sziilséges
pénziigyi fedezet felhasznalhatdva valik.

Nyettes ajanlatot kdvetd legkedvezibb ajanlatot benyjto ajanlattevd tekintetében:

A Biralobizottsag eldterjesztésével, javaslatdval egyetértek, azzal azonos tartalommal déntdk,
melynek megfeleléen megallapitom, hogy:

- Ajanlatkér6 nem hirdet masodik helyezettet. /Hirdet masodik helyezettet, ali NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME)
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A fenti dontési javaslatot a pénziigyi fedezet tendelkezéste allisa tekintetében a
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelelének talalom:

A feltételes eljdrds inditdsa esetén a fedezet rendelkezéste dllisa: a kézbeszerzés tirgydt
képez6 szerzédés teljesitéséhez a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezetet a Tdmogatdsi
Szerz6désben rogzitett, xxx sorra elszamolhatd timogatisi dsszeg fogja biztositani,

Ha az inditohoz képest kiegészitd forrdsra van sziikség itt kell jelezni!

Keltezés (helység, datum)

elonyomott néy

pénziigyi ellenjegyz8

Alairaisommal jovahagyom a kezdeményez8 dontési javaslatit. Az eljaris feltételesként keriilt
meginditasra / az eljards eredményes, tovabbd- a xxx Tarsasig (székhely) ajanlattevd tett a
legalacsonyabb arajanlatot/ galacsonyabb kiltséget/ ar-érték arinyt megjelenttd érvényes ajanlatot, igy
xxx Tarsasag (székhely) ajanlattevé keriiljion kihirdetésre (a targyi verseny Gjranyitisos eljards
nyerteseként), illetSleg a vallalkozasi szerz8dés ezen ajanlattevdvel keriiljion megkstésre. Adott
esetben: amely szerz6dés akkor lep hatalyba, mely napon a projektre vonatkozé pénziigyi fedezetet
biztositd tamogatasi szerz8dés, tdmogatasi szerzddés moddositas aldfrisra keriil és amikor a
szerzbdés pénziigyl fedezetét biztositd tAmogatasi szerzddés, tamogatasi szerz8dés mbdosités
megkotésre keriil és, igy a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges fedezet felhasznalhatéva valik.

Helység, EV HONAP NAP

elényomott név
dontéshozo

Ajanlatkérd
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8. sz. melléklet

Feladatrendeld kiils§ kézbeszerzési tanacsado szamara

Megbizott neve

Megbizasi szerzddés nyilvantartas szima

Feladat rovid, tomér leirasa: kozbeszerzés targya, / projekt szama
Hataridd, amennyiben relevans

P

Keltezés/ helység, datum/

elomyomott néy

Afinhdérd
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