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ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2022. november 25-i nyilvanos iilésére

Targy: Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatival és Roma
Nemzetiségi Onkormanyzataval kotott egyiittmiikodési
megallapodas feliilvizsgalata

Eléterjeszto: Dob6 Zoltan polgarmester

Elokészitette: Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda
Frangné Angyan Zsuzsanna aljegyz6

Megtargyalja: Ugyrendi Bizottsag

Meghivandé: Molnar Attila, Német Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
Bartha Jozsefné, Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)
bekezdése szerint a telepiilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal, a
tertileti onkormanyzat a teriileti nemzetiségi dnkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi
feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozoan kozigazgatasi szerzddésben
megallapodik. A megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztds esetén az
alakul6 tlést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi onkorményzat és a
nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és milkodési szabdlyzatdban rogziti a megallapodas
szerinti mukodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon
beliil.

A belsd ellenér Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkorményzata miikddésének atfogd
ellendrzése targyaban elkészitett jelentése szerint Tapolca Varos Német Nemzetiségi
Onkorményzata és Tapolca Varos Onkorményzata kozott 2016. februar 23-4n kotott és utoljara
2019. november 29. napjan feliilvizsgalt egyiittmiikddési megallapodas tartalmi elemeit
feliilvizsgalni sziikséges.

A belsd ellendér Tapolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata miikodésének atfogd
ellendrzése targyaban is elkészitette jelentését, amelyben Tapolca Véaros Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata és Tapolca Varos Onkorméanyzata kdzott 2019. november 30. napjan alairt
egyiittmiikddési megallapodas tartalmi elemeinek feliilvizsgalatat jelolte meg.

A megallapodasok feliilvizsgalata megtortént, melynek eredményeként elkészitett tervezetek
az eloterjesztés 1. és 2. szdmu mellékleteit képezik. A kordbban megkotott megallapodasokat a
nemzetiségi onkorményzatok dontéseikkel hatalyon kiviil helyezték, mellyel egyidejiileg az
eloterjesztés mellékleteiben szerepld kozigazgatasi szerzodéseket elfogadtak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatokat elfogadni sziveskedjen.



Tapolca, 2022. november 15.

HATAROZATI JAVASLAT
I.

Tapolca Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Tapolca
Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzataval 2016. februar 23-
an kotott egylittmtikodési megallapodast feliilvizsgalta, amelynek
eredményeképpen azt hatalyon kiviil helyezi és ezzel egyidejiileg
az el6terjesztés 1. szami mellékletét képezd kozigazgatasi
szerzOdésben a feladatok ellatasara vonatkozdan megallapodik.

Felhatalmazza a polgarmestert a kozigazgatasi szerzddés
alairasara.

Hataridé:  azonnal
Felelos: polgarmester

II.

Tapolca Véaros Onkormanyzata Képvisel§-testiilete a Tapolca
Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval 2019. november
30. napjan kotott egyiittmiikodési megallapodast feliilvizsgalta,
amelynek eredményeképpen azt hatdlyon kiviil helyezi és ezzel
egyidejlileg az eldterjesztés 2. szamu mellékletét képezd
kozigazgatasi szerzodésben a feladatok elladtdsara vonatkozoan
megallapodik.

Felhatalmazza a polgarmestert a kozigazgatdsi szerzédés
alairasara.

Hatarido: azonnal
Felelos: polgarmester

Dobo Zoltan
polgarmester



1. melléklet

.../... (...) Nkt hatarozat mellé¢klete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
(tervezet)

amely létrejott egyrészrol
Tapolca Varos (")nkormzinyzata (8300 Tapolca, HOsok tere 15., adészam: 15734161-2-19,
torzskonyvi azonositoszam: 734169) képviseli Dobd Zoltan polgarmester

masrészrol

Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata (8300 Tapolca, Hosok tere 15.,
addszam: 15779540-1-19, térzskdnyvi azonositoszam: 779540) képviseli Molnar Attila elndk
tovabbiakban Felek kozott az alabbiak szerint:

Jelen kozigazgatasi szerzddést (tovabbiakban: megallapodas) egyiittmiikodo Felek

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény, (a tovabbiakban:
Motv.),

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

az allamhdaztartads szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.), valamint

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) figyelembe vételével kotik.

I.
A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-a értelmében a telepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkorményzat dnkorményzati hivatali
feladatat ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat részére az Onkormanyzati
mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.
Felek az Njtv. 80. §-adban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kdzigazgatasi szerzédésben
rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat mukodésének személyi €s targyi feltételeit, az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyiittmiitkodésbol fakado jogosultsagokat és
kotelezettségeket.

II.
A nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek

biztositasa és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok



1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére - annak szé¢khelyén - az Njtv.

eldirasai alapjan az aldbbiak szerint biztositja a nemzetiségi Onkorméanyzat mitkodésének
személyi €s targyi feltételeit:

a nemzetiségi onkormanyzat részére — igény szerint — az dnkorményzati feladat ellatdshoz
szlikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Belvarosi
Irodahaz épiiletében: 8300 Tapolca, Kossuth u. 2. biztositja;

b) az 6nkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseldi feladatok ellatasdhoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

c) gondoskodik a testiileti iilések el6készitésérdl, kiillondsen a meghivok, az eldterjesztések,
valamint a testiileti iilések jegyzokonyvei esetében, tovabba kozremikodik a jegyzokonyvek
benytjtasaban és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasaban,

d) a testiileti dontéseket és a tisztségviselok dontéseit elokésziti, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja,

e) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat ellatja,

f) a jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontokban meghatdrozott feladatellatdshoz kapcsolddd koltségeket - a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznalata koltségei kivételével — a
helyi 6nkormanyzat viseli

h) a helyi és a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba
a nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Pénziigyi Iroddja (a
tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) latja el,

1) a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos helyi dnkorményzatot
terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a Pénziigyi Iroda latja el kiilon
szabalyzat alapjan.

2. A helyi dnkorményzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat
részére a kozérdekli adatok megjelentetésére vonatkozd kotelezettség teljesitése céljabol. Az
adatokat, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat dokumentumait a Hivatal informatikusa
tovabbitja a honlap kezel6jének.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti ilésén a jegyz0 vagy annak - a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkorméanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein ¢€s jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt
annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintden.

4. Onkormanyzati miikodésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatison til, a
bizottsagok miikodése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatés ellatdsa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartésa is.



I1I. Koltségvetés és gazdalkodas

1. A koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje

1.1. A nemzetiségi dnkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzo a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat — a
koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a
nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

1.2. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok megismerése utdn, a Pénziigyi Iroda egyeztetést folytat a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat.

1.3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (2)-
(4) bekezdéseiben valamint az Avr. 29. § (1) bekezdésében eldirtakat kell alkalmazni.

1.4. A jegyzo altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-¢ig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrdl szoldo torvény hatalybalépését kovetd 45. napig nyudjtja be a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének.

1.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves kdltségvetésrol az
allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

1.6. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon beliil adatot szolgaltat
a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerben.

1.7. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Pénziigyi Iroda a felelds.

A helyi onkormdnyzat a nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik.

1.8. A helyi Onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, tovabba
egymas kotelezettségvallalasiért €s tartozasaiért nem felelds.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

2.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatok.

2.2. Amennyiben a nemzetiségi dnkormdnyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér
el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.



2.3. A nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat moddositdsanak hatarozat-
tervezetét a jegyz0 késziti eld. Az ¢év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-atcsoportositdsok ¢s modositasok
miatti koltségvetési hatarozat modositasarol a jegyzo altal torténd elokészitése utan, az elndk
elOterjesztése alapjan a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

2.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolod elkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés — a nemzetiségi onkormanyzatot érintd
modon — meghatarozott hozzajarulasok, tdAmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzat modositasainak  képviselod-testiileti
eléterjesztésének elokészitéséért a jegyzo a felelOs.

3. Informacioszolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a koltségvetési torvény kihirdetését
kovetd 45. napig, zarszamadasi hatarozatat a targyévet kovetd majus honap utolsé napjaig
torténd hatalyba Iépéssel fogadja el.

4. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari év éves gazdalkodasarol december 31-i
forduldnappal éves koltségvetési beszamolot kell készitenie.

4.2. A nemzetiségi 6nkorméanyzat az év soran az Avr. szerint az id6kozi koltésvetési jelentést
koltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-4ig, azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
¢ig készit. Mérlegjelentést targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden késziti.

4.3. A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti eld a koltségvetési (zarszdmadasi)
hatarozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiilete elé.

5. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

5.1. Onallé fizetési szamla nyitisa

5.1.1. A nemzetiségi dnkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat kiilon a részére és kizardlagos hasznéalatdra megnyitott 6nalldé pénzforgalmi
szamldjan bonyolitja le.

A nemzetiségi onkormanyzat sajat pénzforgalmi szamlaszama:

OTP Bank Nyrt. Tapolcai fiok:

Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elszamolasi szamla:
11748052-15779540



5.1.2. A nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szamlajat a helyi onkormanyzat altal
valasztott szamlavezetonél vezetheti.

5.1.3. A nemzetiségi Onkorményzat bankszamldja felett rendelkezésre jogosultakrol a
nemzetiségi onkormanyzat dont. Az alairds érvényességéhez két személy aldirasa sziikséges,
els6 helyen a nemzetiségi Onkorményzat elndkének kell lennie, vagy a nemzetiségi
onkormanyzat elnokhelyettese, vagy az elnok altal kijelolt és a szdmlavezetd bankhoz
bejelentett személy, masodik helyen a helyi 6nkormanyzat kijelolt koztisztviseldje lehet.

Arra jogosultak megjelolését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

5.2. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrél. A megbizott utjan a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési
kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatoldsdval a torzskonyvi adat
keletkezésétol, illetve véltozasatol szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar
Veszprém Megyei Igazgatdsaga részére. A nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast, vagy megsziintetést jovahagyd teriileti nemzetiségi
onkormanyzati képviselO-testiileti hatarozat jegyzOkdnyvének kivonata.

A torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal Onkorményzati és Igazgatasi
Irodaja (tovabbiakban: Onkormanyzati Iroda) latja el.

5.3. Addszam igénylés

A megbizott a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adészdm
megallapitasat, és ezzel teljesiti az dllami adohatosdghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét
az 5.2. pontban megjelolt hataridén beliil.

6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak szabalyai
6.1. A koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetési forrasok felhasznalasa a gazdalkodas soran kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozés intézkedések utjan torténik. A
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitasi
feladatokat a Hivatal latja el.

A gazdalkodas lebonyolitdsa soran, a helyi Onkorményzat hivatalanak gazdalkodasi
utasitdsaban foglaltakat megfelelden alkalmazni kell.

6.2. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

6.2.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eldiranyzatai
terhére, a feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
véllalni (tovabbiakban: kotelezettség vallalds) kizardlag a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Kotelezettséget
véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden
irasban lehet.

6.2.2.  Kotelezettségvallalasra a  kotelezettségvallald6  csak  irdsban  jogosult.
Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik felelésséggel.



6.2.3. Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddni arrol, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak irasban és
ellenjegyzés utan torténhet.

6.2.4. A pénziigyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz

- a kotelezettségvallalas alapjan megtorténhet-e a teljesités,

- a megrendelt szolgaltatast elvégezték-e, a megrendelt anyag leszallitasra kertilt-e,
- a szamlazas megfeleld-e, szabalyszerli-e és szamszakilag megfeleld-e,

- a fedezet rendelkezésre all-e.

6.2.5. A pénziigyi ellenjegyzés a fent felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti.

6.2.6. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.2.7. A nemzetiségi Onkormanyzatnal pénziigyi ellenjegyzésre a helyi Onkormanyzat
gazdasagi vezetdje illetve, a jegyz0 altal irdsban kijelolt, a helyi onkorményzat alloméanyaba
tartozo koztisztviseld jogosult.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.3. Teljesitésigazolas

A szakmai teljesités igazolasa soran a nemzetiségi onkormanyzat elndke, vagy altalanos elnok-
helyettese ellendrizheté okményok alapjan ellendrzi és igazolja a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszeriis€gét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az ¢érvényesitést a helyi Onkormanyzat ezzel megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitésii dolgozdja végzi. A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie
kell az Gsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket
betartottak-e.

6.4.2. Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités dsszegét €s az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairasat.

Arra jogosultak megjelolését az 1. szama melléklet tartalmazza.



6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvadnyozdsra) kizardlag a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke (illetve akadalyoztatisa esetén altalanos elndkhelyettese) jogosult.

6.5.2. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozast kovetden keriilhet sor.

6.5.3. Készpénz a Hivatal hazipénztiran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi
onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, szamla,
megallapodas, stb.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megeldz6 2 nappal elébb a
megbizottnal jelzi.

Arra jogosultak megjelolését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

6.6.1. Az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzéatartozoja, vagy maga javara latna el.

6.7. Az el6iranyzatok készpénzben torténo felhasznalasa

6.7.1. A nemzetiségi onkormanyzat kiadésaira el6leget vehet fel utdlagos elszamolassal. Az
elszamolashoz a szamlakat, bizonylatokat leigazoltan kell becsatolni.

6.7.2. A helyi 6nkormanyzat pénztar helyiségében, - a pénztéri 6rak betartasa mellett — miikodik
a nemzetiségi dnkormanyzat sajat hazipénztara, melyet a Hivatal kijelolt koztisztviseldje kezel.
Arra jogosultak megjelolését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

7. Vagyon-nyilvantartas

7.1. A nemzetiségi onkorményzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a Pénziigyi Iroda elkiilonitett
nyilvantartast vezet. A kis értékii targyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, az egyéb kovetelések és kotelezettségek
nyilvantartasaért, valamint a f0konyvi nyilvantartasért a Pénziigyi Iroda a felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a nyilvantartas a megalakuldsakor juttatott
vagyont ¢s folyamatosan a vagyonvaltozast is tartalmazza.

7.2. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekoOvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

7.3. A vagyon leltdrozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel €s modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak
leltarozaséban az elnok, és az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

7.4. A vagyontargyak selejtezésével 6sszefliggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndok — a



nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo
felé.

8. Belso ellenorzés

8.1. A nemzetiségi Onkormdanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak ellendrzése a
fliggetlenitett belso ellendrzés feladatat képezi.

8.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni Bkr. eldirdsait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

8.3. A nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal megbizott belsd ellendre végzi.
Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor. A belso ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési
vezetO altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

IV. Zaro rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatdl hatarozott iddre, a nemzetiségi dnkormanyzat
megbizatasanak idétartamara kotik, az a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat
veszti.

2. Felek jelen megallapodést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo
iilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

3. Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodés alairasaval egyidejiileg a
koztiik korabban 1étrejott, 2016. februar 23. napjan alairt megallapodas hatalyat veszti.

4. Jelen megallapodasban nem érintett kérdések tekintetében az Motv., az Njtv., valamint a
helyi dnkorményzat rendeletei, hatdrozatai és a nemzetiségi Oonkormanyzat hatarozatai az
iranyadoak.

5. A megallapodast Tapolca Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a ............ /2022.
[T ) szdmu hatarozataval, Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata a
.......... /2022. (...........) szdmu hatarozataval hagyta jova.

Jelen megéllapodést Felek elolvasas és értelmezés utdan, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt, jovahagyolag alairtak.

Tapolca, 2022, .......covvviiiinn..

Dobo Zoltan Molnér Attila
Tapolca Varos Onkormanyzata Tapolca Varos Német
polgarmester Nemzetiségi Onkorményzata

elnok



1. szamu melléklet

Bankszamla feletti rendelkezésre jogosultak: Molnar Attila, dr. Iker Viktoria, Bakos
Friderika, Bodis Ildiko, Schonherrné Poké I1diko, Bodis I1dikd, Gyenge Tamas, Zombori Edit

Kotelezettséovallalasra jogosultak: Molnar Attila

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak: Bakos Friderika, Bodis I1diké, Mayer Moénika,
Schonherrné Poko Ildiko

Teljesitésigazolasra jogosultak: Molnar Attila

Ervénvyesitésre jogosultak: Bakos Friderika, Bodis I1diké, Gyenge Tamas, Mayer Monika,
Nagy-Szab6 Edina, Schonherrné Pok¢ I1dikd, Siiléné Gyonge Anita, Tothné Szabd Rita

Utalvanyozasra jogosultak: Molnar Attila




2. melléklet
.../... (...) Nkt hatarozat mellé¢klete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
(tervezet)

amely létrejott egyrészrol
Tapolca Varos (")nkormzinyzata (8300 Tapolca, Hsok tere 15., adészam: 15734161-2-19,
torzskonyvi azonositdoszam: 734169) képviseli Dobd Zoltan polgarmester

masrészrol

Tapolca Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (8300 Tapolca, Hosdk tere 15., adoszam:
15842237-1-19, torzskonyvi azonositoszam: 842235) képviseli Bartha Jozsefné elnok
tovabbiakban Felek kozott az alabbiak szerint:

Jelen kozigazgatési szerzddést (tovabbiakban: megéllapodas) egyiittmiikodé Felek

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény, (a tovabbiakban:
Moétv.),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szolo6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.), valamint

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) figyelembe vételével kotik.

L.
A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-a értelmében a telepiilési dnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Oonkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormdanyzat onkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, biztositja a helyl nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati
mukodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.
Felek az Njtv. 80. §-adban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kdzigazgatasi szerzédésben
rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat miikddésének személyi és targyi feltételeit, az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egylittmiikodésbdl fakado jogosultsagokat és
kotelezettségeket.

I1.
A nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére - annak szé¢khelyén - az Njtv.
eldirasai alapjan az aldbbiak szerint biztositja a nemzetiségi Onkorméanyzat mitkodésének
személyi €s targyi feltételeit:



a nemzetiségi onkormanyzat részére — igény szerint — az dnkormanyzati feladat ellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Belvarosi
Irodahaz épiiletében: 8300 Tapolca, Kossuth u. 2. biztositja;

b) az dnkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz)
sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket biztositja,

c) gondoskodik a testiileti {ilések elokészitésérodl, kiillondsen a meghivok, az eldterjesztések,
valamint a testiileti tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba kozremiikodik a jegyzOkonyvek
benyujtasaban €és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasaban,

d) a testiileti dontéseket és a tisztségviselok dontéseit elokésziti, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja,

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikdésével, gazdalkodaséaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat ellatja,

f) a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo koltségeket - a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefonhasznalata koltségei kivételével — a
helyi 6nkormanyzat viseli

h) a helyi €s a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel 0sszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba
a nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével ¢€s addszam igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Pénziigyi Irodaja (a
tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) latja el,

1) a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos helyi dnkormanyzatot
terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a Pénziigyi Iroda latja el kiilon
szabalyzat alapjan.

2. A helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi dnkormanyzat
részére a kozérdekli adatok megjelentetésére vonatkozd kotelezettség teljesitése céljabol. Az
adatokat, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat dokumentumait a Hivatal informatikusa
tovabbitja a honlap kezeldjének.

3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésén a jegyz0 vagy annak - a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkormanyzat megbizdsabol ¢és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodését érintden.

4. Onkormanyzati miikddésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatason tul, a
bizottsagok miikodése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartésa is.



I11. Koltségvetés és gazdalkodas
1. A koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje

1.1. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyzo a
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a
koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — kozli a
nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

1.2. A nemzetiségi dnkorményzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adddo részletes
informéaciok megismerése utdan, a Pénziigyi Iroda egyeztetést folytat a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat.

1.3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (2)-
(4) bekezdéseiben valamint az Avr. 29. § (1) bekezdésében eldirtakat kell alkalmazni.

1.4. A jegyzo altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-¢ig, ha a
kozponti koltségvetésrdl sz0lo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd 45. napig nyujtja be a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének.

1.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat a képviselO-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol az
allamhaztartas pénziigyi informécios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

1.6. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon beliil adatot szolgaltat
a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerben.

1.7. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Pénziigyi Iroda a felelds.

A helyi Oonkormdnyzat a nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik.

1.8. A helyi Onkorményzat a nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba
egymas kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

2.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatok.

2.2. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt ér
el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.

2.3. A nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat moédositasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-atcsoportositasok és modositasok



miatti koltségvetési hatarozat modositasarol a jegyzo altal torténd elokészitése utan, az elndk
elOterjesztése alapjan a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

2.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6épontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolod elkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés — a nemzetiségi onkormanyzatot érintd
moddon — meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatdrozat modositasat.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzat modositasainak képviseld-testiileti
eloterjesztésének elOkészitéséért a jegyzo a felelds.

3. Informacioszolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatat a koltségvetési torvény kihirdetését
kovetd 45. napig, zarszamadasi hatarozatat a targyévet kovetd majus honap utolsé napjaig
torténd hatalyba Iépéssel fogadja el.

4. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari év éves gazdalkodasarol december 31-i
forduldnappal éves koltségvetési beszamolot kell készitenie.

4.2. A nemzetiségi onkormanyzat az év soran az Avr. szerint az idokozi koltésvetési jelentést
koltségvetési v elsd harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
¢ig készit. Mérlegjelentést targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-¢ig, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden késziti.

4.3. A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti eld a koltségvetési (zarszdmadasi)
hatarozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

5. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

5.1. Onallé fizetési szamla nyitisa

5.1.1. A nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodéasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat kiilon a részére és kizardlagos hasznéalatdra megnyitott 6nalldé pénzforgalmi
szaml4jan bonyolitja le.

A nemzetiségi onkormanyzat sajat pénzforgalmi szamlaszama:

OTP Bank Nyrt. Tapolcai fiok:

Tapolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elszamolasi szamla:
11748052-15842237

5.1.2. A nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szamlajat a helyi onkormanyzat éaltal
valasztott szamlavezetonél vezetheti.



5.1.3. A nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlaja felett rendelkezésre jogosultakrol a
nemzetiségi Onkormanyzat dont. Az alairas érvényességéhez két személy aldirdsa sziikséges,
elsé helyen a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kell lennie, vagy a nemzetiségi
onkormanyzat elndkhelyettese, vagy az elnok altal kijelolt és a szamlavezetd bankhoz
bejelentett személy, masodik helyen a helyi 6nkormanyzat kijelolt koztisztviseldje lehet.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

5.2. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A megbizott Utjan a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési
kérelem benyujtasaval, a moddositast tartalmazod okirat csatolasaval a torzskonyvi adat
keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar
Veszprém Megyei Igazgatdésaga részére. A nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast, vagy megsziintetést jovahagyd teriileti nemzetiségi
onkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat jegyz6konyvének kivonata.

A torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi
Iroddja (tovabbiakban: Onkormanyzati Iroda) latja el.

5.3. Addszam igénylés

A megbizott a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az adoszam
megallapitasat, és ezzel teljesiti az dllami adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét
az 5.2. pontban megjelolt hataridén beliil.

6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak szabalyai
6.1. A koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetési forrasok felhasznalasa a gazdalkodas soran kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas intézkedések utjan torténik. A
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitési
feladatokat a Hivatal latja el.

A gazdéalkodas lebonyolitdsa soran, a helyi Onkormanyzat hivatalanak gazdéalkodasi
utasitdsaban foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

6.2. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

6.2.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eldiranyzatai
terhére, a feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
vallalni (tovabbiakban: kotelezettség vallalas) kizardlag a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. Kotelezettséget
vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden
irasban lehet.

6.2.2.  Kotelezettségvallalasra a  kotelezettségvallald  csak  irdsban  jogosult.
Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik feleldsséggel.



6.2.3. Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddni arrol, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak irasban és
ellenjegyzés utan torténhet.

6.2.4. A pénziigyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz

- a kotelezettségvallalas alapjan megtorténhet-e a teljesités,

- a megrendelt szolgaltatast elvégezték-e, a megrendelt anyag leszallitasra kertilt-e,
- a szamlazas megfeleld-e, szabalyszerli-e és szamszakilag megfeleld-e,

- a fedezet rendelkezésre all-e.

6.2.5. A pénziigyi ellenjegyzés a fent felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti.

6.2.6. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.2.7. A nemzetiségi Onkormanyzatnal pénziigyi ellenjegyzésre a helyi Onkormanyzat
gazdasagi vezetdje illetve, a jegyz0 altal irdsban kijelolt, a helyi onkorményzat alloményaba
tartozo koztisztviseld jogosult.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.3. Teljesitésigazolas

A szakmai teljesités igazolasa soran a nemzetiségi onkormanyzat elndke, vagy altalanos elnok-
helyettese ellendrizheté okményok alapjan ellendrzi és igazolja a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszeriis€gét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.4. Ervényesités

6.4.1. Az ¢érvényesitést a helyi Onkormanyzat ezzel megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitésii dolgozdja végzi. A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellendriznie
kell az Gsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket
betartottak-e.

6.4.2. Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités dsszegét €s az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairasat.

Arra jogosultak megjelolését az 1. szama melléklet tartalmazza.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizardlag a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke (illetve akadalyoztatasa esetén altalanos elndkhelyettese) jogosult.

6.5.2. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozast kovetden keriilhet sor.



6.5.3. Készpénz a Hivatal hazipénztiran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi
onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, szamla,
megallapodas, stb.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 2 nappal elébb a
megbizottnal jelzi.

Arra jogosultak megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

6.6.1. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

6.7. Az eloiranyzatok készpénzben torténo felhasznalasa

6.7.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat kiaddsaira eldleget vehet fel utdlagos elszamolassal. Az
elszamolédshoz a szamlakat, bizonylatokat leigazoltan kell becsatolni.

6.7.2. A helyi 6nkorményzat pénztar helyiségében, - a pénztari 6rak betartasa mellett — miikodik
a nemzetiségi onkormanyzat sajat hazipénztara, melyet a Hivatal kijelolt koztisztviseldje kezel.
Arra jogosultak megjelolését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

7. Vagyon-nyilvantartas

7.1. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a Pénziigyi Iroda elkiilonitett
nyilvantartast vezet. A kis értékii targyi eszk6zok €s készletek analitikus nyilvantartasaért, az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, az egyéb kovetelések ¢és kotelezettségek
nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Pénziigyi Iroda a felel0s.

A nemzetiségi onkorméanyzat vagyontargyairol a nyilvantartds a megalakuldsakor juttatott
vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast is tartalmazza.

7.2. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekoOvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

7.3. A vagyon leltdrozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
el6irtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak
leltarozasaban az elndk, és az altala irdsban kijelolt képviseld kdzremiikddik.

7.4. A vagyontargyak selejtezésével 6sszefliggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkOzeire az elndk — a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo
felé.



8. Belso ellenorzés

8.1. A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitdsanak ellenérzése a
fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladatat képezi.

8.2. A belso kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni Bkr. eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felel0s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

8.3. A nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal megbizott belsd ellendre végzi.
Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasdnak rendjét a belsd ellendrzési
vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

IV. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatdl hatarozott idore, a nemzetiségi dnkormanyzat
megbizatasanak idétartamara kotik, az a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat
veszti.

2. Felek jelen megallapodést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo
iilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

3. Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodés alairasaval egyidejiileg a
koztiik kordbban 1étrejott, 2019. november 30. napjan alairt megallapodas hatalyat veszti.

4. Jelen megallapodasban nem ¢érintett kérdések tekintetében az Motv., az Njtv., valamint a
helyi dnkormanyzat rendeletei, hatarozatai és a nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatai az
iranyadodak.

5. A megéllapodast Tapolca Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a ............ /2022.
(oo, ) szam® hatarozataval, Tapolca Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata a
.......... /2022.(...........) szamU hatarozataval hagyta jova.

Jelen megallapodast Felek elolvasas ¢€s értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezot, jovahagyolag alairtak.

Tapolca, 2022, ........ccovvviiiinn..

Dobo Zoltan Bartha J6zsefné
Tapolca Varos Onkormanyzata Tapolca Véaros Roma
polgarmester Nemzetiségi Onkormanyzata

elndk



1. szamu melléklet

Bankszamla feletti rendelkezésre jogosultak: Bartha Jozsefné, dr. Iker Viktoria, Bakos
Friderika, Bodis I1dik6, Gyenge Tamas, Schonherré Poko Ildikéd

Kotelezettségvallalasra jogosultak: Bartha Jozsetné, Kolompar Aniko

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak: Bakos Friderika, Bodis 1ldikd, Mayer Monika, Nagy-
Szab6 Edina, Schonherrné Pok¢ 1ldiké

Teljesitésigazolasra jogosultak: Bartha Jozsefné, Kolompar Aniko

Ervénvyesitésre jogosultak: Bakos Friderika, Bodis I1diké, Gyenge Tamas, Mayer Monika,
Nagy-Szab6 Edina, Schonherrné Pok¢ I1dikd, Siiléné Gyonge Anita, Tothné Szabd Rita

Utalvanyozasra jogosultak: Bartha J6zsefné, Kolompar Aniko




