11. NAPIREND Ugyiratszam: 5/182-1/2024.

ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2024. december 13-1 nyilvanos iilésére

Targy: Tapolca Viros Onkormanyzata 2025. évi belsé ellenérzési
munkatervének elfogadasa

Eléterjeszto: Dobé Zoltan polgarmester

Elokészitette: dr. TIker Viktoria jegyz6
Schonherrné Pok¢ I1diko

pénziigyi irodavezetd

Megtargyalja: Ugyrendi Bizottsag
Gazdasagi Bizottsag
Human Bizottsag
Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5)
bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatra vonatkozoan éves belsd ellendrzési tervet a
Képviseld-testiiletnek az el6z6 év december 31-ig kell jovahagyni.

A jegyzd koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil - a bels6é ellendrzés
miukodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani tmutatok és
a nemzetkozi belso ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat belso
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Az utdbbi ellendrzési forma a tulajdonosi funkcioval Osszefliggd atfogd vagy altalanos
ellendrzésként valosul meg.

Az éves ellendrzési munkaterv tartalmazza az onkormanyzatnal, a feliigyelete alé tartozo 6nalld
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknél, valamint a gazdasagi tarsasagoknal
tervezett vizsgalatokat.

A 2025. évi éves ellendrzési terv javaslat a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben és
tartalommal késziilt, melyet az el6terjesztés 1. melléklete tartalmaz. A belsé ellendrzési
tevékenység ellatasdra megbizasi szerzddés keretében keriil sor.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni és az ellendrzési
munkatervet elfogadni sziveskedjen!
HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a
2025. évi belso ellenérzési munkatervet az eldterjesztés 1.
melléklete szerint elfogadja.

Tapolca, 2024. december 3.

Dobo Zoltan
polgarmester



1. sz. melléklet

Tapolca Viros Onkormanyzatanak

1.) EllenOrzétt szerv:

Ellendrzés targya:

Ellendrzés célja:

Ellendrizend6 1ddszak:
Ellendrzési kapacitas:

Ellenérzés modszere, tipusa:

EllenOrzés utemezése:

2.) Ellendrzott szerv:
Ellendrzés targya:

Ellendrzés célja:
Ellendrizend6 idészak:
Ellendrzési kapacitas:

Ellendrzés modszere, tipusa:

Ellendrzés tlitemezése:
3.) Ellen6rzott szerv:

Ellendrzés targya.

Ellen6rzés célja:

Ellendrizend6 1dészak:
Ellendrzési kapacitas:

Ellenérzés modszere, tipusa:

EllenOrzés utemezése:

4.) Ellen6rzott szerv:
Ellendrzés targya:

Ellendrzés célja:

Ellendrizend6 1dészak:
Ellendrzési kapacitas:

Ellenérzés modszere, tipusa:

2025. évi ellenorzési terve

Tapolca Varos Onkormanyzata és kdltségvetési intézményei,
gazdasagi tarsasagok

Informatikai  szabalyozéds, elektronikus  {ligyintézés,
honlapfejlesztés és a kozzétételi kotelezettség teljesitésének
vizsgalata

Annak megéllapitasa, hogy az informatikai szabalyozas,
elektronikus {igyiratkezelés szabalyozasa ¢és a kozzétételi
rend és adatvédelem megfeleld-e.

2024-2025. év

15 ellendrzési nap

Dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata

Informatikai ellenérzés

2025. 4prilis ho

Stratégiai terv feliilvizsgalata és készitése

Az Onkorméanyzat 2022-2025. évi stratégiai tervének
feliilvizsgalata, a kovetkezd iddszakra vonatkozd terv
elkészitése

Jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelés.

2025. év

5 ellendrzési nap

Dokumentumok vizsgalata

Rendszerellendrzés

2025. majus ho

Tapolcai Kertvarosi Ovoda és Tapolcai Egészségiigyi
Alapellatasi Intézet

Ugyiratkezelés  szabalyozasa, gyakorlata, irattarozas
tevékenység

Annak vizsgédlata, hogy az {ligyiratkezelés szervezete,
szabalyozasa, gyakorlata a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen miikodik-e.

2025. év

15 ellen6rzési nap

Dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata
Rendszerellendrzés

2025. augusztus ho

Tapolcai Diak- ¢s Kozétkezteto Kft.

A gazdasagi  tarsasag  arképzésének  ellendrzése,
onkoltségszamitas megalapozottsaganak vizsgalataval
Annak megallapitasa, hogy a gazdasagi tarsasag szdmazasi
arai megalapozottak-e, az Onkoltség-szamitasi szabalyzata
alapjan tortént-e az 6nkoltségi ar megallapitésa.

2024.-2025 ¢év (ellendrzés idépontjaig)

15 ellen6rzési nap

Szabalyzatok, dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata



Ellendrzés iitemezése:
5.) Ellen6rzott szerv:
Ellendrzés targya:
Ellendrzés célja:
Ellendrizend6 1dészak:
Ellendrzési kapacitas:

Ellenérzés modszere, tipusa:

EllenOrzés utemezése:

Pénziigyi ellendrzés
2025. szeptember ho

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasa,
teljesiilése ellendrzése az dnkormanyzat intézményeinél és
gazdasagi tarsasadgainal

Vagyonnyilatkozatok megtételének vizsgalata
Jogszabalyban meghatarozott kotelezettségek teljesitése
megtortént-e.

2025. év (ellendrzés idopontjaig)

15 ellendrzési nap

Dokumentumok vizsgélata

Rendszer ellen6rzés

2025. oktober ho

6.) Tartalékid6 2025. december 31-ig az elére nem tervezett feladatokra: 15 ellenérzési nap
Tanacsad6 tevékenység 2025. december 31-ig: 5 ellendrzési nap
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