TAPOLCA VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
11/2019. (V1.3.) 6nkormanyzati rendelete

Tapolca Viros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(mddositassal egybefoglalva és lezarva: 2023. szeptember 30.)

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében,
az 55. § (9) bekezdés vonatkozasaban a kozszolgalati tisztviselOkrdl szol6 2011. évi CXCIX.
torvény 232/A. §-aban, a 63. § vonatkozasaban a népszavazas kezdeményezésérél, az europal
polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 92.
8-aban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
valamint Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 42. 8 2. pontjaban es 53. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Onkormanyzat
1.8

(1) Az Onkormanyzat elnevezése: Tapolca Varos Onkormanyzata

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 8300 Tapolca, Hosok tere 15.

(3) Az Onkormanyzat jogi személy, melynek feladat- és hataskorei a Képviselo-testiiletet
illetik. A Képvisel6é-testletet a polgarmester képviseli.

(4) Az Onkorményzat hivatala: Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kozos
onkormanyzati hivatal).

(5) A Képviseld-testiilet polgarmesterbdl és 11 telepiilési képviseldbal all.

(6) A dbnkormanyzat az alabbi tarsulasok tagja:

a) a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény alapjan a
Tapolcai Szocialis Alapszolgaltatési Intézmenyi Tarsulés;

b) a hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. évi torvény alapjan az Eszak-balatoni Térség
Regionalis Telepiilési Szilardhulladék-kezelési Onkormanyzati Tarsulas;

¢) a vizik6zmii-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. térvény alapjan a Balaton-felvidéki
Vizitarsulat.

I1. Fejezet
A Képviselé-testilet

2. Alakulo ulés
2.8

(1) A Képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt koveto tilésen megvalasztja allando bizottsaga
tagjait.



(2) Amennyiben az alakuld (lésen a titkos szavazast lebonyolitdé Ugyrendi Bizottsag
megvalasztasara nem keriil sor, a Képvisel6-testulet annak lebonyolitasahoz 3 f6s ideiglenes
bizottsdgot hoz létre, mely feladatat a 29. § bekezdése alapjan latja el. Az ideiglenes
bizottsdg megbizatasa az alakul¢ Ulés vegéig tart.

3. Feladat- és hataskor
3.8

Az oOnkormanyzat allamhaztartasi szakfeladatok rendje szerinti alaptevékenységeinek
felsorolasat a 3. melléklet tartalmazza.

4.8

A Képviselo-testillet a helyi kozszolgéltatasok szervezéseben, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkaban — ezek fejlesztese érdekében — egyiittmiikodik a Megyei
Onkormanyzattal. A koordinacié keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek,
koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valo kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése
a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester feladata.

5.8

(1) Az Métv. alapjan onként vallalt tobbletfeladatok felvallalasat megel6z8en fel kell mérni,
hogy kepes-e az Onkorményzat a feladatellatds gazdasagi feltételeinek folyamatos
biztositasara.

(2) A Képviseld-testiilet onként vallalt feladatai az alabbiak:

a) az egeészséges életmod kozdssegi feltételeinek megteremtése;

b) hajléktalanok atmeneti szallasa és nappali meleged6é mitkodtetése;
c) Tourinform Iroda tamogatasa;

d) helyi média tamogatasa;

e) kispostak miikodtetése.

6.8

Az onkorményzatisadg kifejezésre juttatdsa érdekében a Képviseld-testiilet egylittmiikodésre
torekszik - kdlcsondsségi alapon - a vonzaskorzetben miik6do telepiilési onkormanyzatokkal.

7.8

(1) A képvisel6-testilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a 2. melléklet tartalmazza.

4. A képviselo-testiilet mikodeése

8.8

(1) A Képviselo-testiilet évente legaldbb 6 Ulést tart. Az éves munkatervet Ggy Kkell
Osszedllitani, hogy julius 15-t61 szeptember 1-ig a testlleti munka sziinetel.

(2) A képviselé-testiileti iilések rendszeres tartasanak helyszine: Tamasi Aron Miivelddési
Kodzpont Tapolca, Kisfaludy u. 2-6.



(3)*
9.8

(1) A KépviselO-testiilet iilései f6 szabalyként nyilvanosak. A Képviselo-testulet dontéseit
nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A testiileti iilésekrol a
Viarosi TV él6ében kozvetitést ad.

(2) A Képviselo-testulet zart tlést tart az Motv-ben meghatarozott esetekben.

(3)°
(4) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat a zart Glésen targyalt Gigyekben.

10. 8

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzatok elntkei, akadalyoztatasuk esetén az elndkhelyettes, a
Képviselo-testilet és a bizottsagok nyilvanos llésein tanacskozasi joggal vesznek részt.

(2) Tanacskozasi joggal vesznek részt a Képviselo-testulet, tovabba a bizottsag nyilvanos
ilésén tevékenységi korlikkel kapcsolatos kérdésekben a kdvetkezo tarsadalmi szervezetek
képviseloi:

a) Tapolcai Vallalkozok Egyesulete

b) Tapolcai Varosszépité Egyesiilet

c) Tapolca Varos Epitett és Természeti Kornyezetéért Kozhasznl Kozalapitvany
d) Varosi Nyugdijasok Erdekvédelmi Egyesiilete.

11. 8

(1) A Képvisel6-testiilet cvente elére meghirdetett kozmeghallgatast tart Tapolca
varoskdzpontban, a Tamasi Aron Miivelddési Kdzpontban (Tapolca, Kisfaludy u. 2-6.) a
torvényi kotelezettség teljesitése erdekében.

(2) A Képviselo-testiilet altal meghatarozott napirendi pontokhoz eléirt kozmeghallgatast, a
napirendet targyalo iilés eldtt legalabb 20 nappal kell megtartani.

5. Polgarmesteri kabinet
12. 8§

(1) A polgarmester munkajat kabinet segiti. A polgarmesteri kabinet a civil szféra egyes
szakteriileteinek kiemelt képviseldi, illetve a szakmai szervezetek képviseldi bevondsaval
javaslatot tesz a polgarmester, illetve a Képviselo-testiilet iranyaba kdzép és hosszu tavd
varospolitikai célok megvalositasara.

(2) A kabinet nem mindsiil bizottsagnak. A kabinet dontési jogkorrel nem rendelkezik.
(3) A kabinet tagjai:

! Hatalyon kivul helyezte a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 5. § a) pontja
Hatalyon kiviil helyezés napja: 2021. december 21.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 5. § b) pontja
Hatalyon kiviil helyezés napja: 2021. december 21.
3



a) polgarmester,

b) alpolgarmesterek,

c) Gazdasagi Bizottsag elnoke,

d) a47. 8 (1) bekezdés szerinti teriiletekre megvalasztott tanacsnokok és
e) a polgarmester altal az adott témahoz meghivott szakérto.

6. Programterv, munkaterv
13. 8

A polgarmester programot terjeszt a Képviselo-testulet elé, amely - a testiilet megbizatasanak
iddtartamara - a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatdsok szervezésének fobb céljai és
fontosabb feladatai Osszessegét tartalmazza. A program azokat a helyi kozigyeket,
kdzszolgaltatasokat is rogziti, amelyekben a feladatokat vallalé 6nszervez6d6 kozosségek és
vallalkozasok tdamogatast kapnak a Képviselo-testiilettol.

1)

(2)

3)

4)

1)
(2)

14. 8

A Képviselb-testiillet mitkodésének alapja a - program vegrehajtasat is celzo - éves
munkaterv.

A munkaterv tervezetet a polgarmester iranyitasaval a jegyzO allitja Ossze, és a
polgarmester terjeszti a Képvisel6-testiilet elé jovahagyasra.

A munkaterv dsszeallitasahoz javaslatot kell kérni:

a) valamennyi Képvisel6-testileti tagtol,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjaitol,

C) a jegyzotol,

d) az intézményvezetoktol,

e) az 6nkormanyzati tarsulasoktol, és

f) a Képviselo-testiilettel egytittmiikodési megallapodast kotott szervezetektol.

A munkatervi javaslatokat, véleményeket a polgarmesterhez kell benydjtani.
15. 8
A munkatervet a targyévet megel6z6 december honapban hagyja jova a Képvisel6-testilet.

A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a) a targyidGszak fobb feladatainak felvazolasa,

b) azoknak az ligyeknek a pontos megjel6lése, amelynek eldontéséhez a Képvisels-
testiilet igényli a lakossagi forumok segitségét és kozremitkodését,

c) a Képviselo-testiileti iilések tervezett iddpontja és napirendjei,

d) azoknak a témakdroknek a megjelolése, amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni,

e) a napirend el6terjesztéinek megjelolése,

f) az elterjesztések elkészitésének hatarideje,

g) a meghivandok felsorolasa,

h) egyéb (szervezési) teendok rogzitése (pl.: varospolitikai forumok rendezése,
évfordulok megiinneplésére valo felkeésziilés stb.)



I11. Fejezet
A Képviselé-testuleti tlés

7. A Képviselo-testilet 6sszehivasa
16. 8

(1) A Képvisel6-testiilet 6sszehivasardl a polgarmester gondoskodik.

(2) A polgarmesteri meghivé tartalmazza:
a) az Ules helyét, idejét,
b) a javasolt napirendi pontokat,
c) a napirendek elGterjesztdit.

(3) A meghivoét a polgarmester irja ala. A meghivohoz csatolni kell az el6terjesztéseket, kivéve
a szobeli eldterjesztéseket.

(4) A meghivoban szerepl6 targysorozat sorrendje:
a) rendelet-tervezetek, koltségvetés, zarszamadasi el6terjesztések,
b) gazdasagi, vagyoni tgyek,
C) apolgarmester, alpolgarmester, jegyz0, bizottsagi elnokok eléterjesztései,
d) vélasztasi és kinevezési ugyek,
e) testuleti hataskorbe tartozo egyedi ligyek,
f) kérdések, kozérdekii bejelentések, interpellaciok.

17. 8

(1) A Képviselo-testllet Uléseire meg kell hivni: a telepiilési képviseloket, valamint
tanacskozasi joggal:
a) ajegyzot, az aljegyzot,
b) anemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeit,
c) akiket a polgarmester, illetve az el6terjeszt6 indokoltnak tart,
d) a civil szervezeteket érint6 tigyekben azok képviseldit.

(2) Azulés meghivojat és az eléterjesztéseket a képviseloknek, valamint a tanacskozasi joggal
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az tilés el6tt legalabb 3 nappal
megkapjak.

(3) A Varosi TV utjan kozzé kell tenni a Képviseld-testiilet iiléseinek idopontjat, helyét. Az
iilés meghivojat ki kell fliggeszteni a kozos onkormanyzati hivatal hirdet6tabldin, valamint
a nyilvanos tlésekre készitett el6terjesztésekkel egyitt, kiadmanyozas utan meg kell
jelentetni Tapolca Varos internetes honlapjan.

18. §3

(1) A polgarmester a képviseld-testulet rendkivili tlését az Motv. 44. §-aban meghatarozott
esetekben és mddon koteles 6sszehivni.

(2) A polgarmester a munkatervben nem szerepld vagy halaszthatatlan dontést igényld
tigyekben a képvisel6-testilet rendkiviili Glésének dsszehivasat kezdeményezheti.

SModositotta a 31/2021. (XI1. 20.) 6nkormanyzati rendelet 1. 8-a
Hatalyba 1épés napja: 2021. december 21.



(3) Az inditvanynak tartalmaznia kell a targyalésra javasolt gy Iényegét, a rendkivili lés
0sszehivasanak indokait. Ezen az iilésen csak az inditvanyban szerepld napirendi pontot
lehet targyalni.

(4) A rendkiviili iilésre szold6 meghivot legkésdbb a képviseld-testiileti iilést megel6zd napon
kézbesiteni kell.

(5) Siirgds, halasztast nem tlir6 esetben a meghivast az iilést megeldzden 24 6ran beliil is elég
a képviselok tudomasara hozni. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd,
az irasbeliségtdl is el lehet tekinteni, azonban a slirgdsség okat mindenképpen kozdlni kell.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek az
ilésen torténd kiosztasat. Katasztrofa esetén az iilés azonnal is Osszehivhat6. Ebben az
esetben a Képviseld-testilet a napirendi pontok elfogadasaval dont arrol is, hogy eltekint a
41-46. §-okban szabalyozott bizottsagi vélemény meghallgatasatol.

8. A napirendi pontok eldterjesztése
19. 8

(1) A Képvisel6-testiilet elé keriilé elSterjesztések kidolgozasakor figyelembe kell venni a
hatalyos jogi szabalyozast, és annak tartalmaznia kell a témakor targyilagos elemzését.

(2) Az eléterjesztés két részbol all:
a) vizsgalati és elemz0 részbdl, melyben pontosan meg kell hatarozni:
aa) az ugyrendi pont targyat,
ab) az adott témakor szerepelt-e mar korabban is a testulet napirendjén, és ha igen,
milyen dontés szliletett és azt milyen eredménnyel hajtottak végre,
ac) atéma el6adojat és az eldkészitésben résztvevo személyek és szervezetek nevét,
ad) a javasolt dontés indokait,
ae) mindazon korilményeket és dsszefliggeseket, melyek indokoljak a meghozando
dontést, valamint
af) azokat a javaslatokat, amelyeket az el6terjeszté nem vett figyelembe a javasolt
dontés kialakitasanal, de rogziteni kell a meglévo véleménykiilonbségeket is.
b) hatarozati javaslatbol, melyben egyértelmiien meg kell fogalmazni:
ba) arendelkezo részt,
bb) az esetleges alternativ dontési javaslatokat,
bc) a végrehajtasért felelés szerv, vagy személy megnevezését, és
bd) a konkrét végrehajtasi hataridét.

(3) Az elbterjesztés irdsban vagy széban keriil benyujtasra. {rasos eldterjesztést kell késziteni
az at nem ruhazhato hataskorbe tartozo tigyekben.

(4) Szerz6déskotés esetén a szerzddés-tervezetet kell javaslatként a Képviselé-testilet elé
terjeszteni.

(5) Az eldterjesztés munkaterv szerinti hataridére valé benyujtasaért a napirend el6terjesztdje
a felelds. Az eloterjesztés készitdje felelds az eldterjesztés hataridore valod elkészitéséért,
az el6terjesztésben szerepld adatok teljességéért és valosagossagéaért, valamint a hatarozati
javaslat megalapozottsagaért. Az clbterjesztések elokészitésének részletes szabalyait a
kozos onkormanyzati hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzataban kell szabalyozni.

(6) Az eldterjesztd az eldterjesztést az arrdl sz016 szavazas megnyitasaig visszavonhatja.
9 . Siirgosségi inditvany, vegyes ligyek

20. §
6



(1) A rendes iilésre kiadott meghivot kovet6en a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a
Képviseld-testiilet bizottsaga, a képviseld az onkorményzat érdekében azonnali intézkedést
igényl6 tigyben - elsGsorban pénziigyi- és vagyongazdalkodasi kérdésekben - siirgdsségi
inditvannyal élhetnek. Rendkiviili tilésre silirgdsségi inditvanyt benyujtani nem lehet.

(2) Siirgésségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a Képviselé-testulet
bizottsaga(i), a képviseld(k) terjeszthet(nek) eld. A silirgdsségi inditvany a siirgdsség
tényének rovid indokolasaval legkésdbb az iilést megel6z6 napon 12.00 6raig nyujthatd be
a polgarmesternél. A polgarmester siirgdsségi inditvanyat szoban is eldterjesztheti.

(3) A siirgbésség kérdésében a Képviseld-testiilet vita nélkil egyszerti szo6tobbséggel dont a
napirend meghatarozasa el6tt. A polgarmester alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség
tényének rovid ismertetésére. A siirgdsségi inditvanyt - elfogadasa esetén - a Képviselo-
testilet a vegyes ugyek kozott, az irasban mar kiadott napirendi pontok megtargyalasat
kovetden, utolsonak targyalja meg.

(4) Ha a stlirg6sségi inditvany targya valamely bizottsag hataskorébe tartozna, ugy arrol is allast
kell foglalni, hogy a Képvisel6-testiilet magahoz vonja-e a dontést.

10. A Képviselo-testuleti Ulés vezetése
21.8

(1) A képvisel6-testiileti  tilést a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a foallasu
alpolgarmester, mindkettejik akadalyoztatdsa esetén a tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmester vezeti. A képvisel6-testlleti Glést a polgarmesteri és az alpolgarmesteri
tisztségek egyidejli betdltetlensége, vagy tartdés akadalyoztatasuk esetén a Gazdasagi
Bizottsag elntke hivja 6ssze és vezeti.

(2) A polgarmester feladata a Képviselo-testilet Giléseinek vezetésével kapcsolatosan:

a) megallapitja, hogy az Ulés hatarozatképes-e,

b) hatarozatképesseg esetén megnyitja az tlést,

C) ismerteti a siirgdsségi inditvanyokat,

d) elbterjeszti a napirendi javaslatot,

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és 6sszefoglalja a vitat, figyelemmel kiséri az
ulés hatarozatképességét,

f) napirendi pontonként szavazésra bocsatja a hatarozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,

g) biztositja a képviselok bejelentési és interpellacios joganak gyakorlasat,

h) biztositja az tlés zavartalan rendjet,

i) berekeszti az Ulést.

(3) A Képviseld-testiilet az iilés vezetése korében felhatalmazza a polgarmestert a kdvetkezd
intézkedések megtételére:

a) felhivja a hozzasz0l6t, hogy csak a targgyal kapcsolatban tegye meg észrevételét,
javaslatat, attol ne térjen el,

b) figyelmezteti a hozzaszolot az iiléshez nem ill6, masokat sértd kijelentésektdl valo
tartozkodasra,

c) rendre utasithatja, vagy kiutasithatja azt a hallgatésag korébdl, aki a Képvisels-
testileti Uléshez méltatlan magatartast tanusit,

d) kezdeményezheti a vita lezarasat.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.



(5) Az ilés elnokének a munkajat a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz0 segiti, aki koteles

jelezni,

ha a dontés meghozatala vagy a képviselo-testillet miikddése soran

jogszabalysértést észlel.

11. Tanéacskozasi rend
22. 8

(1) A tanécskozés rendje:

@)

a)
b)

c)
d)
€)
f)

9)

A polgarmester tajékoztatast ad az el6z6 iilés ota végzett tevékenységrol.

A Képviseld-testiilet a polgadrmester eldterjesztése alapjan dont a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogadasarol, az el6z6 iilésen elhangzott
bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, valamint az &atruhdzott hatdskorben
hozott dontésekral.

A polgéarmester eldterjeszti a napirend tervezetét.

A Képviselo-testiilet a napirendi javaslatrol vita nélkil dont.

A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon vitat nyit, de javasolhatja egyes
napirendek 6sszevont targyalasat.

Az irasbeli el6terjesztéseket az eléado a vita el6tt az elbterjesztéssel kapcesolatos 1)
tényekkel kiegészitheti.

A vita elején az illetékes bizottsag elndke beterjeszti a bizottsdg véleményét,
allaspontjat a targgyal kapcsolatban.

Az érdemi vita soran:

a)

b)

9)
h)

A Képviseld-testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal résztvevok kifejtik a napirendi
ponttal kapcsolatos észrevételeiket és a dontés-tervezettel kapcsolatos javaslataikat.
A hozzészolasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor. A hozzaszolas
idétartama legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend Kkeretében az ismételt
hozzasz6las idétartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a
polgarmester megvonhatja a szot a hozzasz6lotdl. A polgarmester soron kivili
hozzaszolast is engedélyezhet.

A polgarmester a megjelent allampolgaroknak ¢és kozosségek képviseldinek a
jelentkezés sorrendjében hozzaszolast engedélyezhet a napirendi pont
targyalasahoz 3-3 perc id6tartamban.

A vita lezarasara, vagy a hozzaszolasok iddtartamanak korlatozasara barmely
képviseld javaslatot tehet, az inditvany felett a testiilet vita nélkiil hataroz.

A polgarmester lehetdséget ad arra, hogy a vitaban érintett résztvevd személyek-
személyes erintettség cimén - megjegyzést tehessenek.

A szavazas elOtt a polgarmester a jegyzOnek ad szot, hogy az barmely javaslat
torvényességével kapcsolatos észrevételét megtehesse.

A polgarmester eldszor a vitaban elhangzott modosito €s kiegészitd javaslatokat
kilon-kiilon elhangzasuk sorrendjében, majd az elbterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatot teszi fel szavazdsra. Amennyiben az eredeti hatarozati
javaslathoz képest a Képviselo-testilet modositd javaslatot fogad el, Ugy a
polgarmester a szavazas el6tt ismerteti a modositott hatarozat szovegeét.

A képviseldk ,,igen”, vagy ,,nem” szavazattal vesznek részt a szavazason, vagy
tartozkodnak a szavazastol.

A szavazas eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a
hatarozatot.

(3) A napirend megtargyalasa, a bejelentések, az interpellaciok és az adott valaszok elhangzasa
utan a polgarmester szot ad az allampolgéaroknak. Ezt kdvetden az iilést berekeszti.

12. Hatarozathozatal
23. 8



Ha a Képvisel6-testiilet hatarozatképtelensege miatt az tilést elnapoljak, a polgarmester 8 napon
belll koteles azt Gjbdl Gsszehivni.

)

@)

24. 8

A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbségi szavazattal - a megvalasztott képviseldk tobb mint
a felének azonos szavazataval — dont az Métv. 50. §-aban meghatarozottakon tul:

a) Kkitlintetés, diszpolgari cim adomanyozasarol,

b) helyi népszavazas kiirasarol.

A szavazas kézfelemeléssel torténik, a szavazas kdzben a szavazast indokolni nem lehet.

(3) A szavazatok 6sszeszamlalasarol az (lés elndke gondoskodik. Ha a szavazas eredményét

tekintve kétség meriil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az iilés elndke koteles a
szavazast megismeteltetni.

(4) Neév szerinti szavazast a polgarmester, vagy az Moétv. 48. § (3) bekezdéseben meghatarozott

1)

(2)

3)

4)

()

(6)

szamu képviseld inditvanyozhat. Névszerinti szavazas soran a jegyz6 egyenként olvassa a
képviselok nevét, akik ,igen”-nel, vagy ,nem”-mel szavaznak. A jegyz0 a névsoron
feltlnteti a szavazatokat, azt 6sszeszamolja és a szavazas eredményét a névsorral egyutt
atadja az {ilés elnokének. A kiilon hitelesitett névsort a jegyzoékonyvhoz kell csatolni.
Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast nem lehet tartani.

25. 8

Titkos szavazas rendelhet6 el azokban az (igyekben, melyeket a testiilet zart Glésen targyal.
Titkos szavazast barmelyik képviseld inditvanyozhat, az inditvany feldl a Képviseld-
testllet vita nélkil dont. A titkos szavazéds boritékba helyezett szavazoOlapon, kilon
szavazohelyiség és urna igénybevételével torténik. A szavazolapon fel kell tuntetni a
szavazas napjat, targyat €s hivatalos bélyegz6 lenyomattal kell ellatni.

A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja. A titkos szavazas eredményét az
Ugyrendi Bizottsag allapitja meg. Osszeszamolja a szavazatok szamat, megallapitja az
érvényes és érvénytelen szavazatok szamat és a szavazas eredményeét. A szavazasrol
jegyzokonyvet készit.

A szavazisrol késziilt jegyzokdnyvet az Ugyrendi Bizottsag tagjai és a jegyz8konyvvezetd
irjak ala. A jegyzékonyvvezetoi feladatokat a jegyzo latja el.

A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a) aszavazas helyét és napjat,
b) aszavazas idejének kezdetét és vegeét,
c¢) az Ugyrendi Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
d) aszavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,
e) aszavazas soran tett intézkedéseket,
f) aszavazas eredményét.

A szavazas eredményérdl a bizottsag elnoke a Képviselo-testiletnek - a jegyzokonyv
ismertetésével - jelentést tesz. A titkos szavazassal hozott dontést az iilésrél késziilt

jegyzokonyvben alakszer(i hatarozatba kell foglalni.

A polgarmester a szavazas eredményét a jegyz6 kozremiikodésével allapitja meg.



26. 8

(1) A Képviselo-testiilet alakszeri hatarozattal dont, és hatarozatot hoz minden olyan
kérdésben, amikor jogokat vagy kotelezettségeket allapit meg, feladatot hatarido kittizéssel
hatdroz meg. A hatarozat megjeldlése évenként kezd6dd sorszammal és tortvonallal az iilés
idejének (év, honap, nap) szamaval, valamint a hatarozatot hozé szerv nevének
roviditésével torténik (Pl: 17/2009. (X. 1.) Kt. hatdrozat)

(2) A Képviselo-testiileti dontést tartalmazd alairt hatarozat egy eredeti példanyat az
Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda irodahelyiségében a torzspéldanyok kozé le kell fiizni.

(3) A hatarozatot azoknak a szerveknek meg kell kildeni, melyeket a testllet dontése érint,
illetve amelyekre rendelkezeést tartalmaz.

13. Kérdés, interpellacid
27. 8

(1) A kérdés, interpellacié fogalma:
a) Kérdés: az dnkormanyzati hataskorbe tartozO szervezeti, mitkodési, dontési,
elokeészitési jellegii felvetés vagy tudakozddas.
b) Interpellacié: az SZMSZ-ben meghatarozott szemeélyek magyardzat adasi
kotelezettsége a feladatkdriikbe tartozé valamelyik tgyben.

(2) Az interpellaciot legkésobb az iilés el6tt két nappal irasban kell benyudjtani. Ha az tlésen
az interpell&l6 nincs jelen, Ggy az interpellaciot megtargyalni nem lehet. Az interpellacio
benyujtdja az tlésen 3 percben ismertetheti beadvanyat.

(3) A Képvisel6-testllet tagjai az lésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez, a
jegyz6hoz, a bizottsag elndkeihez kérdést terjeszthetnek eld 3 perc iddtartamban.

(4) A kérdésekre lehetdleg az iilésen vagy legkésébb 15 napon beliil irasban valaszolni kell. A
Képviselo-testilet a valaszrdl csak akkor hataroz, ha azt a kérdez6 nem fogadja el.

(5) Az interpellaciéra — ha nem lehetséges az tlésen — irasban kell valaszolni 15 napon beldil.
A valaszt meg kell kiildeni valamennyi képviselének. Az interpellaciokra adott valaszrol
az interpellald nyilatkozik, a Képvisel6-testilet vita nélkil dont annak elfogadasarol.

14. Jegyzokonyv
28. 8§

(1) A Képviselo-testiilet {ilésérél jegyzokonyvet kell késziteni, mely az Motv-ben
meghatarozottakon tdl tartalmazza:

a) az ulés jellegét (rendes, rendkivili, zart, nyilvanos),

b) a tavolmaradt képviselok névsorat, ezen beliil az elére bejelentett tdvolmaradok
nevét,

c) arendeletalkotassal és hatarozathozatallal kapcsolatos dontésekrol szol6 szavazast,
annak szamszerii eredményét, kiilon-kilon az lésen elhangzott javaslatokra és
kiilon az irasban eldterjesztett javaslatokra,

d) az elhangzott kérdéseket, valamint interpellaciokat, az azokra adott valaszokat és
hozott hatarozatokat.

(2) A jegyz6konyvet egy eredeti és két masolati példanyban kell elkésziteni, melyet a
polgarmester és a jegyz0 ir ald. A jegyzokonyvek egyes példanyait 0ssze kell flizni oly
modon, hogy az az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthatd. Az Osszeflizott

10



3)

(4)

()

(6)

(1)

@)

3)

(4)

1)

jegyzOkonyvet zardcédulaval kell ellatni, melyet az onkormanyzat bélyegzdjével kell
lepecsetelni.

A jegyzOkonyv eredeti példanyaihoz mellékelni kell:

a) a Képviselo-testllet Glésére sz616 meghivot,

b) atargyalt napirendi pontok irdsos anyagat — ideértve az irashban 6sszefoglalt szobeli
eloterjesztéseket is,

c) az elfogadott rendeleteket es hatarozatokat, azok mellékleteit,

d) a Képviselo-testillet hataskorébe tartozd valasztasok eredményérdl szolo
jegyzoékonyvet,

e) az irasban benyujtott kérdések, interpellaciok szévegét,

f) siirgdsségi inditvanyok szovegét és indoklasat,

g) népszavazast kezdeményezé dokumentumokat.

A jegyz0 a jegyzOkonyvet és mellékleteit elektronikus uton megkiildi a Veszprém Megyei
Kormanyhivatalnak.

A jegyzO6konyv egy masolati példanyat, és a vonatkozd eléterjesztések szintén masolati
példanyat — a zart Ulés anyaganak kivételével — meg kell kiildeni a Wass Albert Konyvtar
¢és Muzeumnak. Tovabba meg kell kiildeni a jegyzOkonyvet és a vonatkozo
eléterjesztéseket elektronikus formaban is.

A képviseld testiileti eléterjesztések, azok kiadmanyozasat kovetden, valamint a nyilvanos
testiileti iilések jegyzokonyvei aldirast kovetden a www.tapolca.hu honlapon elhelyezésre
kertilnek.

29. 8

A Képviselo-testiilet iiléseir6l hangfelvételt is kell késziteni, amelyet a kozos
Onkormanyzati hivatal irattardban meg kell 6rizni.

A jegyzOkonyvbol az iilést kdvetden 2 munkanapon beliil az érdemi dontések teljes
szovegét tartalmazd kivonatot (jegyzOkonyv kivonat) kell késziteni, melyet meg kell
kildeni a dontéssel érintetteknek, a végrehajtasért felelésoknek. Az iilések jegyzokonyvét
a kovetkezd testiileti iilésre kikiildendé anyaggal a képviselok rendelkezésére kell
bocsatani.

A Képvisel6-testiilet nyilvanos tilésérdl filmfelvétel készithetd, amely egyenes adasban
vagy felvételrdl kozvetithetd. Az iinnepi iilésrdl késziilt hangfelvételt, filmfelvételt
selejtezni nem lehet, ezen archiv anyagok kezelésérél a Képviselé-testilet kilon
hatarozatban dont.

Amennyiben a Képvisel6-testiilet, mint tulajdonosi jogait gyakorld testiilet jar el (példaul
kozgytlés, taggyllés) az err6l készilt jegyzOkonyvet az Motv. alapjan készilt
jegyzOkonyvtdl elkiiloniilten kell felvenni €s kezelni.

15. Rendeletalkotas
30.8

Rendeletalkotast kezdeményezhet(nek):
a) aképviselo(k),
b) a Képviselo-testilet bizottsaga(i),
C) ajegyzo.

(2) A kezdeményezést a polgarmesterhez irasban kell benyujtani.
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(3) A rendelet-elokészités soran a Képviseld-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd
rendelkezések elokészitésénél - elveket, szempontokat allapithat meg, meghatarozhatja,
hogy a tervezetet mely szervekkel kell egyeztetni, milyen vitaforumo(ko)n kell megvitatni.
A Képvisel6-testillet a munkatervben hatdrozza meg azt, hogy mely rendelet keriljon egy
vagy ket olvasatban megtargyalasra.

(4) A rendeletalkotas elokészitése minden esetben a jegyzo feladata.

(5) Az eclbkészités utan a rendelet-tervezetet indokoldsdval egyltt a bizottsagok Aaltali
megtargyaldsa utan a KépviselO-testiilet elé kell terjeszteni. A Polgarmester, a Jegyzo a
Képviselo-testiiletet tdjékoztatja az elokészités soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrol is.

(6) A rendelet médositasa esetén az egységes szerkezetbe foglalast el kell végezni. Az
onkormanyzati rendelet egységes szerkezetli szovegét a kihirdetéssel azonos mdodon kell
kdzzétenni.

(7) A rendelet kihirdetésérél — az iilést kdvetd 30 napon beliil — a jegyzé gondoskodik. A
KépviselO-testiilet rendeletét az Onkormanyzat hirdetotdblajan 15 napig tarto
kifuggesztéssel kell kihirdetni. A rendeletet az ©6nkormanyzat honlapjan is
(www.tapolca.hu) kozze kell tenni.

31.8

(1) A Képviselo-testulet a rendeletet megkdldi:
a) Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak,
b) a konyvtarnak,
c) honlapszerkesztonek.

32.8

A kihirdetett rendelet egy eredeti példanyat az Onkormanyzati és lgazgatasi lroda
irodahelyiségében a torzspeldanyok kozé le kell flizni.

33.8

A jegyz0 koteles gondoskodni:
a) arendeletek folyamatos felllvizsgalatardl,
b) arendeletek hatalyossagarol,
c) szukseg esetén a rendelet-modositas kezdeményezésérol,
d) arendeletek hatalyos jegyzékének naprakészségérol,

16. A képviselo
34.8

(1)* Amennyiben a képviseld, illetve a bizottsagi tag a képviseld-testiileti és a bizottsagi tilésen
valo részvételében akadalyoztatva van, koteles errdl a tényrdl legkésébb a képviseld-
testiileti vagy a bizottsagi tilést megel6z6 napon 16.00 oraig a jegyz6t — a tdvolmaradast
igazolo alapos ok megjel6lésével — irasban értesiteni. Amennyiben a képviseld és a
bizottsagi tag bejelentési kotelezettségének hatariddben nem tesz eleget, tavolmaradasa
igazolatlannak mindsiil.

4 Médositotta a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 2. 8-a
Hatalyba 1épés napja: 2021. december 21.
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(2)° Alapos oknak mindsiil kiilondsen a betegség, kiilfoldi kikiildetés, kozeli hozzatartozo
halala, igazolt munkahelyi elfoglaltsdg, kilfoldon tartozkodas. Az alapos okot igazolo
dokumentumot legkésdbb az tilést kdvetd 8. napig kell benytjtani a jegyzének.

(2a)® Nem mindsiil igazolatlannak a tidvolmaradas, ha az elézetes bejelentés elhérithatatlan
akadalyba titk6zott, s a képviseld, kiilsds bizottsagi tag a tdvolmaradas okat az iilés napjatol
szamitott 3 napon belil bejelenti. Az elmulasztott Ulés napjatdl szamitott 8 napon tul nem
lehet igazolast eldterjeszteni.

(3) A telepiilési képviseld, a bizottsag nem teleptilési képviseld tagja koteles megOrizni a
tudomasara jutott allami és szolgalati titkot, valamint koteles figyelembe venni az
Alaptorvénynek, a Polgari Torvénykonyvnek és a magantitokra és a személyi adatok
vedelmére vonatkozé szabalyokat.

34/A. §7

(1) Ha az dnkormanyzati képviseld vagy bizottsagi tag igazolatlanul vagy eldzetes bejelentés
nélkil nem vesz részt a bizottsag vagy képvisel6-testiilet munkajaban, tiszteletdija az
alabbiakban meghatéarozott mértékben és mdédon csokkentésre kerdil:

a) amennyiben a képviselé vagy a bizottsagi tag a munkaterv szerinti képvisel6-testileti,
illetve bizottsagi iilésrél méasodik alkalommal marad igazolatlanul tavol, a kdvetkezd havi
tiszteletdijat 25%-kal kell csokkenteni. A masodik alkalmat kovetden az igazolatlan
mulasztasok mindegyike esetében alkalmazni kell e rendeletnek a tiszteletdij csokkentésére,
illetve megvonasara vonatkozé rendelkezéseit.

b) amennyiben a képviseld vagy a bizottsagi tag mind a bizottsagi, mind pedig a képviseld-
testiileti iilésrdl igazolatlanul marad tavol, a kovetkez6 két havi tiszteletdijat kell 25%-kal
csokkenteni.

c) ismételt kotelezettségszeges esetén a csokkentés Ujra megallapithato.

(2) Ha a képvisel6 vagy bizottsagi tag hat honapon beliil a képvisel6-testiileti vagy a bizottsagi
tilések tobb, mint a felérdl igazolatlanul hidnyzik, a tiszteletdija a kdvetkezd hat honapra
megvonasra kerdl.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltak ellendrzése az iiléseken késziilt jelenléti ivek, illetve az
iilésekrol késziilt jegyzokonyvek alapjan torténik.

(4)A tiszteletdij csokkentésér6l a polgarmester javaslata alapjan egyedi hatarozattal a
képviselé-testulet dont. A csokkentés ténye, mértéke a hatarozatban keriil meghatarozésra,
és azt meg kell indokolni.

35. 8

(1)A telepiilési képvisel6 munkaja soran a kozos Onkormanyzati hivatal arra kijelolt helyiségeit
hasznélhatja, eszkdzeit dijmentesen igénybe veheti.

(2) A telepiilési képvisel6t a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz0d, az aljegyz0d, a kozos
onkormaényzati hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek soron kiviil fogadni. Az

5> Mddositotta a 18/2019. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.

® Kiegészitette a 18/2019. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.
7 Kiegészitette a 18/2019. (X.22.) onkormanyzati rendelet 2. §-a
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.
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intézkedést igényld kérdésekben a jegyzO6hoz kell fordulni. Személyes adat szolgéltatasa,
valamint kozérdekli adat egyedi igénylése soran az Adatvédelmi Szabalyzat szerint kell
eljarni.

(3)Az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott személyes érintettség bejelentésének
elmulasztasa esetén a mulaszto telepiilési képvisel6 havi tiszteletdijanak 10%-a megvonasra
kerdl.

(4)A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasaval kapcsolatos tigyeket az Ugyrendi
Bizottsag vizsgalja ki.

IV. Fejezet
A Képviselé-testllet szervei

17. A bizottsagok
36. 8

(1) A Képvisel6-testiilet allandd és ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A bizottsagok
Osszetételére az Motv. szabalyai irdnyadok.

(2) A Képviselo-testulet allando bizottsagai:

a)® Ugyrendi Bizottsag (a Bizottsag létszama 5 {6, valamennyi tag képviseld)
b)°® Gazdaséagi Bizottsag (a Bizottsag 1étszama 7 6, melybdl képviseld 4 £6)
c) Huméan Bizottsag (a Bizottsag 1étszama 7 £6, melyb6l képvisel6 4 £6)

d)¥® Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag (a Bizottsag létszama 9 f6, melybdl
képviseld 5 {6)

(3)!! A bizottsagok iiléseiket a kdzos dnkormanyzati hivatal udvari tanacstermében, a rendes
testiileti iilés napjat megel6z6 szerdan az alabbi idépontokban tartjak:

a) Ugyrendi Bizottsag: 8 6ra

b) Gazdasagi Bizottsag: 9 6ra

c)*2 Human Bizottsag: 10 6ra

d)s Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag: 11 6ra
37.8

(1)  Abizottsdgok altalanos feladata és hataskore:
a) dontés a hataskorébe atruhazott tigyekben
b) elb6készitik a feladatkoriikbe tartozo testiileti dontéseket,
c) az Onkormanyzat felligyelete alatt allo ¢és szakteriiletiiket érinté vallalatok,
intézmények tekintetében javaslatot tesznek a létesitéssel, atalakitassal,
megszintetéssel, atvétellel es ellatottsdggal kapcsolatos testileti dontésekre,

8 Mddositotta a 19/2023. (1X.29.) 6nkorméanyzati rendelet 1. §-a
Hatalyba 1épés napja: 2023. szeptember 30.

® Mddositotta a 18/2019. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1) bekezdése
Hatalyba lépés napja: 2019. oktober 22.

10 Médositotta a 18/2019. (X.22.) énkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése
Hatalyba lépés napja: 2019. okt6ber 22.

11 Médositotta a 18/2019. (X.22.) énkormanyzati rendelet 3. § (3) bekezdése
Hatalyba Iépés napja: 2019. oktdber 22.

12 Médositotta a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a
Hatalyba lépés napja: 2021. december 21.

13 Médositotta a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a
Hatalyba lépés napja: 2021. december 21.
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véleményezik az 6nkorményzat pénziigyi tervének szakteriiletiiket érinté részét,
javaslatot tesznek szilkség szerint annak évkodzi modositasara a Gazdasagi
Bizottsaggal kdzdsen,

véleményezik a testiilet elé keriilé, mas bizottsagok altal készitett eldterjesztések
szakteriiletiiket érinto részét,

ellendrzik a Képvisel6-testlleti hatarozatok, dontések végrehajtasat,

folyamatosan figyelemmel Kkisérik a szakapparatus hatdsagi tevékenysegét,
feladatkorikben szikség szerint egyeztetnek az illetékes tarsszervekkel,
szakhatdsagokkal,

veleményt nyilvanit olyan tigyekben, amelyben a térvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak kikérését irja eld.

(2) Minden bizottsdgnak meg kell targyalnia:

(3)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

a rendelet-tervezeteket és modositasokat;

a koltségvetés megallapitasat, modositasat €s a végrehajtasarol sz616 beszamolat;

a helyi adok megallapitasat, modositasat;

a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatrol sz616 rendeletet;

a zarszamadas megallapitasat;

intézmények alapitasara, atszervezésére, miikodésére vonatkozo javaslatokat, alapitd
okiratok modositasat;

kozOsségi célu alapitvany létrehozasara, tamogatasara iranyuld eldterjesztéseket,
Kitiintetési javaslatokat az Acs Janos emlékérem vonatkozasaban.

A bizottsagok tagjai:
a) szavazati joggal részt vesznek a bizottsag ulésein,
b) részt vesznek a bizottsag dontéseinek el6készitésében, javasolhatjak témakorok

napirendre tlizését,

c) a bizottsag feladatkdrébe tartozé tigyekben felvilagositast kérhetnek,
d) a bizottsag elé keriilo témakorokkel kapcsolatban kiviilallo szakértd segitségét

kérhetik, Oket a bizottsag Uléseire meghivhatjak,

e) megbizas alapjan képviselik a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehetnek.

(4) A bizottsag nem képvisel$ tagjai vagyonnyilatkozatot kdtelesek tenni. A bizottsag nem
képviseld tagjait a bizottsag feladatkorébe tartozo kérdésekben megilletik a képviseldi
jogok.

()

(6)

1)

A bizottsag elnoke:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

0sszehivja és vezeti a bizottsag uléseit,

kiadmanyozza a bizottsag donteseit,

figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatainak vegrehajtasat,

képviseli a bizottsagot,

megbizhat més bizottsagi tagot a képviselettel,

megbizhatja a bizottsag egyik képviseld tagjat, hogy tavollétében az iilést vezesse.

A bizottsagok tevékenységiikrol kétévenként beszamolnak a Képviselé-testlletnek. A
beszamolas idépontjat a Képvisel6-testilet éves munkatervében hatarozza meg.

38.8

A bizottsag iiléseit az elndk irdsban az iilést megelézden legalabb 3 nappal hivja Gssze.
Abban az esetben, ha a bizottsagot az elntk atruhazott hataskorben vagy sajat hataskdérben
hivja 0ssze, az elndk az dsszehivast irasban koteles megtenni és a meghivét a bizottsagi
iilés eldtt legalabb 3 munkanappal koteles kikiildeni.
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(2)

3)

4)

()

(6)

()

A bizottsagot 6ssze kell hivni a polgarmester, az alpolgarmesterek, vagy a bizottsagi tagok
egynegyedének inditvanyara.

A Kképviselok tanacskozasi joggal részt vehetnek barmely bizottsag iilésén, résziikre az
ulések meghivoit és a napirendi pontok anyagait — amennyiben igénylik — el kell juttatni,
tovabba biztositani kell, hogy abba betekintést nyerhessenek.

A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara, valamint zart Ulés tartasara es a
titkos szavazasra a Képviselo-testiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A bizottsag iiléseirdl a tandcskozas 1ényegét és a dontését tartalmazé jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyet a polgarmesternek és a jegyzOnek meg kell kiildeni. A kisebbségi
véleményt — képviseld kérésére - a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A bizottsdg miikodéséhez sziikséges targyi és adminisztrativ személyi feltételeket a
polgarmester és a jegyz6 koteles biztositani.

A Képviseld-testiilet elé keriilo eldterjesztések véleményezésérdl hozott bizottsagi
dontéseket tartalmazd jegyzOkonyvi kivonatot a Képviseld-testiilet tilésén a képviselok

rendelkezésére kell bocsatani.

39. 8

A tobb bizottsag feladatkorét érint6 tigy napirendre tlizésérdl a bizottsagok elndkei kotelesek
egymast tajékoztatni és egymas Ulésén a képviseletet biztositani.

1)

2)

1)

40. 8

A Képviselo-testiilet meghatérozott kérdés megvizsgalasara, javaslat kidolgozasara
ideiglenes bizottsagot valaszthat.

Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét, idejét a Képviseld-testilet
esetenként hatarozza meg.

40/A. §4

18. Gazdasagi Bizottsag
41. 8

A Gazdasagi Bizottsag megvitatja es véleményezi

a) agazdasagi programot,

b) a vagyonkezeléssel ¢és  gazdalkodassal kapcsolatos — Képviselo-testileti
eléterjesztéseket,

C) azoOnkormanyzati érdekeltségii tarsasagi formak l1étesitésére vonatkozo javaslatokat,
a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos kérdéseket, javaslatokat,

d) akotvénykibocsatast, reszvények, Uzletrészek értékesitésére vonatkozo javaslatot,

e) az onkormanyzat felligyelete ala tartozd koltségvetési szervhez dnkormanyzati
biztos kirendelésére vonatkozo eldterjesztést,

f) azon el6terjesztéseket, amelyek a koltségvetést érintik,

14 Hatalyon kiviil helyezte a Kuria Onkormanyzati Tanacsanak Kaf.5.009/2023/3. szamU hatarozata 2023. januar

17-i hatallyal

16



g) a parkolasi dijak, valamint a jogosulatlan parkolasért fizetendd potdijak mértékeét,
h) a kozteruletek hasznositasara vonatkozé javaslatokat,

i)

a feladatkorét érinto fejlesztési koncepciokat, programokat.

(2) Ellendrzi a koltségvetés elokészitését €s végrehajtasat. A kozos onkormanyzati hivatal
kozremiikodésével ellendrzi a koltségvetési szervek pénzgazdalkodasi tevékenységét, a
Képviselo-testllet kdltségvetési dontéseinek végrehajtasat, a bizottsagok és a polgarmester
részére biztositott pénzeszk6zok felhasznalasat.

19. Human Bizottsag
42. 8

(1) A Human Bizottsag megvitatja és vélemenyezi

a)

b)
c)

d)
e)
f)

a feladatkorét érintd a Képvisel6-testilet hataskdrébe utalt valasztési, kinevezési,
megbizasi targyu eloterjesztéseket,

az orvosi korzethatarok megallapitasat, modositasat,

a varos kozmivelddési helyzetérél sz6l6 beszamoldkat, programokat,
koncepciokat,

a feladatkorét érintd képviseld-testiileti eloterjesztéseket,

a varos oktatasi helyzetérdl sz616 beszamoldkat, programokat, koncepciokat,

a varos sportéletérdl szolo beszamolokat, programokat, koncepcidkat, a varos éves
sportrendezvény tervét.

(2) Javaslatot tesz a Tapolcai Egészsegugyert és Szocialis Ellatasért Kitlintetés, a Tapolcai
Koézmiuivelddésért, Tapolcai Nevelésiigyért, valamint a Tapolcai Testnevelés és Sport
Kitlintetések adomanyozasara.

20. Ugyrendi Bizottsag
43.8

(1) Az Ugyrendi Bizottsag megvitatja és véleményezi

a)
b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)
i)

a kozos Onkormanyzati hivatal belsé szervezetének kialakitasat, mitkodésének
meghatarozasat, modositasat,

a Képviselo-testllet hataskorébe utalt valasztasi, kinevezési, megbizési targyu
eldterjesztéseket,

az atruh&zott hataskor gyakorlojanak beszamolojat,

helyi népszavazas kiirdsat, helyi népi kezdeményezesrol szolo eldterjesztést,
személyes allasfoglalast igényld eldterjesztéseket

mas Onkormanyzatokkal vald egyiittmikddésre, Onkormanyzati tarsulas
létrehozéasara, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatlakozasra
vonatkoz6 eldterjesztéseket,

Alkotmanybirdsagi eljaras kezdeményezését, felterjesztési jog gyakorlasarél sz6lo
eldterjesztést,

a birdsagok népi llndkeinek megvalasztasat,

a koztertiletek elnevezésérdl szolo javaslatokat.

(2) Javaslatot tesz a Tapolca Varos Diszpolgara és Tiszteletbeli Polgara cim, a Tapolca
Varosért kitlintetés, valamint a Tapolcai Kézszolgalatért Kitlintetés adomanyozasara.

(3) Elvégzi a képvisel6i mandatumok vizsgalatat, a titkos szavazas lebonyolitasaval, torvényes
feltételeinek biztositasaval kapcsolatos tennivaldkat, a szavazatszamlalas feladatait.
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(4)

Ellendrizheti a nemzetiségek jogainak érvényesitését.

(5) Kivizsgalja az 6nkormanyzati képvisel6k osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld

kezdeményezést.

44.8

(1) Nyilvantartja €és ellendrzi a polgarmester, a képviselok €s a bizottsagok nem képviseld

(2)

3)

1)

@)

3)

(4)

tagjainak vagyonnyilatkozatét.

A vagyonnyilatkozatok ellendrzésérdl lefolytatott eljaras soran a bizottsag felhivja az
érintettet a vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonosit6 adatok irasbeli
kozlesére.

Az ellendrzési eljaras soran a bizottsag altal kezelt azonosito adatokat az eljaras végeztével
8 napon belll meg kell semmisiteni.

45. 8

LEllatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat. A képviseldi
vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, a nem képviselé bizottsagi tag, valamint a
hozzétartozoi vagyonnyilatkozatot lezart — a kozos 6nkormanyzati hivatal Onkormanyzati
¢és Igazgatasi Iroda személyligyi ligyintézdje (a tovabbiakban: személyligyi ligyintézo) altal
az atvételkor lepecsételt, a nyilatkozatot tevd és a személyligyi ligyintézd altal a boriték
lezérasara szolgald fellleten alairassal ellatott boritekban kell - a jogszabalyban el6irt
hataridén beliil - leadni, illetve &tvenni. A Bizottsdg elndke az atvételrdl a
vagyonnyilatkozat-tételi hataridé lejartat koveté 3 munkanapon beliil igazolast allit ki. A
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség elmulasztasa esetén a Bizottsag elndke a kotelezettet
koteles irasban felszoélitani arra, hogy kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott
8 napon beldl teljesitse.

18Az (1) bekezdés szerint atvett vagyonnyilatkozatokat a kozos 6nkormanyzati hivatal
Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda kizardlag erre a célra hasznalt lemezszekrényében kell
elhelyezni, biztositva ezaltal a vagyonnyilatkozatok egyéb iratoktol elkiilonitetten torténd,
adatvedelmi szabalyoknak megfelelé 6rzését, kezelését, valamint azt, hogy az abban
foglaltakat - a nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerhesse meg.

Kiilon a vagyonnyilatkozatokrol (egységesen a képviseldi ¢és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok vonatkozasaban) és kiilén a képvisel6i vagyonnyilatkozatokba vald
betekintésrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetését az Ugyrendi Bizottsag
elnokének feltigyelete és iranyitasa mellett a kozés onkormanyzati hivatal Onkormanyzati
és lgazgatési Iroda személylgyi tigyintézoéje latja el.

A képviseldi vagyonnyilatkozatokba vald betekintést a Képviseld-testiilet a kdvetkezok
szerint biztositja: képviseldi vagyonnyilatkozatba vald betekintés feltétele, hogy irasban
azt az Ugyrendi Bizottsag elnokétdl kell kérni a betekintés idopontjanak naptéri nap szerinti

15 Médositotta a 10/2022. (VI11.17.) énkormanyzati rendelet 1. §-a
Hatalyba lépés napja: 2022. augusztus 18.

16 Médositotta a 10/2022. (VI11.17.) énkormanyzati rendelet 1. §-a
Hatalyba lépés napja: 2022. augusztus 18.
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()

megjeldlésével tigy, hogy az legalabb ezen idépont elétt 5 nappal az Ugyrendi Bizottsag
elnokéhez megérkezzen.

Az Ugyrendi Bizottsdg a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatai ellatasa
vonatkozasaban az elndk helyettesitésére tagjai koziil mindsitett tobbséggel helyettest
valaszt.

21. Turisztikai és VVarosfejlesztési Bizottsag
46. 8

(1) A Turisztikai és Varosfejlesztési Bizottsag megvitatja és véleményezi

(2)

(3)

4)

1)

a) a feladatkorét érinté képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

b) az dnkormanyzat tulajdonaban 1év0, illetve hozzajarulasaval feljitandé miiemléki
¢s miemlék jellegli épiiletek, a helyi t4jképi szabalyokra vonatkozd
eldterjesztéseket,

c) tajvédelmi, varosképi, miilemlék jellegli épiiletek hasznositasara vonatkozo
javaslatokat,

d) a varos idegenforgalmara, az idegenforgalmat érint6 fejlesztésekre vonatkozo
eldterjesztéseket,

e) emlékmii, emléktabla, miivészeti alkotas felallitasat, épiiletek, épiiletrészek és
terlletek védetté nyilvanitasat, illetve a vedetté nyilvanitas megsziintetésére
vonatkozo eldterjesztést,

f) avaros arculatara kihato terveket, el6terjesztéseket,

g) avaros éves kulturalis rendezvénytervét,

h) anemzetkozi es testvérvarosi kapcsolatok éves feladattervét,

i) a telepllésfejlesztési koncepciokra és telepllésrendezési tervekre iranyuld
javaslatokat,

J) a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasaval és fejlesztésével, a koztemetd
fenntartasaval és fejlesztésével, a helyi energiaellatassal, az ivdvizellatassal
kapcsolatos eldterjesztéseket.

K) atelepilésrendezési terveket, azok jovahagyasat, modositasat,

I) avaros kommunalis ellatasanak fejlesztésére vonatkozo javaslatokat,

m) kozterilet elnevezését, a kozterlletek hasznositasara vonatkozo javaslatokat

n) a belterlleti hatar megallapitasat, médositasat.

Egyiittmiikddik az idegenforgalom ¢&s turisztika teriiletén miikodd szervezetekkel,
kilonosen a Turisztikai Desztindcid Menedzsment Szervezettel, az Onkorméanyzati
intézményekkel és mas szervezetekkel a feladatkorét érintd ligyekben. Kapcsolatot tart
fenn a Terségi és Regionalis TDM szervezettel, a kistérségi 6nkormanyzatokkal.

Egyiittmiikodik az idegenforgalom ¢és turisztika teriiletén tevékenykeddé civil
szervezetekkel, kiillonosen a vendéglatds, a szalldsadds, a szdélomiivelés, és a
borgasztronomia terlletén.

Javaslatot tesz a Tapolcai Varosfejlesztesert és Varosrendezésért Kitlintetés
adomanyozasara.
22. Tanacsnokok
47. 8

A Képviseld-testiilet barmely képviseld vagy a polgarmester javaslatara tagjai sorabol 4
{6 tanacsnokot valaszthat az alabbi tertiletek szerint:

a)  kozoktatasi és kozmiivel6dési feladatokért felelds

b)  Eurodpai Unios és gazdasagi kapcsolatokért felelés

19



c)!" kozbiztonsagért, katasztrofa elharitasért és helyi védelmi feladatokért felelds
d)  sport- és ifjusdgi kapcsolatokért felel6s.

(2) A tanacsnok koteles a feladatkorét érint6 eléterjesztések elékészitésében részt venni,
tevékenységérdl a polgarmesteri kabinetnek rendszeresen szoban, a Képvisel6-testiiletnek
szlikség szerint, de legalabb évente irasban beszamolni.

(3) A tanacsnok tiszteletdijra jogosult, melynek mértékét az onkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol sz616 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

23. Polgarmester
48. 8

(1) A polgarmester gondoskodik az 6nkormanyzat szerveinek hatékony tevékenységérol,
segiti a képviselok munkajat, dsszehangolja a bizottsagok miikodését. Felfliggesztheti a
bizottsag dontésének végrehajtasat, ha8az cllentétes a Képvisel6-testiilet hatarozataval,
vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. E dontésérdl a Képviseld-testiilet kovetkezo tilésén
hataroz.

49. §
(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a Képviselé-testilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat. A
polgarmester az allamigazgatasi tevékenysegéért a kozszolgalati szabalyok szerint felelGs.

(3) A polgarmester tisztsége megsziinése esetén munkakorét az 0j polgarmesternek, ennek
hianyéaban a f6allasu alpolgadrmesternek, ezek egylittes hidnyaban a tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmesternek adja at. Amennyiben valamennyi fenti tisztseg betoltetlen, a
munkakdorét a Gazdaséagi Bizottsag elndkének adja at.

24. Alpolgarmesterek
50. 8§

(1) A Képviselo-testiilet egy foallasu és egy tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmesterre képviseld- testuleti hataskdr nem ruhdzhato at.

(3) A polgarmesteri tisztseg megiresedésekor, a polgarmester tavollétében (a polgarmester
altal meghatarozott mértékben), tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
helyettesitési jogkoreben ellatja a polgarmester valamennyi feladatat, gyakorolja
hataskoreit. Tartds akadalyoztatdsnak mindsiil a polgarmester 3 hét idétartamon tali
tavollete.

25. A tisztségviselok iigyfélfogadasa
51. 8

A polgarmester és az alpolgarmesterek minden honapban ketté ora iddtartamban tartanak
ugyfelfogadast.

52. 8

17 Médositotta a 18/2019. (X.22.) énkormanyzati rendelet 4. §-a
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.

20



A tényleges tigyfélfogadasi rendet az 6nkormanyzati tisztségvisel6k esetében a polgarmester, a
kozos onkorményzati hivatal vonatkozasaban a jegyz6 kiilon szabalyzatban allapitja meg.

26. Jegyzo, aljegyzo
53.8

(1) A jegyzo, aljegyz6 kinevezésére vonatkozoé elbirasokat, feladatait az Motv. tartalmazza.

(2) Az Motv-ben meghatarozott feladatokon tal a jegyz6:

a)
b)
)

d)

9)
h)

Szervezi a kdzos 6nkormanyzati hivatal jogpropaganda tevekenységét.
Kapcsolatot tart a sajtoval.

Rendszeres tdjékoztatast ad az Onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyok
valtozasairal.

A Kk0z0s onkormanyzati hivatal kdzremiikodésével elokésziti, €s torvényességi
szempontbol véleményezi a KépviselO-testiilet és a bizottsagok elé keriild
eldterjesztéseket.

Tajékoztatja a Képviselo-testiiletet évente a kozds Onkormanyzati hivatal
munkajardl, a kbzponti allamigazgatasi feladatok ellatasanak szinvonalarol.
Gondoskodik arrdl, hogy a kdzds onkormanyzati hivatalban az informacio-
aramléas megfelel legyen.

Ellatja az igazgatasi munka egyszertsitésével és korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat.

Gondoskodik a ko6zos Onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol.

(3) A jegyzoi és aljegyzdi tisztség egyidejli betdltetlensége, vagy tartdés akadalyoztatasuk
esetén a jegyzoi feladatokat a polgarmester altal kijelolt, megfeleld képesitéssel
rendelkezd irodavezetd latja el.

27. Onkormanyzati fétanacsadé
54. 8

(1) A Képviselo-testiilet onkormanyzati fOtanacsadéi munkakordket hozhat 1étre a kozos
onkormanyzati hivatalban a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény
(a tovabbiakban Kttv.) 239. §-ban foglaltak szerint.

(2) A betdlthetd onkormanyzati fétanacsadoéi munkakorok szamat a Képviselo-testilet egy
foben allapitja meg. Az 6nkormanyzati fétanacsado sajtoreferensi feladatokat lat el.

28. A kozos 6nkormanyzati hivatal
55. 8

(1) A kozos dnkormanyzati hivatalon beliil a kovetkezd szervezeti egységek miikodnek:

a) Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda

aa) Altalanos Igazgatasi Csoport

b) Varosfejlesztési és Uzemeltetési iroda

ba 18
bb) 19

18 Hatalyon kivil helyezte a 31/2021. (X11.20.) énkormanyzati rendelet 5. § c) pontja
Hatalyon kiviil helyezés napja: 2021. december 21.

19 Hatalyon kivil helyezte a 31/2021. (X11.20.) énkormanyzati rendelet 5. § c) pontja
Hatalyon kiviil helyezés napja: 2021. december 21.
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C)ZO

d) Pénzugyi Iroda
da) Adocsoport

e) Foépitész

f) Belso ellendr.

(2) A belso szervezeti egységek (irodak) élén irodavezetd all, aki hatarozatlan iddre sz6lo
vezetdi megbizasat a jegyzotol kapja. Az irodavezetdi vezetdi megbizas a Kttv. 236. § (5)
bekezdés c) pontja alapjan féosztalyvezeto-helyettesi szintnek felel meg. A hivatal irodai
egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egymassal egyiittmiikddni a
feladatok ellatasaban.

(3) Az irodaszervezeten beluli csoportok a kiemelt szakigazgatasi munkateriletek szerint
keriilnek kialakitasra. Eliikon csoportvezetdk allnak, akiknek vezetéi megbizasat
hatérozatlan iddre a jegyz0 adja a Kttv. 236. § (5) bekezdés c) pontja alapjan osztalyvezetdi
szintnek megfeleléen. A csoportvezetok kotelesek a csoport munkdjat az irodan beliil az
irodavezetOnek alarendelten vezetni.

(4) A belso ellendr foosztalyvezetd-helyettesi megbizassal rendelkezd koztisztviseld vagy
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott, aki ellendrzi az onkormanyzati gazdalkodas
szabalyszerliségét, segiti a jogszabalyban foglaltak érvényesiilését a polgarmester és a
jegyzd egyiittes felelossége mellett.

(5) A f6épitész koztisztviseléi vagy megbizasi jogviszonyban kiemelt munkakoérben
foosztalyvezeto-helyettesi megbizassal foglalkoztatott személy, aki kozremiikddik az
épitett kornyezet elemeinek alakitasaban és védelmében.

(6) A jegyz6 szakmai tandcsadoi és szakmai fOtanacsaddi cimet adomanyozhat a kozos
Onkormanyzati hivatalban 3 f6 koztisztviselonek, akik a Kttv. 127. § (2) bekezdésében
foglalt feltételeknek megfelelnek.

(7) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoroket az 1. melléklet tartalmazza.

(8) A kozos onkormanyzati hivatal miikodésének részletes szabalyait a jegyz6 altal elOkészitett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza, melyet a kozos Onkormanyzati hivatalt
1étrehoz6 6nkormanyzatok képviselé-testilete hagy jova.

(9) A koz6s onkorményzati hivatal koztisztvisel6i szdmara a Kdzszolgalati Tisztviselok Napja,
jalius 1-je, munkasziineti nap. Az ezzel Osszefiiggésben keletkezé tobbletkoltségek
fedezetét az dnkormanyzat sajat bevétele terhére biztositja.

V. Fejezet

Tarsulasok, egyiittmiikodések
56. 8

(1) Az Onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasigosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A Képviselé-testilet mas telepllések
Képviselé-testiileteivel alakithat tarsulasokat. A tarsulasokban az Onkormanyzatot a
polgarmester képviseli.

(2) Az Onkormanyzat tagja a Raposka Kozség Onkormanyzataval és Gyulakeszi Kozség
Onkorméanyzataval 1étrehozott jogi személyiségii Tapolcai Szocialis Alapszolgaltatasi

20 Hatalyon kivil helyezte a 31/2021. (X11.20.) dnkormanyzati rendelet 5. § d) pontja
Hatalyon kiviil helyezés napja: 2021. december 21.
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Intézményi Tarsulasnak, melyben az étkeztetés, hazi segitségnyuijtas, nappali ellatas,
csaladsegités, gyermekjoleti szolgaltatas, bolcsédei ellatas, hajléktalanok ellatasa
feladatokat latja el a tarsulasban fenntartott Szocidlis és Egeszségugyi Alapellatési
Intézeten keresztul.

(3) Az Onkorméanyzat a tarsuldsok miikddésének részletes szabalyait a tarsuldsi
megéllapodasban hatarozza meg.

57.8

A Képviselo-testllet feladatai ellatasa érdekében megallapodasos kapcsolatok létesitésére,
egyiittmiikddésre torekszik. Egylittmiikodési megallapodas megkdtésére kizarolag a Képvisel -
testilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja ala.

V1. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjai

29. Az Onkormanyzat vagyona
58. 8

A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarél a kozmeghallgatason
koteles tajékoztatni az allampolgéarokat.

30. Az Onkormanyzat kéltségvetése
59. 8§

(1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat és a kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését
onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti el és a polgarmester terjeszti a
Képviselo-testiilet elé. Az eldterjesztést valamennyi bizottsdg eldzetesen megtargyalja és
veleményezi.

(3) A zarszamadasi rendelet tervezetének elOkészitésére és elbterjesztésére a (2)-(3)
bekezdesben foglalt szabalyok az iranyadok.

31. Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
60. §

(1) A belsé ellenérzési vizsgalatokrol késziilt jegyzokonyvet a Gazdasagi Bizottsag
megtargyalja és indokolt esetben javaslatot tesz annak Képviselé-testilet elé terjesztésére.

VII. Fejezet
Nemzetiségek, helyi népszavazas

61. §%

Az Onkormanyzat a nemzetiségek kdzosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében
egyiittmiikddik Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzataval és Tapolca Varos Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzataval.

21 Médositotta a 18/2019. (X.22.) énkormanyzati rendelet 5. § (1) bekezdése
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.
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62. 8

(1) A nemzetiségi ©6nkormanyzatok koltségvetése nem része a helyi 6nkormanyzat
koltségvetesének, arrdl a nemzetisegi onkormanyzat testilete sajat hatarozataval dont. A
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetését a nemzetiségi onkormanyzat elndke hagyja jova.

(2)?  Tapolca Varos Onkormanyzata a Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzataval
és Tapolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval kétott megallapodas alapjan
biztositja a nemzetiségi dnkormanyzatok mitkodéséhez sziikséges feltételeket az alabbiak
szerint:

a) az onkormanyzati feladat ellatdshoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalata a Tapolcai Kozos Onkormanyzati Hivatal
udvari tanacsterem hivatalos helyiségéeben;

b) helyiséghasznélat az (Ulések lebonyolitasahoz, illetve kdzmeghallgatasokhoz,
férumokhoz sziikséges a kbzos 6nkormanyzati hivatal udvari tanacstermeben;

C) a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és
személyi feltételeket biztositasa;

d) a testiileti iilések elékészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés
elOkészitése, postazasa, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

e) a testilleti dontések elOkészitése, a testiileti dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatasa.

63. 8
A képviselo-testilet koteles kiirni a helyi népszavazést, ha a telepllés valasztdjoggal
rendelkez6 polgarainak legalabb 20 % -a kezdemeényezte.

VIII. Fejezet
Zaré rendelkezések

64. 8
(1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Tapolca Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
sz6106 3/2011. (IV.1) 6nkormanyzati rendelet.

Tapolca, 2019. majus 31.

Dobo6 Zoltan sk. dr. Németh Maria Anita sk.
polgarmester jegyzb

Egységes szerkezetbe foglalva: 2023. szeptember 30.

22 Médositotta a 18/2019. (X.22.) énkormanyzati rendelet 5. § (2) bekezdése
Hatalyba 1épés napja: 2019. oktober 22.
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dr. lker Viktoria sk.
jegyz0

1. melléklet a 11/2019. (V1.3.) 6nkormanyzati rendelethez?®

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdérok megnevezése

Jegyz6

Aljegyz6

Onkorményzati fétanacsado
Szakmai tanacsado
Foépitész

Belso ellenor

S wbdE

Pénziigyi lroda:

Irodavezetd
Csoportvezetd
Fokonyvi konyveld
Kontirozé konyveld
Analitikus konyveld
Pénziigyi ligyintézo
Adotigyi ligyintézo

Noogk~whE

Onkormanyzati és lgazgatési Iroda:

Irodavezetd

Onkorményzati {igyintéz6 (tamogatasok el8készitése, elszamolas ellendrzése)
Szamitastechnikai és kommunikacios munkatars

Csoportvezetd

Anyakonyvvezetd

Szocialis ligyintézo

Hatosagi tigyintézo

NoogkrwhE

Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda:

1. Irodavezeto
2. Varosfejlesztési- es lizemeltetési tigyintéz6
3. Vagyongazdalkodasi iigyintéz6

23 Médositotta a 31/2021. (XI11.20.) 6nkormanyzati rendelet 5. § e) f) és g) pontja
Hatalyba lépés napja: 2021. december 21.
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1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12.
1.13.

1.14.
1.15.

1.16.
1.17.

2. melléklet a 11/2019. (V1.3.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Képvisel6-testilet polgarmesterre atruhazott hataskorei

a lakossag, a civil szervezetek tajékoztatasa, fontosabb dontések el6készitése esetén e
szervezetek bevonasat szolgald férumok rendjének meghatarozasa,

a mindenkori nemzeti értékhatar alatti értékli Onkormanyzati beszerzésekrdl, a
kozbeszerzési eljarasok meginditasarol és eredményérdl valo donteés;

tulajdonosi jogok gyakorlasa az ingd vagyon, a maximum 25 Millio Ft ellenérték fejében
hasznositandd tulajdonosi jogokat megtestesitd értékpapirok, tizletrészek értékesitése és
vasarlasa tekintetében, tovabba nettdé 25 Milli6 Ft ellenértékig az ingatlanok
bérbeadésarol, értékesitésérol és annak modjarol valo dontés;

sirhely eladdsaval, megvaltasaval, sirhelytabldk megosztasaval, atalakitasaval
kapcsolatos ligyekben eljaras, tovabba a siremlékek felallitasahoz, felajitasdhoz, torténd
hozzajarulads megadasa;

az Onkormanyzat javara bejegyzett jelzalogjog ranghelyének megvaltoztatasa, torlése a
helyi tamogatési ligyekben;

tulajdonosi  képviselet az Onkormanyzati részesedéssel rendelkezé gazdaséagi
tarsasagokban, az Onkormanyzat altal a gazdasagi tarsasdgokba delegalt tisztségvisel Sk
visszahivasanak kezdeményezése, valamint (j tagok delegalasa;

szolgalmi jog bejegyzéséhez vald hozzajarulas az Onkorményzat tulajdoniban 1évé
ingatlanokon;

tulajdonosi jogok kepviselete az 6nkorméanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok, lakas és
nem lakas céljara szolgald helyiségekkel, valamint az osztatlan kdzds ingatlanban és a
tarsashazakban 1év0 helyiségekkel kapcsolatban;

eldvasarlasi jog gyakorlésa;

a kotvénykibocsatasbol ered6 devizatigyletek lebonyolitadsaval kapcsolatos dontési jogok
gyakorlasa;

a varos jelképei hasznélatanak engedélyezése;

onkormanyzati kézat forgalmi rendjének kialakitasa, fellilvizsgalata;

teleptilési tamogatasok, a koztemetés tigyek és az id6sek atmeneti elhelyezésére iranyulo
kérelmek elbiralasa;

kozteriilet hasznalatanak engedélyezése;

lakas- ¢és helyiségbérlet esetén: bérleti szerz6dés megkotése, modositasa, bérleti
szerz6dés felmondasa az Ltv. 24-25. 8§-ok alapjan, bérbeaddi jogok gyakorlasa az
Onkorményzat hivatala, intézményei, valamint koézérdekii feladatot ellatdé szervek
szakember ellatottsdga biztositasa érdekében, bérbeaddi hozzajarulds megadasa vagy
megtagadasa, nyilatkozat kiadasa a beérleti jogviszony folytatasanak fennallasaral, illetve
a bérleti jogviszony folytatdsara vonatkozo jog elismerésének megtagadasa, a bérleti
jogviszony k6zos megegyezéssel vagy bérbeadoi felmondassal torténd megsziintetésérdl
megallapodas kotése, lakasok, és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasara
palyazat kiirasa, bérleti jogviszonyrol torténd lemondas elfogadasa, a bérbeadas
jogcimének meghatarozasa iires vagy megiiresedd lakas esetén, dontéshozatal a szocidlis
alapon kiirt palyazat nyertesének személyérol;

kdzépuletek és kozterlletek teljes vagy részleges zaszldzasanak elrendelése;

kozteriileti rendezvény megtartasa soran hangositd berendezés lizemeltetésének, él6zene,
miisor szolgaltatasanak, valamint mozg6 zajforrés tizemeltetésének engedélyezése.

1.18.2% a telepiilésképi véleményezési, bejelentési, kotelezési eljaras lefolytatasa

24 Kiegészitette a 31/2021. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése
Hatalyba lépés napja: 2021. december 21.



2.1.

2.2.
2.3.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

2. A Képviselo-testiilet Human Bizottsagra atruhazott hataskorei

a koltségvetésben évente biztositott kerettsszeg felosztasa a sportszervezetek
tamogatasara;

kozmiivel6dési tamogatasokra a koltségvetésben biztositott 6sszeg elosztasa;
felsdoktatasi intézményekben tanuld szocialisan hatranyos helyzeti hallgatok
tdmogatasa, valamint a Bursa Hungarica 0sztondij palyazatok elbiralasa;

3. A Képviselé-testilet Gazdasagi Bizottsagra atruhazott hataskorei

a Kornyezetvédelmi Alap felhasznalasanak ellendrzése;

a piaci helyhasznalati dijak megallapitasa;

a Kozbiztonsagi Alap felhasznalasanak ellendrzése;

részletfizetés és halasztas engedélyezése lakasberlet eseten;

bérl6i kezdeményezésre iranyuld komfortfokozat emelését célzo munka engedélyezése;
a jogos lakasigény minimalis mértékétdl valo eltérés engedélyezése;

bérbeaddi hozzdjarulds megadasa vagy megtagadasa atalakitds, korszeriisités elvégzése
esetén, lakas, és nem lakas céljara szolgald helyiség cseréje esetén, helyiségek mas célu
hasznositasa eseten.

4. A Képviselo-testilet Turisztikai es VVarosfejlesztési Bizottsagra atruhazott hataskorei

4.1.

4.2.

4.3.

a védett épiiletek, épitmények és épiiletrészek megfelelé szinvonall fenntartasara,
felujitasi és épitészeti megjelenésének biztositasara kiirt palyazatok elbiralésa;
kozutaktol elkiilonitett parkolok férOhelyének a kizardlagos hasznalatot biztositod lezaras
lehetdségének elbirdlasa;

pavilon létesitéséhez a helykijeldlési dokumentacio elfogadéasa.

5. A Képviselo-testiilet jegyzore atruhazott hataskorei

5.1.

kozitkezeldi hozzdjarulasok megadasa
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Nogkrwd

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.

011130

011140
011220
013210
013320
013350
016010

016020
016030
016080
022010
041140
041231
041232
041233
042180
045120
045160
047310
051020

051030

051040
051050
052020
063020
064010
066010
066020
081010
081043
082010
086090
0911

3. melléklet a 11/2019. (V1.3.) dnkorményzati rendelethez
Az Onkormanyzat alaptevékenysége

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevekenysége

Orszégos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Adod-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koztemet6-fenntartas és -miikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenysegek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Allampolgarségi tigyek

Kiemelt allami és 6nkorméanyzati rendezvények

Polgari honveédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

Terlletfejlesztés igazgatasa

Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatés

Allat-egészséguigy

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Turizmus igazgatasa és tamogatasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék Osszetevdinek valogatasa, elkiilonitett
begyljtése, szallitasa, atrakdsa

Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa, atrakasa

Szennyviz gytiijtése, tisztitasa, elhelyezése

Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Kozvilagitas

Zoldterilet-kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Sportugyek igazgatasa

Iskolai, diaksport-tevékenység és timogatasa

Kultdra igazgatasa

Mindenféle egyéb szabadidés szolgaltatas

Ovodai nevelés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak szakmai

feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmenyben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelesi intézményben

106010
106020
107051
107053

Lakodingatlan szocialis célu bérbeadasa, Uizemeltetése
Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
Szocialis etkeztetés

Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas



	a) felhívja a hozzászólót, hogy csak a tárggyal kapcsolatban tegye meg észrevételét, javaslatát, attól ne térjen el,
	b) figyelmezteti a hozzászólót az üléshez nem illő, másokat sértő kijelentésektől való tartózkodásra,
	c) rendre utasíthatja, vagy kiutasíthatja azt a hallgatóság köréből, aki a Képviselő-testületi üléshez méltatlan magatartást tanúsít,
	d) kezdeményezheti a vita lezárását.
	a) A polgármester tájékoztatást ad az előző ülés óta végzett tevékenységről.
	b) A Képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló jelentés elfogadásáról, az előző ülésen elhangzott bejelentések nyomán tett intézkedésekről, valamint az átruházott hatáskörben ho...
	c) A polgármester előterjeszti a napirend tervezetét.
	d) A Képviselő-testület a napirendi javaslatról vita nélkül dönt.
	e) A polgármester minden napirendi pont felett külön vitát nyit, de javasolhatja egyes napirendek összevont tárgyalását.
	f) Az írásbeli előterjesztéseket az előadó a vita előtt az előterjesztéssel kapcsolatos új tényekkel kiegészítheti.
	g) A vita elején az illetékes bizottság elnöke beterjeszti a bizottság véleményét, álláspontját a tárggyal kapcsolatban.
	a) A Képviselő-testület tagjai és a tanácskozási joggal résztvevők kifejtik a napirendi ponttal kapcsolatos észrevételeiket és a döntés-tervezettel kapcsolatos javaslataikat. A hozzászólásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A hozzászólás idő...
	b) A polgármester a megjelent állampolgároknak és közösségek képviselőinek a jelentkezés sorrendjében hozzászólást engedélyezhet a napirendi pont tárgyalásához 3-3 perc időtartamban.
	c) A vita lezárására, vagy a hozzászólások időtartamának korlátozására bármely képviselő javaslatot tehet, az indítvány felett a testület vita nélkül határoz.
	d) A polgármester lehetőséget ad arra, hogy a vitában érintett résztvevő személyek-személyes érintettség címén - megjegyzést tehessenek.
	e) A szavazás előtt a polgármester a jegyzőnek ad szót, hogy az bármely javaslat törvényességével kapcsolatos észrevételét megtehesse.
	f) A polgármester először a vitában elhangzott módosító és kiegészítő javaslatokat külön-külön elhangzásuk sorrendjében, majd az előterjesztésben szereplő határozati javaslatot teszi fel szavazásra. Amennyiben az eredeti határozati javaslathoz képest ...
	g) A képviselők „igen”, vagy „nem” szavazattal vesznek részt a szavazáson, vagy tartózkodnak a szavazástól.
	h) A szavazás eredményének megállapítása után a polgármester kihirdeti a határozatot.
	24. §

	a) kitüntetés, díszpolgári cím adományozásáról,
	b) helyi népszavazás kiírásáról.
	a) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás.
	b) Interpelláció: az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázat adási kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamelyik ügyben.
	a) a Képviselő-testület ülésére szóló meghívót,
	b) a tárgyalt napirendi pontok írásos anyagát – ideértve az írásban összefoglalt szóbeli előterjesztéseket is,
	c) az elfogadott rendeleteket és határozatokat, azok mellékleteit,
	d) a Képviselő-testület hatáskörébe tartozó választások eredményéről szóló jegyzőkönyvet,
	e) az írásban benyújtott kérdések, interpellációk szövegét,
	f) sürgősségi indítványok szövegét és indoklását,
	g) népszavazást kezdeményező dokumentumokat.
	(1) A Képviselő-testület a rendeletet megküldi:
	a) Veszprém Megyei Kormányhivatalnak,
	b) a könyvtárnak,
	c) honlapszerkesztőnek.
	32. §
	A kihirdetett rendelet egy eredeti példányát az Önkormányzati és Igazgatási Iroda irodahelyiségében a törzspéldányok közé le kell fűzni.
	a) döntés a hatáskörébe átruházott ügyekben
	b) előkészítik a feladatkörükbe tartozó testületi döntéseket,
	c) az önkormányzat felügyelete alatt álló és szakterületüket érintő vállalatok, intézmények tekintetében javaslatot tesznek a létesítéssel, átalakítással, megszüntetéssel, átvétellel és ellátottsággal kapcsolatos testületi döntésekre,
	a) szavazati joggal részt vesznek a bizottság ülésein,
	b) részt vesznek a bizottság döntéseinek előkészítésében, javasolhatják témakörök napirendre tűzését,
	c) a bizottság feladatkörébe tartozó ügyekben felvilágosítást kérhetnek,
	d) a bizottság elé kerülő témakörökkel kapcsolatban kívülálló szakértő segítségét kérhetik, őket a bizottság üléseire meghívhatják,
	e) megbízás alapján képviselik a bizottságot, nevében nyilatkozatot tehetnek.
	a) összehívja és vezeti a bizottság üléseit,
	b) kiadmányozza a bizottság döntéseit,
	c) figyelemmel kíséri a bizottság határozatainak végrehajtását,
	d) képviseli a bizottságot,
	e) megbízhat más bizottsági tagot a képviselettel,
	f) megbízhatja a bizottság egyik képviselő tagját, hogy távollétében az ülést vezesse.

