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Az éllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 69. § (2) bekezdése el6irja, hogy
a bels6 kontrollrendszer I[étrehozésaért, mtikodtetéséért és fejlesztéséért a
koltségvetési szerv vezet6je a felel6s. A bels6 ellen6rzésrél és a belsé kontrollrendszer
miikodésérol a zarszamaddssal egyid6ben be kell szamolni a Tarsulés részére.

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 48. §-a meghatdrozza az éves ellen6rzési jelentés
tartalmi elemeit, amelynek figyelembevételével a Tapolcai Szocidlis Alapszolgéltatasi
Intézményi Tarsulds vonatkozasaban a bels6 ellen6r elkészitette az éves dsszefoglalo
jelentését.

A Téarsuldsnal a bels6 ellentrzéssel kapcsolatos feladatokat 2021. évben Polinger
Katalin végezte megbizési szerz6dés alapjan.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (1) és (2a) bekezdései alapjan a koltségvetési
szerv vezetSje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési
szerv bels6 kontrollrendszerének min6ségét. A Térsulds elndke és az intézmény
vezetSje az dltaluk vezetett szervezet tekintetében a nyilatkozatokat megtette,
melyeket az el6terjesztéshez csatoltuk.

Kérem a Térsulds tagjait, hogy a belsé ellendr altal készitett éves ellenérzési jelentést
sziveskedjenek elfogadni.

HATAROZATI JAVASLAT

A Tapolcai  Szocidlis  Alapszolgaltatasi
Intézményi  Tarsulds Tarsulasi Tandcsa a
2021. évi belsd ellenérzésrél készitett éves
osszefoglald ellendrzési jelentést az elbterjesztés
mellékletei szerint elfogadja.
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Az dllamluiztartdsrdl sz0l6 2011, évi CXCV. torvény 70, § (1) bekezdése, valamint Magyarorszig
helyi dnkormdnyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4) bekezdése a jegyzd
kotelezettségévé teszi - a bels6 kontrollrendszer részelént - a bels ellendrzés mtikodtetését. A
koltséguetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 49, § (1) és (3) bekezdése értelmében az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belss
ellentrzési vezets a felelés. A Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz6 a targyévre vonatkozo
éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek
éves ellenérzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a
zarszamaddsi rendelet elfogadasaig terjeszti jovahagydsra a képvisels-testiilet elé,

Az ellendrzési tevékenység végzésekor elsédleges szempont volt a jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelés elemzése, a feladatelldtdssal dsszhangban 1évé szervezeti
keretek megfelel6ségének vizsgalata,

A belst ellenér bizonyossagot adé tevékenysége - Gsszhangban a jegyz6i elvérasokkal -,
elsédlegesen az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer elemeinek kiépitésére, mitkodtetésére
irdnyult, A belsé ellendr az ellenérzott szervezetekkel egyeztetett megéllapitasokat tartalmazé
ellendrzési jelentésekben javaslatokat fogalmazott meg a hivatali vezetés, a ksltségvetési
szervek vezetsi és az ligyvezetdk részére. Az ellendrzétt szervek vezetsi intézkedési terveket
készitettek. Az intézkedési tervek végrehajtdsdnak ellenérzése utéellendrzés keretében
torténik.

1) A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjin
(Bkr. 48. § a) pontja)

A belsé ellendrzés az dnkormédnyzat, a nemzetiségi dnkormanyzatok, a ktzts dnkorményzati
hivatal, valamint az énkormanyzat tébbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tdrsasagok 2021, évi
dves belsd ellendrzési tervét végrehajtotta. A bels6 ellendr a rendelkezésére 4llé bels¢ ellendri
kapacitds kihasznaldsdval a 2021, évi éves belsd ellendrzési tervben jovahagyott feladatokat
teljesitette azzal - miutdn a terv végrehajtdsédba a masodik negyedében kapcsolédott be -, hogy
az allami normativdk janudrban esedékes ellendrzése elmaradt. Az év folyaman idékézben
elrendelt, soron kivilli ellenérzés nem volt. Az elvégzett tizenegy ellendrzés kbzott négy
szabdlyszeriiségi és hét rendszerellendrzés volt.

Az ellenbrzések végrehajtdsa a normativ szabalyok szerint, a jogszabalyokban, szakmai
standardokban rogzitett eldirasok és normak betartdsdval, valamint a Belsd ellendrzési
kézikonyvben rogzitett iratmintdk alkalmazdsaval tortént. A belsé ellenérzési jelentések
szerkezete, tartalma megfelelt az el6irdsoknak. A jelentések megdllapitdsait az ellenérzott
szervezeti egységek vezetdi, munkatdrsai megismerték, a jelentés-tervezeteket teljességi
nyilatkozattal és tudomasulvételi-véleményezési zaradékkal lattak el. A belsé ellenérzés 4ltal
javasolt és indokolttd valt intézkedési terveket az ellenérzott szervezeti egység vezetSje
készitette el, azokat a bels§ ellendr a jovdhagydst és elrendelést megelézéen, véleményezésre
megkapta. Az intézkedési tervekben meg kellett hatdrozni az elvégzendé feladatokat, azok
teljesitési hataridejét, megnevezve a végrehajtdsért felel6s személyeket.

A bels ellenbrzés kialakitdsaért, megfelels miikodtetéséért a jegyzé felel. A belsd ellenérzési
tevékenységet 2021, dprilis 20-t6] - a jelentést Osszeallité - az elSirt végzettséggel,
képzettséggel és szakmai tapasztalattal, az dllamhdztartdsért felelés miniszter engedélyével
rendelkezé, regisztralt belss ellendr, polgari jogi jogviszony keretében latja el. Miutan a belsé
ellenérzést egy {6 végezte, 6 latta el a bels6 ellen6rzési vezet6 feladatait is. A belsé ellenér
munkéjat a nemzetkozi, valamint az allamhdztartasért felelds miniszter dltal kozzétett belst
ellenérzési standardok, ttmutatok figyelembevételével végezte. A bels§ ellenér irasbeli
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felkérésre tandcsadd tevékenységet végzett, szakmai osszeférhetetlensége okan nem vett részt

az operativ miikodéssel kapcsolatos feladatok ellatdsaban. Kételezéen el

272

6irt szakmai

tovabbképzésérsl maga gondoskodik, ABPE tovdbbképzési kitelezettsége 2021, évben nem

volt,

a) Az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesit

2

ésének értékelése

Az Onkormdnyzat 2021, évi éves belsd ellendrzdsi tervében jovéhagyott és elvégzett vizsgédlatok
ellenérzott szervezetei a kovetkezsek voltak:

NPT Rdforditds
Az ellendrzitt szervezet A vizsglt iddszak (ellendri nap,
Szdm , . Az ellendrzés targya 2021-01-01-2021-12-31 g
megnevezése A vizsgdlat tipusa: oazfoit
munkaiddben)
Az dnkormanyzati
beszerzések Szabalyszer(iségi 10
Ta;‘mlca szabélyszertiségének ellenérzés
. V‘"“:OS feliilvizsgalata
Onkormanyzata, I
1.2, Tapoleai /~\z’1ntezm?ny1
Koz6s etkezte‘tes ’ o
Onkorméanyzati folyamatana'k, Szabalysﬂzerységl 10
Hivatal megalapozd ellendrzés
dokumentumainak
vizsgalata
A gazdaségi tarsasag
kézzétételi Szabalyszer(iségi
3 Biofuna K. . k'iitelezel"tségeinek B ell’el’l(")‘rzlés N 10
vizsgélata, a javadalmazasi (Alapito, iranyito
szabalyok betartasdnak szervi ellendrzés)
ellenérzése
A gazdasdgi tdrsasdg
kozzétételi Szabdlyszertiségi
4 Cselle-haz KEt. , kfﬁtelezg#fségfeinek . ell}ené.rz‘és N 10
vizsgalata, a javadalmazési (Alapito, iranyitd
szabdlyok betartdsdnak szervi ellen6rzés)
ellendrzése
A gazdasdagi tarsasdg
kozzétételi Szabalyszeriiségi
5 Didk- és kotelezettségeinek ellenérzés 10
' Kozétkeztetd Kft. | vizsgdlata, a javaclalmazési {(Alapito, iranyitd )
szabalyok betartasanak szervi ellenérzés)
ellendrzése
A gazdasdgi tarsasdg
kozzétételi Szabalyszertiségi
6. Tapolea Kft. . k/’o’te_lezet:tségeinelf N ell‘e1:16'1'z:és N 10
vizsgalata, a javadalmazasi (Alapito, iranyité
szabalyok betartasanak szervi ellen6rzés)
ellenérzése
A gazdasagi tarsasag
kozzétételi Szabdlyszertiségi
” Tapolcai Média kotelezettségeinek ellendrzés 10
' Kft. vizsgélata, a javadalmazasi (Alapito, iranyitd
szabdlyok betartdsdnak szervi ellenérzés)
ellendrzése
. A gazdasagi tarsasa Szabalyszeriiségi
Tapc?lca.l - ’ kbzzé%ételi ’ el]e}:wérzés ¢ 10
8 Vérosflglesztem kotelezettségeinek (Alapitd, iranyité
b vizsgdlata, a javadalmazasi szervi ellendrzés)
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szabalyok betartdsdnak
ellenérzése

Tapolcai
9. Varosgazdalkodasi
Kft.

A gazdasigi tarsaség
kozzétételi
kitelezettségeinek
vizsgdlata, a javadalmazési
szabélyok betartdsanak

Szabdlyszertiségi
ellenérzés
(Alapité, iranyité
szervi ellendrzés)

10

ellenérzése

Tapolca Véros Német
. Nemzetiségi
Onkormanyzata

miikédésének dtfogod

ellendrzése

Német Nemzetiségi

10. Onkormanyzat

Rendszerellenérzés 10

Tapolca Véaros Roma
Nemzetiségi
Onkorményzata
miikodésének dtfogd
ellendrzése

Roma Nemzetiségi

11. : . Rendszerellen6rzés 10
Onkorményzat

Az ellen6rzések lefolytatasa ellendrzési program szerint tértént, Az ellendrzésekre forditott
ellenérzési napok tipusonként, és az ellenSrzések fajtai szerint a kévetkezdek szerint alakultak;

Ellendirzések Ellendri nap
Ellendrzési tipusa szdma (osztott
(db) nunkaiddben)
Pénziigyi ellenérzés - -
Rendszerellendrzés 2 20
Szabalyszeriiségi ellendrzés 9 90
Utéellendrzés - -
Teljesitményellendrzés - -
Osszesen 11 110

Miutén egy f6 latta el a bels6 ellenérzési tevékenységet, 6 végezte el a belss ellensrzési
vezetSre hdruld, jogszabalyban eléirt feladatokat is. A belss ellenér egyéb tevékenysége
keretében ellatta az ellen6rzési munkahoz kapcsoléds teendSket, elkészitette az
Onkormdnyzat 2022. évi éves belsd ellendrzési tervét, beszamol a 2021, évben végzett belsd
ellendrzési tevékenységérdl, vezette az ellendérzések és intézkedések nyilvdntartdsdt, felkérésre
tandcsadd feladatokat latott el. Az ellen6rzési dokumentumok iktatdsa, megdrzése,
elektronikus és papiralapon vald szabalyszerd és biztonsdgos taroldsa - a belss ellendrzés
kiils6 szolgéltats ltali ellatdsa miatt a Hivatalban torténik,

A belsd ellenérzési kapacités tervezett és tényleges adatai az ellendrzésekre, a tandcsaddsra,
valamit az egyéb tevékenységekre forditott ellendrzési, illetve embernapok tekintetében a
kovetkezbek voltak:

Megnevezés 2021, &vi
’ Terv Tény

Ellenéri napok: 42 110
Soron kiviili ellendrzések ellenéri napjai; 17 -
Ellendri napok: 59 110
Tanécsadé tevékenység embernapjai: 7 7
Képzés embernapjai: - -
Tervezés-és  beszdmolds, Onértékelés, egyéb tevékenység

embernapjai: - 13
LEgyéb tevékenységre forditott embernapok szama: 7 20
Netté munkaidd kiilsd szolgéltato (nap): 66 130
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b) A bizonyossdgot add tevékenységet elésegits és akadalyozo ényezék bemutatdsa

A belsS ellen6rzési tevékenységet polgari jogi jogviszony keretében, az allamhaztartdsért
felel6s miniszter engedélyével rendelkez6, dltaldnos és szakmai kovetelményeknek megfelels,
regisztralt belsS ellendr latia el. A bels6 ellendr tevékenységét a Tapolcai Kozis
Onkormdnyzati Hivatal JegyzSjének kozvetlenil alarendelve végezte, funkciondlis és
szakmai Higgetlensége biztositott volt. Tervezéskor kockazatelemzéssel 4llitotta Ossze
munkatervét, ondlléan jart el a terv szerinti ellenérzések ellendrzési programjainak
végrehajtdséban, az ellendrzések sordn hasznalt médszerek kivalasztdsaban és gyakorlati
alkalmazasaban.

A bels6 ellendr feladatelldtasa sordn Osszeférhetetlenség nem allt fenn, minden ellendrzési
feladat megkezdésekor tsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tett,

A belst ellenér részére a meghizolevélben foglalt ellenérzési feladat ellatasdhoz sziikséges
informdcidk, dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa biztositott volt, az ellendrzétt
szervezetl egység helyiségeibe valo sziikség szerinti belépést és az iratokba vald betekintés
lehetdségét nem korldtoztak. Munkavégzését sem a hivatali vezetés, sem az ellendrzott
szervek vezet6i/munkatarsai nem akadalyoztak, a szakmai és munkatarsi egytittmtikédés
megfelel§ volt. A belsd ellendr jogait korlatozo kériilmény nem volt, tevékenységét
akadalyozo intézkedésre nem kertilt sor.

c) A tandcsadd tevékenység bemutatésa

A hivatali vezetés, valamint a tdrsaségok ligyvezetsi operativ tevékenységitk soran tsbb
esetben igényelték és hasznosithattak a belsé ellendr szakmai tandcsait, tapasztalatat, A belss
ellendr tandcsadoi tevékenysége keretében a téma megjeldlésével, idGszerti eljérasi
kérdésekben elsSsorban szébeli tandcsokat adott, frasbeli felkérésre belss szabalyozasi
dokumentumokat véleményezett, valamint szakmai kozremtikodést nyujtott az Allami
Szdmuvevdszék ellenrzésekor.

2) A bels6 kontrollrendszer mdkodésének értékelése

(Bkr. 48. 8 b.)

a) A bels6 kontrollrendszer szabalyszerfiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysiganak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A bels6 ellenér a bels§ kontrollrendszer kiépitésének, mikodtetésének valé megfelelés, a
mitkodésének gazdasigossdga, hatékonysiga és eredményessége tekintetében javasolja a
kontrollkdrnyezet folyamatos aktualizaldsat és teljeskort kiépitésére vald térekvést, Az
integralt kockdzatkezelési rendszer alapjainak kidolgozasaval a miikddtetés biztonsaga, az
integritdst sértG események kezelési rendjének szabdlyozdsaval az atlathatosdg magasabb
szintre léphett. A kontrolltevekenységek korében az egyes tevékenységek, folyamatok
feltérképezésével parhuzamosan torténik az ellenérzési nyomvonalak kiépitése. A kiilss- és
belsé informdciédramlds, kommunikacié terliletén a kozérdekd, illetve a kozérdekbél
nyilvanos adatok kozzététele, az iratkezelés rendjének és az irattdri tervnek szabalyozdsa
els6dleges feladatot jelent. A nyomon kivetési rendszer, a belsé kontrollok monitoringja a
mindségiranyitdsi rendszeren, a vezetdi ellenérzésen és a belss ellendrzési rendszeren
keresztiil valésul meg.

b) A bels6 kontrollrendszer &t elemének értékelése

A kontrollkdrnyezet aktualizalasa és teljeskor(i kiépitése meghatarozo feladatot jelent. A belsé
szabélyzatok elkészitése, a jogszabdlyi és szervezeti modosuldsok dtvezetése, valamint a
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feladatok végrehajtaséval kapcsolatos feladat- és hatdskorok, felelsségi  viszonyok
gyakorlasahoz sziikséges ellen6rzési pontok kiépitése folyamatosan térténik.

Az integrilt kockdzatkezelési rendszer keretében az integritasi kontrollok meghatirozasa a
szakmai mitkodésben és gazdalkoddsban rejlé kockazatok feltardsénak és kezelésének
eléfeltétele. Az integritds-menedzsment részeként kijelslt folyamatgazdak az integralt
kockézatkezelési rendszer koordindlésara kijelslt szervezeti feleléssel egyfitt biztosithatjdk a
kockazatkezelés hatékony miikddését, értékelve a legmagasabb kockazatok alakulasét, a
kockézatok kezeléséhez sziikséges intézkedéseket, majd a megtett intézkedések hatdsosségat.
A szervezeti integritdst sértd események kezelésének felelSse a tevékenységgel kapcsolatos
jelentéstételi, nyilvéntartdsi és adminisztraciés feladatok ellatasaval kéveti a szervezeti
integritast sért6 esemény bejelentésének, az eljards lebonyolitdsanak folyamatat,

A kontrolltevékenységek meghataroz6 elemeként a kiemelt tevékenységekre vonatkozo
ellentrzési nyomvonalak kialakitdsa, a felel6sségi és informaciés szintek, kapcsolatok,
irdnyitasi és ellenSrzési folyamatok, valamint a gazdélkoddsi jogksrsk meghatérozésa az
irdnyftas fokuszdban van. Folyamatosan karbantartott ellendrzési nyomvonalak alapjan
lehetséges a kockdzatok megfelels felismerése és hatékony kezelése. A feladat, hatds- és
felel6sségi korok alapvetSen elhatdroltak, az informacidhoz valé hozzdférés biztositott
egyrészt irdsos formdban, masrészt értekezletek, hivatali forumok keretében. A beszdmoltatss,
a tevékenységek feliigyelete, az adatszolgaltatasokkal és a szervezeti egységek vezetdin
keresztiil biztositott.

Az informdcids és kommunikdcids rendszer kiépitése biztosifja, hogy a megfelels informéciok
a megfelel§ szintekhez eljussanak azaltal, hogy meghatarozottak az adataramlds eszkozei,
irdnya és modja. A kommunikécios sza balyozas rendezi a szervezeteken beliili, illetve a kiilsé
partnerekkel folytatott kommunikacio alapveté szabalyait. A kiilsé kommunikaci6 lényeges
teriiletéta kozérdekd, illetve a kozérdekbsl nyilvanos adatok kezelésének szabdlyozésa jelenti.
Az informéciok megfelel6 szerkezetben és tartalomban vals kizzétételére - elsédlegesen az
tnkorményzati honlapon - folyamatos térekvés van.,

A momnitoring rendszer miikodését, a szervezeti célok megvalésitasanak nyomon kovetését, a
belsé kontrollok monitoringjdt a vezetéi ellendrzés és a belss ellendrzési rendszer egytittesen
biztositja. A belsd ellendrzés mar szerves részként illeszkedik a kontrollrendszerbe., A belss
ellenbr az éves ellenSrzési tervekben megfogalmazott feladatok —végrehajtésaval,
tandcsaddsaival, valamint szakmai tapasztalatdval jarul hozzd a rendszer hatékonyabb
mitikodtetéshez. A belsé ellenérzés megallapitasok alapjan tett észrevételeinek, javaslatainak
elfogaddsa novelheti a szakmai teriilet eredményességét, a gazdélkodds szabélyszertiségét,

3) A vizsgalatok soran feltdrt hidnyossagok, hibik megsziintetésére tett javaslatok
megvaldsuldsa, az intézkedések ismertetése
(Bkr. 48. § ¢) pontja)

A bels6 ellendrzés az elvégzett ellentrzések lezardsat kovetSen, az ellenbrzési jelentésekben
megfogalmazott, egyeztetett megallapitasok alapjan, intézkedési tervek készitését javasolta.
Az ellen6rzott szervek vezetdi elfogadtak a belsé ellenbrzés javaslatait, intézkedési terveket
készitenek, azokat jovdhagyjék, Az intézkedési tervek jellemzéen a belsd szabalyzatok
feliilvizsgalatara iranyulnak, de eljarasbeli, operativ intézkedéseket is indokoltak. Az
intézkedési tervekben meghatérozték a feladatok végrehajtasi hataridejét, megnevezték a
feladat végrehajtasaért felelds személyeket. Az intézkedési tervek jovdhagyasa elstt kikérték a
belsé ellendr véleményét a javaslatokkal 8sszhangban léve intézkedések megfelel8ségének
megerdsitésére.
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Az intézkedési tervekben megnevezett felelds vezetSknek beszamolési kotelezettsé glik volt és
van a feladatok hataridore térténd végrehajtasarsl beszamolni. Az ellendrzdtt szervezetek az
intézkedési tervek részbeni végrehajtédsarol beszamoltak, a végrehajtasi hatdridsk jellemz&en
dthtizoédnak a kovetkezd, 2022, évre,

4) Abels6 ellenérzések kivetkeztetései, javaslatok

Az Onkorményzat 2021, évi éves belsd ellendrzési tervének végrehajtasa a mitkddést és szakmai
tevékenységet elsddlegesen befolyasold tényezsk elemzésén és értékelésén alapult.

Tapolca Viros Onkorminyzat Képviseld-testillete, mint iranyito szerv - belsé ellendre ttjan -
belsé ellendrzést végzett az Aht. 70, § (1) bek.-ben foglaltak szerint:

a) a kdzponti kéltségvetésrsl szolo térvény elkészitéséhez koteles adatszolgaltatdst
teljesiteni az dllamhaztartdsért felelés miniszternek (Aht. 13. § (3) bek.),

b) a kézponti koltségvetés végrehajtasarsl sz616 torvényben kotelezéen bemutatandd
Osszeallitasok elkészitéséhez adatszolgéltatast kell teljesiteni (Ant. 90. § (3) bek.),

¢) az dllamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarsl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben (Avr.) meghatdrozott rendszeres adatszolgaltatasokra koteles (Aht. 107,
§ (1) bek., 90. § (3) bek, Avr, 5. melléklete),

d) a Magyarorszig gnzdasdgi stabilitdsdrdl sz0l6 2011. évi CXCIV. torvény 9. §-a (Stabilitdsi
tdrvény) alapjan adéssdgot keletkeztets tigyletet csak az allamhaztartasért felelds
miniszter elzetes egyetértésével kothet érvényesen, az adésségot keletkeztetd
tigyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szold 353/2011. (XIL 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A belst ellen6rzés az ellendrzési megallapitasok alapjan intézkedési tervek elkészitésével a
kovetkezd kiemelt feladatok végrehajtasat javasolta:

A belst ellen6rzés javasolta Tapolca Viros Jegyzbiének, hogy az intézményi étkeztetés
tdrgykorében intézkediék;

1) A Képviseld-testiilet a szocidlis és gyermekvédelmi ellitdsokrol sz6l6 tnkormanyzati
rendeletében szabédlyozza, hogy az intézményvezetd milyen esetekben késteles
kiilon eljérés nélkiil ellatdst nyujtani az igénybe vevsknek;

2) A személyes gondoskodast nyujté szocidlis szolgaltatasok, valamint a
gyermekjoléti ellatdsok fejlesztését szolgalo Szolgdltatdstervezési koncepeid idGszerti
feltilvizsgalatdra;

3) Egyetértés esetén az étkeztetési feladatok elldtdsi szinvonalanak ndvelése, a
megbizhaté és kolesonds adatszolgaltatdsok — biztositdsa érdekében a
gyermekétkeztetést igénybe vevé intézményekkel, azok fenntartéival
egylittmikodési megallapodas megkstésére;

4) A gyermekétkeztetéshez hasonldan, egyiittmiikddési megallapodds segitheti a
munkahelyi (oktatdsi intézmények munkavallaléi) étkeztetés megfelels
feltételeinek biztositasat;

5) A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos, a Gyvt.-ben és végrehajtdsi rendeletében
meghatdrozott intézményvezetdi feladat- és hatdskorsk gyakorlasdra jogosult
vezetd kijeldlésére;

6) Az intézményi téritési dfjakrél az intézmény ellatasi teritletén 616 lakossag jegyz6
altali tdjékoztatdsara;
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7) A gyermekvédelmi feladatokat elldté Altaldnos Igazgatdsi Csoport és az
étkeztetési tevékenység adminisztrativ, pénziigyi és szamviteli feladatait végzs
Pénziigyi Iroda kézotti tigyrendi egyiittmitkddés meghatérozasara;

8) A Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos  feladatok  meghatdrozdsirdl  sz6l6 szabdlyzat
feltilvizsgélatira - kitlénds tekintettel a kerekitési szabdlyok alkalmazésara,
valamint az étkezési helyeken kialakitott pénzkezelShelyek indokoltsdganak
feltilvizsgélatara;

9) Az étkeztetési tevékenység ellendrzési nyomvonalanak elkészitésére:

10) A bels6 ellendr javasolja, fontoljdk meg a mar széles korben elterjedt, jelentSs
szervezési, nyilvantartdsi, pénziigy-technikai elénycskkel jars, atlathats, internet
alapa webes kizétkeztetési modulok hasznalatat;

A bels6 ellenérzés javasolta Tapolca Viros Tegyzdijének, hogy az dnkormdnyzati beszerzések
targykorében:

1) Kezdeményezze a beszerzési folyamatban érintett szervezeti egységek, a feladat-
és hataskort gyakorlok korének felilvizsgélatat és 6sszehangoldsit az
onkormdnyzati és hivatali szervezeti felépitést és miikodést szabalyozo
dokumentumokban foglaltakkal;

2) Intézkedjék a beszerzési tevékenység eljdrdsrendjet kivetd ellendrzési
nyomvonalak elkészitésére;

3) Intézkedjék az Osszesitett éves beszerzési terv sszedllitasardl, annak alapjédn a
beszerzések tipusdnak, a vonatkozd eljdrdsrendek meghatarozasarsl, a
szerzédésnyilvantartds alapjan a beszerzési terv végrehajtasanak ellendrzésérsl;

4) A beszerzési szabalyzatot indokolt kiegésziteni azzal, hogy a beszerzési eljardsban
ajanlattevként vagy alvallalkozoként ne vegyen részt az a szervezet, amely nem
mindstil dtlathato szervezetnek az Aht, 41. § (6) bekezdése és a nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVL tdrvény 3. § alapjdn. A nyertes ajanlattevs, valamint az
alvallalkozo legyen koteles a szerz6déskstéskor atlathatosagi nyilatkozatot tenni;

5) Intézkedjék az éves kozbeszerzési terv honlapon térténd kizzétételérsl;

A belst ellenérzés javasolta az Ueyvezetdknek, hogy gondoskodijanak:

1) A kozérdekli adatok és kozérdekbsl nyilvanos adatok kezelésének és
kozzétételének, a megismerésre iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kdtelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatala rendje elkészitésérdl, a
bels6 szabélyzat kiadmanyozésarol;

2) A honlap kezd¢ oldaldn a , Kozérdekil adatok”, tovabba az , Egységes Kozadatkeresd
Rendszerre” mutato hivatkozas feltiintetésérdl;

3) A kbzérdekit és kozérdekbsl nyilvanos adatok honalapon valé teljeskéri,
folyamatos feltsltésérsl, a jogszabalyokban elSirt szerkezetben és tartalommal;

4) A tulajdonos 6nkorményzat honlapjan torténd kozzététel esetén a
feladatmegosztasra vonatkoz6 megéllapodas megkstésérsl;

A bels6 ellendrzés javasolta Tapolca Viros Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Elndkének,
hogy Tapolca Viros Jegyzdjének kdzremtikddésre vald felkérésével a belss ellendrzési
jelentést terjessze a Képuviseld-testiilet elé, A megallapitdsokat targyalidk meg és:

1) Kezdeményezzék Tapolca Vdros Onkormdnyzata és Tapolca Vdros Német
Nemzetiségi Onkormdnyzata nemzetiségi dnkormanyzati feladatok ell4tdsarsl
sz6l6  egytlittmitkodési megallapodast mekodési feltételeit tartalmazo
megdllapodds kdzigazgatdsi szerzddésbe torténs foglalasat;
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2) Kezdeményezzék a Képuviseld-testiilet térvény altal elsirt létszdmmal torténd
mitkédsképességének biztositasat;

3) Intézkedjenek a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat feliilvizsgalatarol, az ellendrzési
jelentésben foglalt megéllapitdsok alapjén indokoltta v&ls kiegészitések,
modositasok dtvezetésérsl;

4) Intézkedjenek a vagyonkezelésre, a felelés vagyongazdalkodasra vonatkozo
szabdlyzat elkészitésérsl;

A bels§ ellendrzési vizsgélat a megdllapitdsok alapjan javasolia Tapolca Védros Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat Elndkének, hogy Tapolca Viros Jegyzdiének kdzremiikodésre
valo felkérésével a belsé ellendrzési jelentést terjessze a Képuisell-testiilet elé. A
megdallapitdsokat tarevalidk meg és;

1) Kezdeményezzék Tapolca Vidros Onkormdnyzata és Tapolca Viros Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzata nemzetiségi onkorményzati feladatok ellatdsaral
sz016  egylittmtikddési megallapoddst miikodési  feltételeit tartalmazod
megallapodds kdzigazgatdsi szerzddésbe torténd foglalasat;

2) Intézkedjenek a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzntban és az Egyiittmiikodési
megdllapoddsban foglaltak Osszhangjanak megteremtésére, kiilénssen a feladat
ellatésahoz ingyenes hasznalattal biztositott helyiség megnevezésével;

3) Intézkedjenek a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat felitlvizsgalatardl, az ellendrzési

jelentésben  foglalt megallapitasok alapjan indokolttda valo kiegészitések,

modositasok dtvezetésérsl;

Intézkedjenek a vagyonkezelésre, a felelés vagyongazdalkodasra vonatkozo

szabalyzat elkészitésérsl;
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A) Alulirott Dob6 Zoltan, a Tapolcai Szocialis Alapszolgéltatasi Intézményi Téll‘SLlléLé'"él"ﬁ'b](e,
jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2021. évben az
onkormanyzatnal gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasdrol, valamint szabélyszerd, eredményes, gazdasagos é€s
hatékony milkédésérél,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsdrél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok ¢s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a tarsulds vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri hasznalatarél, az
alapitd okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsardl,

- a trsulds tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a gazdasdgossag
kévetelményeinek érvényesitésérél,

- a tervezési, beszdmoldsi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl és hitelességérél,

- a gazdalkodési lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- a szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérSl, amely megfeleld bizonyossdgot nyljt az eljardsok
jogszerliségére ¢és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositia az elszamoltathatésigot,
tovdbba megfelel a hazai és kozosségi szabélyoknak,

- arr6l, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizstt célokkal és az
azok elérését segit6 eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért credményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A Tapolcai Szocidlis Alapszolgéltatasi Intézményi Tarsulds hatékony
feladatelldtdsa érdekében elkészitettem és folyamatosan karbantartom a szervezeti és mitkddési
szabalyzatot, valamint egyéb belsd szabélyzatokat.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A feladatelldtds folyamatossagét veszélyeztetd tényezbket
folyamatosan feltdrom, a jogszabalyoknak nem megfelel mitkodést kiszirdm és megsziintetem,

Kontrolltevékenységek: A belsd ellenbrzési stratégiai terv elkészilt, Ebben meghatdrozésra
kertiltek a térsulds hosszu tava célkitlizései, a belsd ellenbrzés stratégia céljai, a belsd kontroll
rendszer értékelése. a kockéazati tényezok és értékelésiik, az ellendrzés altal vizsgélandé teriiletek
€s a belsd ellenérzésre vonatkozd fejlesztési terv.

Informdcié és kommunikacié: Biztositom a megfeleld informéacioaramlédst a tarsulas tagjai,
intézménye és a Tapolcai K8z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéi kozstt, Megbizhato és zartkori
iktatasi rendszert alakitottam ki az adatok térolasara.




A szervezeten belill az informécidk 4taddsa értekezletek, megbeszélések, elektronikus levelezési
rendszer és a honlap Utjén torténik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): A belsé ellenédrzés és a kiilsé vizsgalatok altal feltart
hibék, hidnyossagok kijavitdsahoz a sziikséges intézkedéseket megteszem.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a Jjogszabalyi el8irdsok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan titkrdzik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket,

Az altalam vezetelt szervezet gazdasdgi vezetdje eleget tett tArgyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsd kontrollok témaksrében:

igen-nem

Tapolca, 2022. majus 6,
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Dobé Zoltén
polgérmester
el ol




