ELLENORZESI JELENTES

a Wass Albert Kéonyvtar és Muzeum
vizsgalatarol




BEVEZETES

A vizsgalatra a helyi 6nkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. térvény
(tovabbiakban: Otv.) 92. § (5) bekezdése, az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi
XXXVIII. térvény (tovabbiakban: Aht.) 120/A. § (1) bekezdése, a koéltségvetési
szervek belsd ellenérzésérdél szolo 193/2003. (XI.26.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ber.), illetve az 5/188-1/2010. szamu ellendrzési program

alapjan kertult sor.

A vizsgalt szervezet neve: Wass Albert Konyvtar és Muzeum

Székhelye: 8300 Tapolca, Batsanyi u. 1.
A vizsgalt idoszak: 2008 - 2009. évek
Az ellendrzést végezte: Feketéné Foldi Judit belsé ellen6r

Az ellenorzés célja az intézmény muUkoédésének, gazdalkodasanak
attekintése, a feltigyeleti szerv tajékoztatasa, korabbi ellendrzés javaslatai
megvalosulasanak utoéellendrzése.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az intézmény

o cleget tett-e a kézmuivelédési és kulturalis javak védelmével kapcsolatos
feladatainak,

e a rendelkezésre allo erdforrasait az alapito okiratban foglaltaknak
megfeleléen célszertien, hatékonyan hasznalta-e fel,

e mukddése, gazdalkodasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak, illetve
belsé szabalyzatainak,

e pénzligyi munkajaban, a szamviteli feladatok ellatasaban érvényestultek-e
a szamviteli politikaban eléirtak, a bizonylati rend és fegyelem, és azokat
hogyan segitette el6 a belsd ellenérzés mtikodése.



RESZLETES VIZSGALATI MEGALLAPITASOK

A telepulési o6nkormanyzatok a kotelezéen ellatando feladataikat sajat
intézmeény létesitésével, fenntartasaval, tarsulasban valo részvétellel, vagy
mas onkormanyzattal, fenntartoval k6tott megallapodas utjan latjak el.

Tapolca Varos Onkormanyzata a konyvtari, levéltari tevékenységet a
fenntartasaban 1lévé Wass Albert Koényvtar és Muzeum (tovabbiakban:
Koényvtar) utjan latja el.

A Koényvtar pénzigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait Tapolca Varos
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (8300 Tapolca, Hés6k tere 15.) latja el.

Mivel a Konyvtar részben oOnalloan gazdalkodo koltségvetési szerv, a
leltarozasra és leltarkészitésre, a selejtezésre és hasznositasra, az eszkozok és
forrasok értékelésére, a pénzkezelésre, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés és érvényesités rendjére vonatkozo részletes szabalyok Tapolca
Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak szabalyzataiban kertiltek
rogzitésre.

A Konyvtar szervezeti felépitése, a vezeté és az alkalmazottak feladatai és
jogkorei, az intézmény mukodésének szabalyai a Szervezeti és Mukodeési
Szabalyzatban talalhaté meg.

A Koényvtar alapité okirattal rendelkezik, melynek tartalma megfelel az Aht.
90. § (1) bekezdésben foglaltaknak. Tartalmazza a koéltségvetési szerv neveét,
székhelyét, jogszabalyban meghatarozott koézfeladatat, alaptevékenységét,
mukodeési korét, iranyito szervének nevét, székhelyét, kormanyrendeletben
foglaltak szerinti gazdalkodasi besorolasat, vezet6jének kinevezési, megbizasi
rendjét, és a foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony
megjelolését.

A Konyvtar az alapitdo okiratban foglaltak szerint latja el az
alaptevékenységként meghatarozott feladatait — 6sszhangban a kulturalis
javak védelmeérdl és muzealis intézményekrdl, a nyilvanos Kényvtari ellatasrol
és a kozmuvelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvényben foglaltakkal.



Az allamhaztartas mukodési rendjérél szolo 217/1998.(XI1.30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Amr.) 10. § (5) bekezdésben foglaltak alapjan az
alapito okiratban foglaltakat a feliigyeleti szerv altal jovahagyott szervezeti és
mukddési szabalyzatban kell részletezni.

A konyvtar rendelkezik a felligyeleti szerv altal jovahagyott szervezeti és
mukoddési szabalyzattal (tovabbiakban: Szmsz), melynek mellékletét képezi a
kényvtar  hasznalati, gyujtékori, dokumentumkezelési, iratkezelési,
tizvédelmi és munkavédelmi szabalyzatai.

Az Szmsz a jogszabalyban meghatarozottak szerint tartalmazza a koényvtar
alapité okiratanak keltét és szamat, az ellatott alap- és kiegészitéd
tevékenységet, a feladatok, tevékenységek forrasait, a Koényvtar szervezeti
felépitését és mukodésének rendszerét, a szervezeti egységek és telephelyek
megnevezését, valamint a pénzlgyi — gazdasagi feladatokat ellato szerv
(Polgarmesteri Hivatal) megnevezését.

Munkakoéri leirassal a Koényvtar minden dolgozdja rendelkezik, mely a
munkaltato és a dolgozok részérél is alairasra, illetve atvételre kerult. A
munkakori leirasok tartalmazzak az érintett dolgozo feladatat, a munkakodr
megnevezését, a dolgozok iskolai végzettségét, valamint a helyettesitésre
vonatkozo szabalyokat. Az egyes munkakorokhoéz tartozo feladatok részletes
felsorolasat az Szmsz is tartalmazza.

Az Amr-ben foglaltak alapjan az intézmény vezetéje felel az intézmény
szabalyszeri és takarékos gazdalkodasaért, az elemi koltségvetés
elkészitéséeért, az intézmény = részére megallapitott koltségvetési
eléiranyzatokon beltili gazdalkodasért, az intézmény muikédésének targyi és
személyi feltételeinek biztositasaért. A Konyvtar koltségvetése beépul a
fenntartéo 6nkormanyzat koéltségvetésébe.

A Kényvtarra vonatkozo pénzkezelési szabalyok Tapolca Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak pénzkezelési szabalyzataban kerultek rogzitésre. A
Koényvtarban hazipénztar tovabbra sem mukdédik, csak ellatmanypénztar. Az
ellatmanypénztar a pénzkezelési szabalyzat szerint készpénzkezel6 helynek
mindsul, az ellatmany 6sszege 30 000 Ft. A kifizetésekrdl rovatos elszamolast
vezetnek, a készpénzforgalomrol az ellatmany feltdltésekor szamlakkal
elszamolnak a Polgarmesteri Hivatal felé.

Mivel az ellatmanypénztar kezeldjének is ugyan olyan jogai és kotelezettségei
vannak az ellatmannyal kapcsolatban, mint a hazi pénztarosnak, ezért ¢ is
nyilatkozni koteles a feleléssége elismerésérdl és a szabalyzatban foglaltak
megismerésérél. Az erre vonatkozo nyilatkozattal az érintett dolgozok
rendelkeznek.



A gazdalkodasi jogkodr gyakorloinak alairasa a bizonylatokon megtalalhato, az
Osszeférhetetlenségi kovetelményeket az alairasok soran betartjak.

A Koényvtar pénztarosanak tavolléte esetén helyettesités megoldott, mely a
munkakori leirasban rogzitésre kerult, a szikséges meghatalmazast és
felel6sségvallalo  nyilatkozatot elkészitették. Helyettesités esetén a
pénzkezelési szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti jegyzékonyvet kell
felvenni, melyet a Kényvtar minden esetben elkészitett.

A Konyvtar gazdalkodasi tevékenységével Osszefliggésben az egyes jog- €s
hataskoérdk, a helyettesités, illetve a hataskorék atruhazasi rendje Tapolca
Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzataban kerultek
rogzitésre.

Az ebben foglaltak alapjan:

- kotelezettségvallalasra oOsszeghatartol fliggetlentl az intézmény vezetdje,
vagy az altala felhatalmazott személy,

- érvényesitésre a Polgarmesteri Hivatal kijel6lt dolgozoja, szakmai igazolasra
az intézmeény vezetdje, vagy az altala felhatalmazott személy,

- utalvanyozasra az intézmeényvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy,

- ellenjegyzésre a Pénzligyi Iroda vezetéje, vagy az altala felhatalmazott
személy jogosult.

Az Amr. 14. § (5) bekezdés eldirja, hogy a részben onalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv besorolasaval egyidejluleg a feltigyeleti szerv jovahagyja az
Onallban és a részben oOnalloan gazdalkodo koltségvetési szerv kozotti
megallapodast, amely a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét rogziti.
Ugyanezen paragrafus (7) bekezdése meghatarozza a megallapodas koételez6
tartalmi elemeit: a tervezés, a pénzkezelés, az eléiranyzat-felhasznalas, a
kincstari koérén kiviliek esetén a pénzellatas, a kotelezettségvallalas, az
utalvanyozas, az analitikus nyilvantartas, az informacioaramlas, -
szolgaltatas, a FEUVE, valamint a mukodtetés, a targyi eszkoz felajitas, a
beruhazas, a vagyonkezelés tekintetében melyek azok a feladatok, amelyeket
az Onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv dsszevontan, illetve melyek azok a
feladatok, amelyeket a részben oOnalléan gazdalkodo koltségvetési szerv
elktlonitetten, 6nalléan lat el.

Tapolca Varos KépviselStestiilete 2009. szeptember 11-i tilésén jovahagyta a
217/1998.(XI1.30.) Korm. rendeletben eldirt egytttmtkddési megallapodast,
mely megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el a Koényvtar
pénzugyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait. A megallapodas tartalma
megfelel a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak.

A leltarozasra vonatkozo szabalyok Tapolca Varos Onkormanyzat leltarozasi
és leltarkeészitési szabalyzataban kerultek régzitésre.



Az Onkormanyzat feltigyelete ala tartozo részben onalloan gazdalkodo
intézmények esetében:

- a leltarozasi korzetek, egységek kijelolése a leltarozasi utasitasban és a
leltarozasi Utemtervben toérténik, mely az intézményvezetd feladata. Ezt a
szabalyzat 1. szamu melléklete is tartalmazza.

- a leltarozast lehetdség szerint nyilvantartasok alapjan toérténé mennyiségi
felvetellel kell végrehajtani,

- a leltarozas id6pontjara vonatkozoan: a leltarozasi Utemterv, leltarozasi
munkanaplo elkészitéséért az intézményvezeté a felelds, az 6 hataskodrébe
tartozik ezek elkészitését végzd személyek kijelolése is. Az intézmények
leltarozasi korzeteiket 6nalléan, a vezetdé doéntése alapjan allapitjak meg. A
tételes-mennyiségi leltarfelvételhez az 6nkormanyzat nyilvantartasaban lévé
befektetett eszk6z6krodl informaciot szolgaltat.

A vizsgalt iddészak vonatkozasaban a leltarozasi korzetek kialakitasara
vonatkozo rendelkezés megtortént, a leltarozasi TUtemtervet, leltarozasi
munkanaplot elkészitették. A fent hivatkozott egytittmtikddési megallapodas 1.
fejezet 11. pontjaban foglaltak alapjan a Kényvtar a vizsgalt években a leltart,
a selejtezésre javasolt eszkodzok listajat elkészitette. Ugyanezen fejezet 12.
pontjaban foglaltak alapjan a Kényvtar a leltarértékelést is készitett.

A Konyvtar 2008 - 2009. évi koltségvetése

Mivel a Kdényvtar az 6nkormanyzat részben 6nalléan gazdalkodo intézmeénye,
koltségvetése beépul a fenntartdo o6nkormanyzat Lkoltségvetésébe, az
onkormanyzat tobbi részben 6nalléan gazdalkodo intézményével egytitt.

A Koényvtar mukoédéséhez a kozponti koltségvetés altal biztositott normativ
allami tamogatas minimalis (0,1 %), ezért az 6nkormanyzat jelentés 6sszeget
biztosit a mukddéshez.

A koltségvetés tervezése soran az ellatando feladatokat 6sszességében realisan
szamitasba vették, a szukséges elbiranyzat modositasok év koézben
megtorténtek.

Megallapithato, hogy a tervezés folyamata megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak, a tervezési munka eredményeként olyan koltségvetés alakult ki,
amely jo alapul szolgal az éves gazdalkodas szervezéséhez, a koltségvetési
szerv rendelkezésére allo erdéforrasok hatékony hasznositasahoz, a feltételek
megfelelé bévitéséhez, fejlesztéséhez.

A Konyvtar koltségvetésének eredeti, modositott eléiranyzatai, valamint a
teljesitések az vizsgalt id6északban az alabbiak szerint alakultak:



Kiadasok alakulasa 2008 - 2009. években
adatok EFt-ban
2008. 2009.
eredeti modositott teljesités eredeti modositott | teljesités
eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat
BEVETELEK
sajat 2 535 2 535 2314 2 350 2 350 1 861
bevétel
atvett pénzeszkoz 1010 1010 - 3519 3519
pénzmaradvany 12 466 12 466 - 6 519 6519
normativ allami 4 337 4817 4 817 2808 2 465 2 465
tamogatas
onkormanyzati 60 061 70 807 64 388 54 972 64 592 55 257
tamogatas
Bevételek
osszesen: 66 933 91 635 84 995 60 130 79 445 69 621
KIADASOK
létszam 26 16 16 f6 16 16 16 f6 16 {6 16 {6
2008.01.01-t61 | 2008.07.02-t481 2008.09.01

személyi juttatas 37 589 44 940 44 923 32 055 34 893 33 769
munkaadéi jarulék 11 769 13 862 13 346 10 161 9 994 9 577
dologi kiadas 17 575 29 393 23 290 17914 29 905 21 625
eléz6 évi - 3225 3225 - 563 563
pénzmaradv.visszafiz.
felhalmozasi kiadas - 215 211 - 4 090 4 087
Kiadasok 66 933 91 635 84 995 60 130 79 445 69 621

osszesen:




Az intézmény miikodésével kapcsolatos egyéb megallapitasok

A telepulési Onkormanyzatok a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kézmuvelédésrodl szolo, tobbszér modositott 1997. évi
CXL. torvény 64. §-aban foglalt kotelez6 feladatuknak nyilvanos koényvtari
szolgaltatas megrendelésével is eleget tehetnek.

A Koényvtar 2006. januar 30-an Konyvtarellatasi szerzédést koététt a Tapolca és
Koérnyéke Kistérség Tobbcélu Tarsulassal a mozgokonyvtari feladatok
ellatasara.

Az egyuttmuikdédeés célja, hogy a forrasok célszerti és optimalis felhasznalasa
révén biztositsa a kisteleptiléseken élék szamara a folyamatos, korszeru és
hatékony koényvtari ellatast, a mindségi szolgaltatasokat.

E feladat ellatasara a kozponti koltségvetés kiegészitd normativ allami
tamogatast biztosit, melyet a Kistérségi Tarsulas igényel le a feladatellatashoz
csatlakozott teleptilések vonatkozasaban.

A  koézponti koltségvetés a mozgokoényvtari feladatellatashoz koényvtari
szolgaltaté helyenként — teleptilésenként - 2008. évben 1 300 000 Ft, 2009.
évben 1 180 000 Ft kotott felhasznalasu tamogatast biztositott.

A 2008. évi tamogatasbol (1 300 000 Ft) konyvtari szolgaltato helyenként —
telepilésenként — feladatellatas cimén 400 000 Ft, dokumentum-ellatas cimén
230 000 Ft, a 2009. évi tamogatasbol (1 180 000 Ft) feladatellatas cimén
350 000 Ft, dokumentum-ellatas cimén 180 000 Ft-ot utalt at a kistérségi
tarsulas a Konyvtarnak.

A Konyvtar jelenleg a kistérség 28 teleptilésén mukddteti a mozgokényvtarat.

A Koényvtar az atutalt tamogatasbal ellatja a szolgaltato helyeket kényvekkel és
egyéb, helyben hasznalhaté és kolcsondézheté dokumentumokkal, a
feldolgozott dokumentumokat havonta kiszallitja, a feleslegessé valo
dokumentumokat visszavonja, elszallitja, a dokumentumokrol nyilvantartast
vezet, a nyilvantartassal, allomanyellen6rzéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.

A Konyvtar a tébbcélu tarsulas altal megrendelt szolgaltatassal kapcsolatos
koltsegekrdl kuldén nyilvantartast vezet, s annak felhasznalasarol kimutatast,
a szakmai munkarol pedig irasos beszamolot készit a tarsulas részere.



A Konyvtar az kozponti koltségvetés és a fenntarté Onkormanyzat
tamogatasan tul palyazati tamogatasok révén egésziti ki forrasait és valositja
meg a szlikséges fejlesztéseket, elképzeléseket.

A Koényvtar 2008. évben 2 460 000 Ft, 2009. évben 7 158 720 Ft palyazati
tamogatast nyert el, igy koézel 10 millio forinttal tobb forras allt az intézmény
rendelkezésére. A tamogatashoz 6 millio forint 6nerdé biztositasara volt
sziikség, melyet a fenntartéo 6nkormanyzat biztositott.



A Wass Albert Konyvtar és Miazeum altal 2008.

évben benyijtott palyazatok

Igényelt . Elnyert
Palyazat cime Palyazat kiirdja tamogatas Onrész tamogatas Megvalositas
osszege osszege
Helyismereti anyagok Tapolca VAros 2008. 05. 01. -
digitalizalasa, . apoica 200 000 Ft - 60 000 Ft | 2008.12.31.
. B PN Onkormanyzata
kiadvanykeészités
& Ari 3 2008. 05. 01. -
Konyv‘Ear1 programolf:, "TapolceE Varos 200 000 Ft . 100 000 Ft
rendezvények szervezése Onkormanyzata 2008. 12. 31
idari i it3 i 53] 2008. 09. 01. -
Lapldarlqm lﬁlalakltasa a Balaton Pteﬂesztes1 5 000 000 Ft | 2 000 000 Ft 2 000 000 Ft
tapolcai muzeumban Tanacs 2009. 09. 30.
A 2008. 05. 01. -
Koényvtari eszkdzfejlesztés Tapolca Varos 300 000 Ft - 100 000 Ft
Onkormanyzata 2008. 12. 31.
A helyismereti munka . 2008. 05. 01. -
lehet6ségeinek Veszprem Megye
. ) . Kultarajaért 500 000 Ft 500 000 Ft 100 000 Ft | 2008.12.31.
megismertetése a tapolcai Kézalapitvan
kistérségben II. P y
ivi i 2008. 06. 01. -
 Civil szervezetek ESZA Kht. Hazal | 54 590 pt | 1000000 Ft| 100 000 Ft
mukoédésének tamogatasa |Programigazgatosag 2009. 05. 31.
2008. évben elnyert tamogatas osszesen: 2 460 000 Ft




A Wass Albert Konyvtar és Mazeum altal 2009. évben benyijtott palyazatok

Igényelt . Elnyert Meavalésitds
Palyazat cime Palyazat kiirdja tamogatas Onrész tamogatas gvarostt
e " hatarideje
osszege osszege
Kényvtari berendezés elhelyezése az Nemzeti Kulturalis 2010. 01. 11.
akadalymentesitett f6ldszinti térben Alap Igazgatosaga 1 800 000Ft 200 520 Ft 1 800 000 Ft 2010. 04. 30.
Digitalis ismeretek elsajatittatasa
céljabol szervezett képzés lebonyolitasa Nemzeti Kulturalis 2009. 09. 01.
a telepuilés és a Tapolca kistérség Alap Igazgatosaga 500 000 Ft i 500 000 Ft 2009. 12. 15.
lakossaga szamara
A konyvtari szolgaltatasokat és a ) o
mozgokoényvtari ellatast népszertisité Nemzeti Kult}lrjahs 498 720 Ft - 498 720 Ft 2009. 09. 01.
e Alap Igazgatosaga 2010. 06. 30.
anyagok elkészittetése
Vége jo minden jo — Ismerkedés a Miivészeti és
magyar mese- és mondavilaggal (Nyari | Szabadmuvelédési 300 00 Ft| 200 000 Ft 70 000 Ft | 2009 00 29.
; ) L o - 2009. 06. 04.
tabor also tagozatosok szamara Alapitvany
Veszprém Megye kozkonyvtari halozatanak
infrastrukturalis fejleszté ktatasi célu i Fei &si
intrastrukturalis ‘ej €esz e.se, O a c’lel celu Nem?etl Pj.eJl(?szte31 9 600 000 Ft ) . )
tartalmak, helyismereti gy(ijtemények Ugynokség
hozzaférhetévé tételére
 Tudasdep6-expressz” Nemgeti P.‘.ejle‘sztési 6 800 000 Fit ) ) )
Ugynokség
Lapidarium tarlatvezeté nyomtatvany 2009. 05. 01.
elkészitése 200 000 Ft ] S0 000 Ft| 5009, 12. 31.
20009. évi kiemelt kényvtari |
- Tapolca Varos 2009. 05. 01.
rendezvények ap .
Y Onkormanyzata 200 000 Ft 80 000 Ft | 5509 12. 31.




Igényelt

Elnyert

Palyazat cime Palyazat kiiroja tamogatas Onrész tamogatas Meg vt’zlc.)suias
e e hatarideje
osszege osszege
Koényvtari ktilléon gylijjtemény - részek
archivalasa Tapolca Varos ) 2009. 05. 01.
Onkormanyzata 300 000 Ft S0 000 Ft | 5009, 12. 31.
(Tapolcai Kéonyvtarpartolo Alapitvany)
Lapidarium mint 0j tarlatrész Balaton Fejlesztési 2009. 03. 01.
Kialakitasa a muzeumi részlegben Tanécs 2000 000 Ft| 2000000 Ft | 2000000 Ft| 5559 g9 30.
Muzeumok iskolabarat fejlesztése és
oktatasi-képzési szerepének Nemzeti Fejlesztési | 5o 40c gaq b 2009. 09. 01.
infrastrukturalis erdsitése Ugynokség t } | 2010. 12. 01.
(Tapolca Varos Onkormanyzata)
Kulturalis szakemberek szervezett i schénvi
ultu Z‘ bere z z Orszaggs Szejchenyl ) ) 160 000 Ft 2008. 08. 01.
tovabbképzése Koényvtar 2009. 12. 31.
Konyvtari szolgaltatasok dsszehangolt o o 2010. 04. 01.
infrastruktura-fejlesztése — ,Tudasdepo- Nemzeti F.‘.eJIe‘sztes1 1 950 000 Ft , 1 950 000 Ft | 2010.12. 31.
» Ugynokség
expressz” II. Gitem
Muzeumok iskolabarat fejlesztése és 2009. 09. O1.
2010. 12. 01.

oktatasi-képzési szerepének
infrastrukturalis erdsitése

(Tapolca Varos Onkormanyzata) II.
utem

Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség

37 405 948 Ft

2009. évben elnyert tamogatas osszesen:

7 158 720 Ft




II. Korabbi ellendrzés javaslatai megvalosulasanak ellendrzése

A Konyvtar ellenérzésére jelen belsd ellendrzést megelézéen 2008. juliusban
kerult sor. Az ellendrzés soran tett javaslatokra az alabbi intézkedések
torténtek meg:

1. Korabbi gyakorlat szerint az alapité okirat modositasa soran nem keészult
el annak egységes szerkezete. Az ellendrzés ota eltelt idészakban az alapito
okirat jelentés modositasa valt szikségessé a statusz térvényben foglalt
jogszabalyi kotelezettség miatt. E modositas soran egységes szerkezetu alapito
okirat készult.

2. Hianyossagként szerepelt a jelentésben, hogy a Szervezeti és Mukdédeési
Szabalyzat nem tartalmazta a vonatkozo jogszabalyban meghatarozottakat.

A jelenleg hatalyos Szervezeti és Mukoédési Szabalyzat 2009. évben
modositasra kerult, tartalma megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.

3. A munkakéri leirasokban nem rogzitették a dolgozok felettesét, tovabbi
hianyzott a munkakér betdltéséhez sztikséges iskolai végzettség megjeldlése, a
heti munkaidd és a munkavégzés helyének megjeldlése.

Az ellen6rzés ota a munkakoéri leirasok a fentiek figyelembe vételével
modositasra kertultek.

4. A Konyvtar altal megvalositott, 50 000 Ft feletti beszerzések mellé nem
készult irasos megrendeld, ami az allamhaztartasi térvény alapjan koételezé.

A Konyvtar az ellendrzés ota az 50 000 Ft feletti megrendelés esetében
elkészitette az irasos megrendeléseket is.

Osszességében megallapithaté, hogy a Koényvtar gazdalkodasa megfeleléen
alakult a vizsgalt években, a korabbi ellendrzés soran jelzett hianyossagokat
potoltak.

Tapolca, 2011. januar 17.

Feketéneé Foldi Judit
belsé ellenér



REALIZALASI ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, annak egy példanyat
hasznositas és intézkedés céljabol atvettem.

Tudomasul veszem, hogy a jelentés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon
beltill nyilatkozhatok arrdl, hogy a jelentéssel kapcsolatban kivanok-e
észrevételt tenni.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal
torténd egyetértésnek mindsul.

A jelentésben foglaltakat az érintett dolgozokkal ismertetem és a
hataskérémbe tartozo intézkedéseket megteszem.

Tapolca, 2011. januar ,, ”

Nagy Eorsné
igazgato



