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Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
vagyongazdalkodasi ugyintézd
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8300 TAPOLCA, H6sOk tere 15.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

20. Gazdasagi és Uzemeltetési feladatkor
Ellatandé feladatok:

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésukre vonatkozo
jogszabalyok és rendeletek elbirasainak teljes kori betartasa mellett ugyfelek
fogadasa, palyaztatasi eljarasok lebonyolitasa, szerzddések, elbterjesztések
el6készitése. A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésukre
vonatkozd jogszabalyok és rendeletek elbirasainak teljes korl betartasa mellett
ugyfelek fogadasa, palyaztatasi eljarasok lebonyolitasa, szerzdések, elbterjesztések
el6készitése, végrehajtassal kapcsolatos ugyintézés. Kozmdszolgaltatokkal, a
biztositotarassaggal, Varosgazdalkodasi Kft-vel valé kapcsolattartas: bejelentések,
egyeztetések, bérleményekkel kapcsolatosan érkezett panaszkezelés.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=640977 1/3



2023. 02. 20. 15:01 Megtekintés

A Tapolcai Koézds Onkormanyzati Hivatalban vagyongazdalkodassal kapcsolatos
ugyintézaéi feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

» CselekvOképesség,

« Bulntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. FelsGoktatasban szerzett mulszaki, kozszolgalati, jogi, épitész,
gazdasagtudomanyi szakképzettség vagy

« Mdaszaki, gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és

kozgazdasagi, kozszolgalati, gepeszet, elektrotechnika-elektronika,

informatika szakmacsoportba tartozé szakképesites.

MS Office irodai alkalmazasok (felhasznal6i szintli ismerete)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Fdiskola,
+ Kozigazgatasban szerzett gyakorlat
+ Kozigazgatasi alapvizsga
* Szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 8. §
1. sz. melléklete szerinti formatumban

. Végzettséget, szakképesitést, szakmai gyakorlatot, kozigazgatasi vizsga
meglétét igazolo okiratok masolata

* 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, de legalabb az erkolcsi
bizonyitvany megkéréseérél szold postai feladdszelvény masolata

* Nyilatkozat a palyazatban foglalt személyes adatoknak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezeléséhez torténd hozzajarulasrol

* Nyilatkozat az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. marcius 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kekk-Horvath Szilvia nyujt, a
87/511-154 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
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« Postai uton, a palyazatnak a Tapolcai K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (8300 TAPOLCA, HBsok tere 15. ). Kérjlk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 1/98-1/2023. ,
valamint a munkakor megnevezését: vagyongazdalkodasi Ugyintéz6.

» Elektronikus uton Kekk-Horvath S\zliéla\ﬂg részére a horvath.szilvia@tapolca.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. marcius 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.tapolca.hu - 2023. februar 20.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A munkaltatd a kinevezés elsdé hat hdénapjara probaidét kot ki, tovabba fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredmeénytelenné nyilvanitsa.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tapolca.hu honlapon

szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2023. februar 20.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Miniszterelnoki Kormanyiroda. A palyazati kiiras a
kozigazgatasi szerv altal a Miniszterelnoki Kormanyiroda részére megkuldott adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=640977 3/3



