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ALLASPALYAZAT
TAPOLCAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A Tapolcai K6zds Onkormanyzati Hivatalban adéiigyi
tigyintézoéi feladatok ellatasa.

Adébevallasok, adatbejelentések, valtozasbejelentések feldolgozasa, adokivetések el6készitése,
hatarozathozatal, adéhatralékok behajtdsa, addellen6rzés, addék mdbdjara behajtand6
koztartozasok teljes kor( feladatellatasa, tovabba az adé- és értékbizonyitvanyok elkészitése és
ezen feladatok teljes korii ligyiratkezelése, pénzforgalom konyvelése. Ugyfelekkel vald
kapcsolattartas.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tapolca

Allashirdet6é szervezet bemutatasa: A Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatalt Tapolca,
Gyulakeszi és Raposka telepiilések kozos hivatalaként tartjak fenn.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkaltaté a kinevezés els6 hat hénapjara probaid6t kot ki, tovabba a
palyazat kiirdja az eredménytelenné, illetve az érvénytelenné nyilvanitas jogat fenntartja. A
palyazatokkal kapcsolatosan Kekk-Horvath Szilvia humanpolitikai tigyintéz6 nyujt tajékoztatast a
87/511-154-es telefonszamon, vagy a horvath.szilvia@tapolca.hu e-mail cimen keresztiil. A
palyazatokat a feliileten torténd jelentkezés mellet kérjiik e-mail formajaban is megkiildeni.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
M{szaki, ipari és épitéipari képzések, m.n.s., A 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet
19. pont szerint

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
M{szaki, ipari és épitéipari képzések, m.n.s., A 29/2012. (1I1.7.) Korm. rendelet 1. melléklet
19. pont szerint

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS office irodai alkalmazasok felhasznalo6i szint{i ismerete

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozigazgatasban szerzett gyakorlat
- Kozigazgatasi alapvizsga vagy szakvizsga
- Helyismeret
- Szakiranyu f6iskola, mérlegképes konyveld, adétanacsadd
- Azonos teriileten szerzett - legalabb 1-3 - szakmai tapasztalat

- ASP iratkezelési és ad6 szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) mésolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.12. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.30. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.07.01.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2024.05.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ")- IKazszolgéués



